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Reglamento del Gobierno y la Administracion Pablica del
Ayuntamiento Constitucional de
SAYULA, JALISCO,

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
Capitulo inico
Disposiciones generales.

Articulo 1. El presente ordenamiento municipal reglamenta los articulos 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos y 17, 79, 80, 81, 83, 85, 86, 88, 89 y 93 de Constitucion
Politica del Estado de Jalisco, con fundamento y de acuerdo con las bases generales que establece
la Ley del Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Jalisco.

Articulo 2. El presente ordenamiento municipal es de orden piblico, se expide con fundamento en
las disposiciones de la Ley del Gobierno y Administracién Municipal del Estado de Jalisco que a
continuacién se indican y tiene por objeto normar en el Municipio de Sayula, Jalisco:

L La instalacién del Ayuntamiento del ejercicio constitucional del que se trate, como se dispone en
los articulos 13, 14 y 18,

IL. Establecer el funcionamiento de las sesiones y normar las votaciones del Ayuntamiento,
conforme a las bases establecidas en los articulos 29 al 36.

HL Determinar atribuciones y funcionamiento de las comisiones del Ayuntamiento, como se ordena
en los articulos 27 y 28,

IV. La presentacion de iniciativas de ordenamientos de caricter mumicipal, como se indica en los
articulos 40 al 44.

V. Los requisitos para la constitucion de las delegaciones y agencias municipales, la forma de
designarlos, asi como sus obligaciones y facultades, de acuerdo a los articulos 8 y 9.

VL. La estructura de la Administracion Publica del Municipio de Sayula, Jalisco y sus
atribuciones, como se dispone en los articulos 60 al 67.

VIL La suplencia de las faltas temporales de los integrantes del Ayuntamiento y de sus servidores
piiblicos, en cumplimiento de los articulos 68 al 74.

VIIL Las relaciones laborales con el personal del Ayuntamiento, de acuerdo a lo indicado en los
articulos 127 al 129 y la Ley para los Servidores Publicos del Estado de Jalisco y sus Municipios: la
Ley para los Servidores Publicos.

IX. Las responsabilidades en las cuales pueden incurrir los servidores piiblicos del Ayuntamiento y
las sanciones administrativas correspondientes, conforme a los principios, bases y procedimientos




que sefialan los articulos 130 al 134 y la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Jalisco y sus Municipios.

X. La constitucién de organismos plblicos descentralizados, empresas de participacién mayoritaria
municipal y fideicomisos piiblicos, de conformidad con los articulos 36 fracciones IT y IX, 89 y 49.

X1. La hacienda municipal, la cual se integra y administra de acuerdo a los principios, bases y
procedimientos de los articulos 75 al 81.

XIL. E! presupuesto de egresos y su ejercicio, como se ordena en el articulo 79.
XIIL El patrimonio municipal, su integracién y administracién de acuerdo a los articulos 82 al 93.
XIV. Los requisitos y el procedimiento para otorgar la concesién de bienes y servicios piiblicos

municipales, conforme a las bases, condiciones y requisitos de los articulos 36 fraccién VIll y 103
al 119,

XV. La participacion ciudadana y vecinal, su organizacién y funcionamiento de acuerdo a las
disposiciones generales de los articulos 120 al 123.

XVL. La vigilancia, control y auditoria interna y la cuenta ptblica municipal y de sus entidades,
para el ejercicio de las atribuciones que determinan los articulos 37 fraccién X y 55 fraccién V.

XVIL. La entrega y recepcion del Ayuntamiento saliente al entrante, de acuerdo al procedimiento
general que establecen los articulos 16 y 17.

Articulo 3. Para los efectos del presente Reglamento son supletorias las siguientes Leyes, a las
cuales se hara referencia en la forma abreviada que se indica:

L La Ley del Gobierno y Administracion Mumicipal del Estado de Jalisco: la Ley del Gobierno
Mumicipal.

H. La Ley del Procedimiento Administrativo del Estado de Jalisco y sus Municipios: 1a Ley del
Procedimiento Administrativo.

L. La Ley de Planeacion para el Estado de Jalisco y sus Municipios: la Ley de Planeacicn.

IV. La Ley General de Asentamientos Humanos y la Ley de Desarrollo Urbano del Estado de
Jalisco: 18 legislacion urbanistica.

V. La Ley General del Equilibrio Ecoldgico y la Proteccién al Ambiente y la Ley Estatal del
Equilibrio Ecolégico y la Prateccion al Ambiente: 1a legislacion ecoldgica.

VL. La Ley para los Servidores Piblicos del Estado de Jalisco y sus Municipios: la Ley para los
Servidores Publicos.

VIL La Ley de Responsabilidades de los Servidores Piblicos del Estado de Jalisco y sus
Mumicipios: la Ley de Responsabilidades.

VIIL La legislaci6n aplicable en materia de hacienda municipal.




IX. Los ordenamientos municipales que expida el Ayuntamiento.

TITULO SEGUNDO
DEL GOBIERNO MUNICIPAL
Capitulo I
De la instalacién del Ayuntamiento.

Articulo 4. El Presidente Municipal saliente convocara a los integrantes electos del Ayuntamiento,
para que se presenten el dia 31 de diciembre del afio de la elecci6n, a la hora que se determine en la
convocatoria y debera tomar la protesta de ley a los integrantes del nuevo Ayuntamiento.

Si el Presidente saliente no cumpliere con esta obligacién, el Presidente Municipal entrante debe rendir
la protesta de ley ante el resto de los integrantes electos del nuevo Ayuntamiento y a continuacion, el
propio Presidente debe tomar dicha protesta a los demas miembros del Ayuntamiento.

Una vez tomada la protesta de ley a los miembros del Ayuntamiento, éste debe de iniciar sus funciones
el primero de enero del afio siguiente a la eleccion.

Articulo 5. Los miembros del Ayuntamiento que no asistan a la toma de protesta de ley, lo deben hacer
en la siguiente sesion que se celebre.

Cuando exista causa justificada, los integrantes del Ayuntamiento que no hayan rendido protesta de ley,
lo pueden hacer dentro del término de noventa dias naturales siguientes. Son causas justificadas:

L Enfermedad que no permita a alguno de los integrantes del Ayuntamiento, el rendir Ia protesta
conforme lo establece este Reglamento, previa demostracion médica.

H. Causa mayor o caso fortuito que hagan imposible la presencia de alguno de los integrantes del
Ayuntamiento en el acto de toma de protesta.

Articulo 6. El Ayuntamiento debe celebrar el primero de enero del afio posterior de la eleccion, una
sesion solemne de instalacion ta cual tendrd el orden del dia y se realizara conforme a las disposiciones
siguientes:

L Lista de asistencia. En caso de no existir titular para la Secretaria, el Presidente Municipal designars
de entre de los servidores piblicos del Ayuntamiento, a quien desempeiie las funciones de la Secretaria
para el desarrollo de la sesion y le instruird que nombre lista de asistencia.

IL Declaracion del quérum legal. El Presidente Municipal debe declarar la existencia de quérum, que
consiste en la mayoria simple de los integrantes del Ayuntamiento.

L Lectura al acta correspondiente a la toma de protesta de los integrantes del Ayuntamiento.
IV. Nombramiento de los titulares de la Secretaria y Tesoreria conforme al procedimiento siguiente:

a)  El Presidente Municipal propondré los nombres de los titulares de la Secretaria y Tesoreria, los
cuales se aprobaran por mayoria simple.

b)  En caso de no aprobarse alguno de las personas propuestas, el Presidente Municipal proceder a
presentar una terna para que en un plazo improrrogable de tres dias sean sometidos a votacién
del Ayuntamiento.




¢) Si no se aprucba el titular para alguno de estos cargos, el Presidente puede expedir
inmediatamente el nombramiento en favor de cualesquiera de las personas que formaron
parte de las ternas respectivas, conforme lo previsto en las facultades de este servidor publico
por la Ley del Gobierno Municipal.

V. Toma de protesta. Aprobado el nombramiento de los titulares de la Secretaria y Tesoreria, el
Presidente les tomard la protesta de ley; rendida la protesta el titular de la Secretaria pasara a ocupar el
lugar que le corresponde para continuar con la sesion.

V. Integracién de las comisiones. El Presidente Municipal debe proponer la integracién de las
comisiones a las que se refiere este Reglamento y someterlas a votacién por cédula, siendo suficiente la
mayoria simple para su aprobacién.

VL Clausura de la sesién solemne. El Presidente hard la declaracién de clausura y citard para la
siguiente sesion.

Articulo 7. Al instalarse Ayuntamiento se deben comunicar los nombres del Presidente Municipal,
Sindico, Regidores, Secretario y Tesorero, al Titular del Poder Ejecutivo de la Entidad, al Congreso
del Estado, al Supremo Tribunal de Justicia, asi como a los Tribunales del Poder Judicial y a las
oficinas federales y estatales, que estén establecidos en el Municipio, en un plazo no mayor de
treinta dias.

Articulo 8, Al renovarse ¢l Ayuntamiento y una vez integradas las comisiones de entrega — recepeion
conforme las disposiciones de este Reglamento, sus integrantes deben reunirse a mas tardar el dia
treinta y uno de enero del afio posterior al de la eleccién, para hacer un minucioso inventario de los
bienes del Municipio para comparario con el inventario de la administracién anterior, a fin de advertir
si existen faltantes o aumentos.

Debe anexarse al inventario una relacion del estado en que se encuentren los edificios y parques
publicos, las calles, calzadas y demés obras materiales, conforme lo establecen las disposiciones de este
Reglamento relativas a la entrega y recepcién del Ayuntamiento y sus entidades, respecto a las
cuentas pitblicas y del estado que guarda la administracién municipal.

Capitulo 1
De las obligaciones y facultades del Ayuntamiento.

Articulo 9. Todos los integrantes del Ayuntamiento tienen los mismos derechos y obligaciones,
salvo los relacionados a los de 1a actividad propia de ejecucién, que corresponden Ginicamente al
Presidente Municipal.

Articulo 10. Son obligaciones del Ayuntamiento las siguientes:
L Aprobar y aplicar las disposiciones administrativas de observancia general que organice la
administracién piblica municipal; regular las materias, procedimientos, funciones y servicios

plblicos de su competencia.

IL Enviar al Congreso del Estado, las iniciativas de sus leyes de ingresos antes del treinta y uno de
agosto de cada afio.

I Aprobar las bases generales para la elaboracion del Plan Municipal de Desarrollo y los
lineamientos para la formulacion de los programas.




IV. Constituir los Comités de Planeacion para el Desarrollo Municipal, conforme las disposiciones
en la legislacién en la materia. ‘

V. Elaborar, presentar y publicar en el curso de los tres primeros meses de inicio del ejercicio
constitucional que se trate, el Plan Municipal de Desarrollo correspondiente.

VL. Realizar sus politicas y programas de gobierno, en coordinacién con los gobiernos Federal y
Estatal, asi como con la participacién ciudadana y social.

VIL. Analizar el informe anual que debe rendir el Presidente Municipal, relativo al estado que
guarda la administracion piblica municipal.

VIH. Publicar en la Gaceta Municipal y en los estrados de la Presidencia, sus cuentas piblicas
mensuales.

IX. Discutir y aprobar, en su caso, la cuenta piblica del gasto anual que debe presentar al Congreso
del Estado para su revision.

X. Vigilar que los fondos municipales recaudados sean distribuidos conforme al presupuesto de
egresos aprobado.

XI. Establecer en las disposiciones reglamentarias el monto de las multas y otras sanciones que
procedan por la violacién o incumplimiento de las disposiciones municipales correspondientes.

XII. Tratindose de los créditos fiscales que determine el Congreso del Estado en contra de
servidores publicos del Ayuntamiento, cerciorarse que se reintegre al erario municipal el importe
del mismo, sin perjuicio de la responsabilidad en que hubieren incurrido dichos servidores piiblicos.

XII. Apoyar la educacion y la asistencia social en 1a forma que las leyes de la materia lo
dispongan.

XIV. Fomentar el desarrollo de la cultura, el deporte, asi como el fortalecimiento de los valores
civicos e historicos.

XV. Celebrar convenios para la seguridad social de sus trabajadores, con las instituciones que
presten este servicio.

XVL Acordar la organizacién del servicio civil de carrera, al cual se refiere la Ley para los
Servidores Publicos, con la finalidad de capacitar permanentemente al personal administrativo del
Ayuntamiento; promover la investigacion constante y estimulos de superacion en el desempefio de
sus funciones y valores humanos.

XVII. Conservar y acrecentar los bienes materiales del municipio y llevar el Registro Publico de
Bienes Municipales, en donde se clasifiquen los bienes del dominio piblico y del dominio privado
del municipio y de sus organismos publicos descentralizados.

XVHL. Formular, aprobar, asegurar su congruencia, evaluar y revisar ¢l Programa Municipal de
Desarrollo Urbano, los planes de desarrollo urbano de centros de poblacion, de los programas de
ordenamiento ecoldgico local y los planes o programas parciales de urbanizacién o de ordenamiento
ecoldgico que de ellos se deriven.



XIX. Formular y aprobar la zonificacién de los centros de poblacion en los programas y planes de
desarrollo urbano y de ordenamiento ecolégico local.

XX. Participar en el ordenamiento y regulacion de las zonas conurbadas que incluyan centros de
poblacion de su territorio, conforme las disposiciones legales y el convenio donde se reconozca su
existencia.

XX1. Participar, en forma coordinada con el Gobierno del Estado y conforme al convenio
respectivo, en los procesos para formular, aprobar, ejecutar, controlar, evaluar y revisar, los planes
regionales de desarrollo urbano y los programas regionales de ordenamiento ecolégico.

XXH. Expedir los reglamentos y disposiciones administrativas que fueren necesarios, de

conformidad con los fines sefialados en el parrafo tercero del articulo 27 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos.

XXIIL Expedir el reglamento de construccion.

XXIV. Promover la constitucién de las asociaciones de vecinos, autorizar sus reglamentos y
apoyarlas en sus actividades,

XXYV. Promover la participacion ciudadana y vecinal, asi como recibir las opiniones de los grupos
de personas que integran su comunidad, respecto a la formulacion, ejecucién, evaluacioén y revision
de los programas y planes municipales.

XXVI, Cuidar de la prestacién de todos los servicios publicos de su competencia.

XXVIL Observar las disposiciones de las leyes federales y estatales en el desempefio de las
funciones o en la prestacion de los servicios a su cargo.

XXVIIL. Ampliar y operar el sistema municipal de proteccién civil, conforme a las disposiciones
legales federales y estatales.

XXIX, Expedir y aplicar los reglamentos relativos a la prestacion de los servicios de agua potable,
drenaje, alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas residuales, conforme a las bases
generales definidas por las leyes federales y estatales en la materia.

XXX. Atender la seguridad pablica en todo el municipio y dictar las medidas tendientes a mantener
la seguridad, el orden publico y 1a preservacion de los derechos humanos.

XXXI. Realizar la fiscalizacion, control y evaluacién del gobierno y administracion piblica
municipal, mediante los 6rganos y dependencias creados para tal efecto.

XXXII. Realizar las funciones encomendadas a la Institucién del Registro Civil.

XXXIH. Las demds que les establezcan las Constituciones Federal, Estatal y demés leyes y
reglamentos.

Articulo 11. Son facultades del Ayuntamiento:

L Proponer ante el Congreso del Estado iniciativas de leyes o decretos en materia municipal.



H. A propuesta del Presidente Municipal, aprobar los nombramientos del Secretario y Tesorero.

II1. Determinar el nimero y adscripcion de los jueces municipales; autorizar sus nombramientos,
previa convocatoria; y aprobar en el presupuesto anual de egresos, las partidas presupuestales
propias para sufragar los gastos de los juzgados municipales.

IV. Designar y remover a los delegados municipales, previendo el derecho de audiencia y defensa;
asi como reglamentar el procedimiento de designacion de delegados, sus requisitos, obligaciones y
facultades.

V Designar a los agentes municipales, a propuesta del Presidente Municipal y removerlos por causa
justificada, previo derecho de audiencia y defensa; asi como reglamentar los requisitos para
desempeiiar el cargo, facultades y obligaciones.

VL. Crear los empleos pablicos y las dependencias que se estimen necesarias para cumplir con sus
fines.

VII. Adquirir y enajenar bienes en cualquiera de las formas previstas por la Ley del Gobierno
Mumicipal y este Reglamento.

VIIL. Autorizar la adquisicion o promover la expropiacion de los predios y fincas que se requieran
para ejecutar obras de urbanizacién y edificacion.

IX. Celebrar convenios con instituciones piiblicas y privadas tendientes a la realizacién de obras de
interés publico dentro del ambito de su competencia.

X. Celebrar convenios de coordinacion y asociacién con otros municipios para la més eficaz
prestacioén de los servicios piiblicos o el mejor ejercicio de las funciones que le corresponden.

X1I. Celebrar convenios con el Estado a fin de que éste, de manera directa o a través del organismo
correspondiente, se haga cargo en forma temporal de alguna de las funciones o servicios que el
Municipio tengan a su cargo o se ejerzan coordinadamente por el Gobierno del Estado y el propio
Ayuntamiento, conforme Ley del Gobierno Municipal y 1a legislacion en la materia.

XIIL Proponer la fundacion de centros de poblacion,

X Fijar o modificar los limites de los centros de poblacién, cuando s6lo comprendan 4reas de su
territorio.

XIV. Solicitar al Gobierno del Estado el apoyo necesario para cumplir con los fines sefialados en el
pérrafo tercero del articulo 27 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
mediante la celebracion del convenio de coordinacién que corresponda.

XV. Celebrar con el Gobierno del Estado y, con su concurrencia, con la Federacion y los gobiernos
de otras entidades federativas, los convenios que apoyen los objetivos y prioridades propuestos en
los programas y planes de desarrollo urbano o en los programas de ordenamiento ecolégico que se
ejecuten en su territorio municipal,

XVL Asociarse con otras entidades puiblicas o con particulares para coordinar y concertar la
realizacion de obras de utilidad social.



XVII. Ejercer el derecho de preferencia que corresponde al Gobierno Municipal en lo relativo a
predios comprendidos en las areas de reservas.

XVIIL. Participar en la creacién y administracion de las reservas territoriales.

XIX. Formular, aprobar y evaluar programas de regularizaciéon de la tenencia del suelo, para
incorporarlo al desarrollo urbano, en los términos de la legislacién aplicable, a fin de resolver los
problemas generados por los asentamientos irregulares existentes y establecer medidas para evntar
su proliferacion.

XX. Promover la constitucion de asociaciones para la conservacién y mejoramiento de sitios y
fincas afectos al Patrimonio Cultural del Estado, autorizar sus reglamentos y apoyarlas en sus
actividades.

XXI. Sefialar las garantias que en su caso deban otorgar los servidores pablicos municipales que
manejen fondos piiblicos, para responder por el ejercicio de sus funciones.

XXIL Resolver sobre el dictamen del procedimiento administrativo de rendicion de cuentas, que al
efecto le proponga el Presidente Municipal, a través de la Direcci6n Juridica.

XXIII. Autorizar al Sindico para que delegue o sustituya la representacion juridica del
Ayuntamiento en negocios judiciales concretos.

XXIV. Aprobar la intervencién del Sindico ante todo tipo de autoridades cuando se afecten
intereses municipales.

XXYV. Conceder licencia para separarse por un tiempo mayor de sesenta dias a los servidores
piiblicos del Ayuntamiento.

XXVI. Elaborar, reformar o ratificar el presente Reglamento, asi como los reglamentos interiores de
las dependencias municipales.

XXV1I. Reglamentar en materia del funcionamiento de espectaculos, establecimientos con venta de
bebidas alcohdlicas, bailes y diversiones piblicas en general.

XXVIIL. Aprobar la creacién de organismos piblicos descentralizados, de patronatos y la
celebracion de fideicomisos publicos.

XXIX. Resolver en beneficio del Municipio y sus habitantes, la concesién de los servicios ptblicos
municipales a los cuales se refiere este Reglamento, con excepcion de los de seguridad pablica y
transito.

XXX. Aprobar la denominacion de las calles, plazas, parques, jardines o paseos pablicos y mandar
fijar 1a nomenclatura respectiva.

XXXI. Participar conjuntamente con el Ejecutivo del Estado en la concesién de rutas de transporte
publicos en vias de jurisdiccion local.

XXXI. Aprobar libremente su hacienda y en consecuencia su presupuesto anual de egresos.




XXXIII. Aprobar las transferencias, modificaciones presupuestales y la creacién de nuevas partidas
del presupuesto de egresos en vigor.

XXXIV. Administrar los bienes que integran el patrimonio municipal.

XXXYV. Aprobar la desincorporacién de los bienes de dominio publico cuando dejen de ser utiles a
los fines del servicio piblico al cual se hayan afectado.

XXXVLI. Celebrar contratos, empréstitos o cualesquier acto juridico que afecte el patrimonio del
municipio, en los términos de este Reglamento.

XXXVH. Solicitar en cualquier tiempo a la Tesoreria, que compruebe el cumplimiento de levar al
corriente, los libros de contabilidad.

XXXVIL. Formular y administrar la zonificacion, el Plan de Desarrollo Urbano Municipal y los
programas de ordenamiento ecoldgico local, en los términos de la legislacion wrbanistica y la
legislacion ecologica.

XXXIX. Controlar y vigilar, en coordinacién con las autoridades competentes, la utilizacién del
suelo de su territorio; intervenir en la regularizacion de la tenencia de la tierra y participar en la
creacién y administracion de zonas de reservas ecolégicas.

XL. Las demas que les establezcan las Constituciones Federal, la particular del Estado y demés
ordenamientos.

Capitalo 111
Del Presidente Municipal.

Articale 12. Corresponde al Presidente Municipal la funcién ejecutiva del Municipio y tiene las
siguientes obligaciones:

L Cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular
del Estado, las leyes que de ellas emanen, el presente Reglamento y los ordenamientos y
disposiciones de orden federal, estatal y municipal.

1. Conducir las relaciones del Ayuntamiento con los Poderes de la Federacion, del Estado y con los
otros ayuntamientos de la Entidad.

HI. Previa autorizacién del Ayuntamiento, firmar en forma conjunta con la Secretaria, las
iniciativas de ley o de decreto que se presenten al Congreso del Estado.

IV. Constituir el Comité de Planeacion para el Desarrollo Municipal y presidir su funcionamiento.

V. Conducir la elaboracién del Plan Municipal de Desarrollo, sus programas anuales de obras y
servicios pitblicos; coordinar, vigilar y evaluar el cumplimiento de las acciones que le correspondan
a cada una de las dependencias de la administracién municipal.

VL. Supervisar la elaboracion, ejecucion, control, evaluacion y revisién del Programa Municipal de
Desarrollo Urbano, de los programas de ordenamiento ecoldgico local, de los planes y programas
que se deriven de los mismos y de la determinacidn de usos, destinos y reservas, procurando exista
congruencia entre esos mismos programas y planes, con el Plan Municipal de Desarrollo y los



diversos programas y planes regionales, estatales y nacionales de desarrollo urbano o de
ordenamiento ecoldgico aplicables en su territorio.

VIL Realizar la publicacion del Plan Municipal de Desarrollo, del Programa Municipal de
Desarrollo Urbano, los planes de desarrollo urbano de los centros de poblacién, los programas de
ordenamiento ecoldgico local, los planes parciales de desarrollo urbano, los planes parciales de
urbanizacion y los planes parciales de urbanizacién que regulen y autoricen acciones
intermunicipales en las cuales participe el Ayuntamiento; asi como de las modificaciones de estos

programas, planes o de la zonificacién; y en su caso promover su inscripcion en el Registro Pablico
de la Propiedad.

VIL Ordenar la promulgacién y publicacion de los ordenamientos, reglamentos, planes,
programas, acuerdos y demas disposiciones administrativas del Ayuntamiento, que deben regir en el
municipio y disponer de la aplicacion de las sanciones que correspondan.

IX. Promover la organizacién y participacion de la ciudadania y vecinal en los programas de
desarrollo municipal.

X. Convocar al Ayuntamiento a sesiones ordinarias, extraordinarias y solemnes, de acuerdo con lo
que establece este Reglamento.

X1 Vigilar que las comisiones del Ayuntamiento cumplan eficazmente con su cometido.

XII. Vigilar la correcta administracién del patrimonio municipal para cuidar el buen estado y
mejoramiento de los bienes que lo integran,

XHI. Vigilar que el destino y monto de los caudales municipales se ajusten a los presupuestos de
egresos y de la comecta recaudacién, custodia y administracion de los impuestos, derechos,
productos, aprovechamientos, participaciones y demds ingresos propios del municipio, asi como
gjercer la facultad econémico coactiva para hacer efectivos los créditos fiscales, por conducto de 1a
Tesoreria.

XIV. Pasar digriamente a Tesoreria, para tener noticia detallada de las multas que impusiere y
vigilar que en ningiin caso, omita esa dependencia expedir recibo de los pagos que se efectiien.

XV. Cuidar del orden y de la seguridad de todo el municipio, disponiendo para ello, de los cuerpos
de seguridad piblica y demés autoridades a éI subordinadas.

XVL Dirigir el funcionamiento de los servicios piblicos municipales.

XVI. Estar atento a las labores que realizan los demds servidores piblicos del gobiemo y de la
administracién piblica municipal, debiendo dar cuenta al Ayuntamiento cuando la gravedad del
caso lo amerite, de las faltas u omisiones que advierta.

XVIIL Imponer a los servidores pablicos municipales, las correcciones disciplinarias que fijen los
ordenamientos respectivos, con motivo de las faltas y responsabilidades administrativas en que
incurran en el desempeiio de sus funciones. El Presidente Municipal, al llevar los procedimientos
disciplinarios, debe respetar la garantia de audiencia y puede delegar esta facultad al servidor
publico que instruya.
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XIX. Informar durante las sesiones ordinarias del Ayuntamiento, del estado que guarda la
administracion municipal y del avance de los programas.

XX. Rendir informe al Ayuntamiento del ejercicio de la administracion dentro de los primeros
quince dias del mes de diciembre de cada afio, en la fecha que se fije con la oportunidad necesaria y
hacerlo saber a las autoridades estatales y a los ciudadanos en general.

XX1. Comunicar al Ayuntamiento cuando pretenda ausentarse del Municipio por mds de setenta y
dos horas, y hasta por quince dias consecutivos. Cuando la ausencia exceda de este término, debe
solicitar la autorizacion correspondiente al Ayuntamiento.

XXII. Ejecutar las determinaciones del Ayuntamiento que se apeguen a la ley y abstenerse de
ejecutar los acuerdos del Ayuntamiento contrarios a derecho; cuando en algin caso advierta que un
acuerdo se emitié contraviniendo la legislacion vigente, debera de informar al mismo ¢n la siguiente
sesion para que éste lo reconsidere.

XXI. Visitar con periodicidad las delegaciones, poblaciones y colonias del municipio.

XXIV. Establecer y operar un sistema de atencién de quejas, denuncias y sugerencias de la
ciudadania.

XXYV. Las demas que establezcan las Constituciones federal, estatal, esie Reglamento y demas leyes
y reglamentos.

Articulo 13. El Presidente Municipal tiene las siguientes facultades:

1. Tomar parte en las discusiones que se originen en las sesiones del Ayuntamiento con voz y voto.
En caso de empate, tiene voto de calidad.

IL Presidir los actos oficiales a que concurra o delegar esa representacion.

HI. Nombrar y remover a los servidores pablicos municipales cuya designacion o remocion no sea
facultad exclusiva del Ayuntamiento, de acuerdo con este Reglamento.

IV. Tomar I8 protesta a los servidores piiblicos del Ayuntamiento.

V. Coordinar todas las labores de los servicios pablicos del Municipio, asi como las actividades de
los particulares que revistan interés publico.

VL Proponer al Ayuntamiento los nombramientos de los funcionarios encargados de la Secretaria y
de la Tesoreria. La propuesta que presente el Presidente Municipal debe ser sometida a la
aprobacion del Ayuntamiento dentro de un término de tres dias improrrogables. Si éste rechaza la
propuesta, ¢l Presidente Municipal debe presentar una terna de candidatos para cada puesto, de los
cuales se hard la designacion por el Ayuntamiento dentro de los tres dias siguientes. Transcurrido
este plazo sin que dicho cuerpo colegiado haga la eleccion o niegue la aprobacion de los candidatos,
el Presidente puede expedir inmediatamente ¢l nombramiento en favor de cualesquiera de los que
hubiesen formado parte de las ternas correspondientes.

VIL Las demas que establezcan las Constituciones Federal, Estatal y demas ordenamientos legales.
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Articulo 14. Corresponde al Presidente Municipal la atribucion de ejecutar los acuerdos del
Ayuntamiento.

El Pleno del Ayuntamiento y sus comisiones, asi como los regidores y el Sindico carecen de
facultades ejecutivas,

Articulo 15. E} Presidente Municipal debe de responder a las peticiones que se le presenten y
substanciarlas en los términos de la Ley del Procedimiento Administrativo, de 1a legislacién en la
materia y los ordenamientos municipales aplicables.

Articulo 16. El Presidente Municipal, durante el periodo de su cargo, no debe desempeiiar otra
comisién o empleo por el que se perciba sueldo o remuneracion, ni ejercer profesion alguna. Se
exceptian de esta prohibicién, los cargos o comisiones de oficio o de indole educativa u honorario.
El Presidente Municipal puede desempefiar otra comisién o empleo de la Federacion o del Estado

por el cual se perciba sueldo con licencia del Ayuntamiento, pero entonces se separara de sus
funciones mientras dure el nueva cargo o comision.

Capitulo IV
De los regidores.

Articulo 17. Es inviolable el derecho de los regidores la manifestacion de sus ideas en el ejercicio
de sus funciones.

Articule 18. Son obligaciones de los regidores:

L Asistir puntualmente a las sesiones del Ayuntamiento y dar cuenta en las mismas de los asuntos
que correspondan a sus comisiones.

IL Acordar con el Presidente Municipal los asuntos especiales que se les hubiesen encomendado y
los correspondientes a sus comisiones.

IH. Acatar en todo momento las decisiones del Ayuntamiento.

EV. Asistir a las oficinas del Ayuntamiento en el horario que sus comisiones requieran y previo
acuerdo, para la debida atencion de sus asuntos.

V. Las demas que establezcan las Constituciones Federal, Estatal y demés ordenamientos legales.

Articulo 19. Son facultades de los regidores:

L. Presentar iniciativas de ordenamientos municipales, en los términos de la Ley del Gobierno
Municipal y del presente Reglamento.

IL Proponer al Ayuntamiento las politicas, resoluciones y acuerdos que deban aprobarse para el
mantenimiento de los servicios municipales, cuya vigilancia se les encomiende.

IIl. Dar su opinién al Presidente Municipal acerca de los asuntos que correspondan a sus
comisiones.

IV. Solicitar por escrito al Presidente Municipal, se cite al Ayuntamiento a sesiones.
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V. Solicitar cualquier informe sobre los trabajos de las comisiones, de alguna dependencia
municipal o de los servidores puiblicos municipales, como también sobre la prestacion de servicios
publicos municipales o el estado financiero y patrimonial del Ayuntamiento.

V1. Solicitar y obtener copias certificadas de las actas de sesiones que celebre el Ayuntamiento.
VII. Visitar periodicamente las delegaciones, agencias, colonias y poblados del Municipio,

realizando las gestiones que sean de su competencia, para conocer los problemas y proponer
soluciones.

VHL Vigilar que el Ayuntamiento cumpla con las disposiciones que establecen las leyes, planes y
programas.

IX. Las demas que establezcan las Constituciones Federal, Estatal y demas ordenamientos legales.

Capitulo V
Del Sindico.

Articulo 20. Son obligaciones del Sindico:

1. Representar al Municipio en los contratos que celebre y en todo acto en que sea indispensable su
interveneion, ajustandose a las 6rdenes e instrucciones que en cada caso reciba del Ayuntamiento.

IL. Representar al Municipio en todas las controversias o litigios en que éste sea parte, sin perjuicio
de la facultad que tiene el Ayuntamiento para designar apoderados o procuradores especiales.

L. Vigilar que la recaudacion de los impuestos y la aplicacion de los gastos se hagan cumpliendo
los requisitos legales y conforme a la Ley de Ingresos y al presupuesto de egresos respectivo.

IV. Conocer de las condonaciones o reducciones de créditos fiscales que autoricen el Presidente
Municipal y la Tesoreria.

V. Revisar ¢ informar al Presidente Municipal la situacion de los rezagos fiscales para que éstos
sean liquidados y cobrados.

VI. Dar cuenta al Presidente Municipal, sobre las responsabilidades administrativas de los
servidores piiblicos que manejen fondos pablicos.

VIL. Hacer del conocimiento del Ayuntamiento, respecto a los manejos de la Hacienda y el
Patrimonio Municipal, todos aquellos asuntos que le afecten directa o indirectamente.

VIH. Promover la regularizacién de la propiedad de los bienes municipales ¢ intervenir en la
formulacién y actualizacion de los inventarios de los bienes muebles e inmuebles del Municipio,
procurando que se establezcan los registros administrativos necesarios para su control y vigilancia,

EX, Revisar y, en ¢l caso de estar de acuerdo, suscribir los estados de origen y aplicacién de fondos
de 1a cuenta publica de gasto anual del Municipio y los estados financieros.

X. Vigilar que se presente al Congreso del Estado, en tiempo y forma, la cuenta piblica de gasto
anual aprobada por el Ayuntamiento.
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X1 Vigilar que los servidores publicos municipales que sefiala la Ley de Responsabilidades,
presenten oportunamente la declaracién de su situacion patrimonial al tomar posesion del cargo,
anualmente y al concluir su ejercicio.

* XII. Las demas que establezcan las constituciones Federal, Estatal y demas ordenamientos.
Articulo 21, Son facultades del Sindico:

L Presentar iniciativa de ordenamientos municipales, en los términos de la Ley del Gobierno
Municipal y del presente Reglamento.

IL Intervenir en la formulacién y actualizacion de los inventarios de bienes del Municipio,
procurando que se establezcan los registros administrativos necesarios para su control y vigilancia,
asi como proponer al Ayuntamiento, los reglamentos y manuales en la materia.

IIL. Asistir a las visitas de inspeccion que se hagan a la Tesoreria Municipal, por parte de la
Contraloria.

IV, Solicitar se cite a sesiones ordinarias y extraordinarias al Ayuntamiento.

V. Participar con derecho a voz y voto en las sesiones del Ayuntamiento, con las excepciones que
marca este Reglamento.

VL. Participar en las comisiones del Ayuntamiento cuando se trate de resoluciones o dictimenes que
afecten los intereses juridicos, fiscales y de gasto ptiblico del Municipio.

VI Las demas que establezcan las Constituciones Federal, Estatal, y demés ordenamientos.

Capitule VI
De los jueces municipales.

Articulo 22. Los jueces municipales conocen de las conductas que presuntamente constituyen faltas
o infracciones a las disposiciones normativas municipales mediante un procedimiento breve y
simple, mediante el cual se califica la infraccién ¢ impone la sancién correspondiente.

Articulo 23. El Bando de Policia y Buen Gobierno con el objeto de normar los juzgados
municipales determinara:

L Su estructura, nimero, adscripcion y jurisdiccion territorial.

1. Su competencia especifica y funcionamiento.

IIL. Su procedimiento jurisdiccional, el cual establecera los recursos que pueden interponer quienes
se consideren afectados por sus resoluciones. Los actos procesales se deben normar de manera
simple y respetando las garantias constitucionales de legalidad y audiencia.

Articulo 24. Para nombrar a los jueces municipales el Ayuntamiento debe:

L Expedir una convocatoria a los habitantes del Municipio que deseen desempeiiar el cargo, donde
se indiquen los requisitos, términos y condiciones.
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I¥: Calificar a los candidatos que se propongan, para comprobar se acrediten los requisitos para
desempeiiar el cargo.

IIL Aprobar los nombramientos y tomar la protesta de Ley.

Articalo 23. Para ser Juez Municipal se requiere:

L Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos politicos y civiles.

IL Ser nativo del Municipio o haber residido en él durante los iiltimos dos afios, salvo el caso de
ausencia motivada por el desempefio de algin cargo en el servicio piblico, siempre y cuando no
_haya sido fuera del Estado.

IIL Tener cuando menos veinticinco afios cumplidos al dia de su designacion.

IV. Tener como minimo la ensefianza media superior.

V. Gozar publicamente de buena reputacién y reconocida honorabilidad; y no haber sido condenado
en sentencia ejecutoria por delito intencional.

Articulo 26. Son atribuciones de los jueces municipales, que ejerceran en forma auténoma:

L. Conocer, calificar ¢ imponer las sanciones administrativas municipales que procedan por faltas o
infracciones a los ordenamientos municipales, excepto las de carécter fiscal,

H. Intervenir en materia de conflictos vecinales o familiares que no sean constitutivos de delito, ni
de la competencia de otras autoridades administrativas o judiciales.

HL. Lievar un libro de actuaciones y dar cuenta al Ayuntamiento de su desempefio.

IV. Ejercer funciones conciliatorias cuando los interesados 1o soliciten, referentes a la reparacion de
dafios y perjuicios ocasionados, o bien, dejar a salvo los derechos del ofendido.

V. Expedir constancias inicamente sobre los hechos asentados en los libros de registro del juzgado,
cuando lo solicite quién tenga interés juridico.

VL. Conocer y resolver acerca de las controversias de los particulares entre si y terceros afectados,
derivadas de los actos y resoluciones de las autoridades municipales, asi como de las controversias
que surjan de la aplicacién de los ordenamientos municipales.

VII. Conducir administrativamente las labores del juzgado, para lo cusl, el personal del mismo
estara bajo su mando.

VHI. Las demés que le atribuyan el Bando de Policia y Buen Gobierno y los ordenamientos
municipales aplicables.

Articulo 27. Los jueces municipales, dentro del ambito de su competencia, deben cuidar el respeto
a la dignidad y los derechos humanos de los infractores; por lo tanto, deben de impedir todo
maltrato fisico, psicolégico o moral; cualquier tipo de incomunicacién o coaccién en agravio de las
personas presentadas o que comparezcan ante €. En caso contrario, incurrird en responsabilidad.
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Articulo 28. Los jueces municipales deben de presentar a mas tardar el Gltimo dia habil del mes de
Jjulio del ejercicio fiscal de que se trate, su programa de trabajo y su proyecto de presupuesto de
©gresos.

Articulo 29. El ayuntamiento aprueba dentro del presupuesto anual de egresos, las partidas
presupuestales propias para sufragar los gastos de los juzgados municipales.

Articulo 30. Los jueces municipales deben enviar por escrito al Ayuntamiento, informe anual
durante la primera quincena del mes de noviembre.

Dicho informe debe de contener las estadisticas de asunto que conoci6, estado que guardan y
resoluciones de los mismos.

Articulo 31. Las faltas temporales de los jueces municipales hasta por dos meses, deben ser
cubiertas por el servidor piiblico que el Ayuntamiento designe, quien debe estar habilitado para
actuar y reunir los mismos requisitos establecidos por este Reglamento para ser nombrado titular del

Jjuzgado.

Capitulo VI
De las delegaciones y agencias.

Articulo 32. Las delegaciones son 6rganos municipales desconcentrados, dotados de las facultades
politico - administrativas establecidas en este Reglamento, para atender en su &mbito territorial los
asuntos propios del Ayuntamiento y la aplicacion del Bando de Policia y Buen Gobierno.

Articule 33. El Ayuntamiento puede constituir una delegacién en una circunscripcion de su
territorio municipal, cuando se acrediten los requisitos previstos en la Ley del Gobierno Mumicipal.

Articulo 34. Son delegaciones del Ayuntamiento:

L. USMAJAC

Articulo 35. En los primeros sesenta dias de la administracién municipal bajo la responsabilidad
del Ayuntamiento se convocard a consulta en cada una de las delegaciones municipales para
nombrar el delegado.

Realizado el proceso de consulta y previo dictamen aprobado por el Ayuntamiento, se procedera a
tomar la protesta de ley a las personas electas delegados.

Los delegados pueden ser removidos por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal por
causa justificada, previo derecho de audiencia y defensa, que debe garantizar la Secretaria a través
de la Direccién Juridica.
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Articulo 36. Los delegados municipales sdlo ejercen sus funciones dentro de la circunscripeioén que
les haya asignado el Ayuntamiento al crear dicha delegacion o autorizar las modificaciones de sus
limites territoriales.

Los delegados deben asesorarse de la Secretaria en todos los asuntos de competencia de la
delegacién, requiriendo esta asesoria, invariablemente, por escrito, mencionando el asunto de que se
trate y las acciones emprendidas hasta el momento del requerimiento.

Articulo 37. El titular de la Delegacion Municipal, debe contar con los siguientes requisitos:
L Ser ciudadano mexicano, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos.

IL. Tener como minimo y terminado al dia de su nombramiento, estudios de educacién minimo
Secundaria.

IIL Ser originario de la delegacion de que se trate o residir en la misma por lo menos tres afios
anteriores a su nombramiento.

IV. Ser persona de reconocida moralidad y probidad, sin que haya sido condenado en sentencia
ejecutoria por delito intencional.

Articalo 38. Son obligaciones de los delegados municipales:

L Cumplir y hacer cumplir las leyes federales y locales; €l Bando de Policia y Buen Gobierno, los
reglamentos, acuerdos del Ayuntamiento y demas disposiciones municipales de cardcter
administrativo,

IL Cuidar dentro de su jurisdiccion la preservacion del orden y la seguridad de las personas y sus
bienes.

. Promover ante el Ayuntamiento, la construccion de obras piblicas ¢ interés social, asi como
disponer de las medidas necesarias para la conservacién y mejoras de los bienes piblicos o privados
del Ayuntamiento.

1IV. Informar y gestionar ante el Ayuntamiento, el mantenimiento de las avenidas, calles, calzadas,
parques, jardines y dreas de esparcimiento.

V. Rendir mensualmente a la Tesoreria del Ayuntamiento las cuentas relacionadas con el
movimiento de fondos de la delegacién.

VL Levantar el censo de contribuyentes municipales, enviarlo a la Tesoreria y a las dependencias
que deben llevar su registro.

V1L Informar por escrito y diariamente al Presidente Municipal respecto a los asuntos propios de la
delegaci6n, asi como un informe mensual y cuantas veces se le requiera.

VIIL Colaborar en las campafias de educacion, salud, proteccién civil y en los procesos electorales,
en estos ultimos imparcialmente.

IX. Cumplir y hacer cumplir con las disposiciones sobre la venta y consumo de bebidas alcohélicas,
imponiendo las sanciones que se estipulen en el Reglamento de la materia..

X. Visitar las colonias, barrios y poblados dentro de su jurisdiccion; atender las quejas ciudadanas y
comunicarlas al Ayuntamiento para su conocimiento y atencion.

XX. Prestar los servicios pablicos y atender los tramites administrativos del ayuntamiento.
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XI1. En caso de flagrante delito, ordenar la aprehension de los presuntos delincuentes y ponerlos sin
demora a disposicion del Ministerios Piblicos federal o estatal, segiin la competencia.

XHI. Cuando en la delegacion no haya una oficina de recaudacion municipal, recibir y enterar a la
Tesoreria los pagos percibidos por concepto de multas y otras contribuciones que se hagan a favor
del Ayuntamiento, asf como expedir los recibos foliados correspondientes y llevar el registro de los
mismos.

XIV. Las demds obligaciones que por acuerdo del Ayuntamiento deba de ejecutar.

Articulo 39. Son facultades de los delegados municipales:

L Poner a disposicion de los jueces municipales adscritos a su delegacion, a las personas presuntas
infractoras.

IL. Ejecutar las sanciones que impongan los jueces municipales.

IIL Desempeiiar las funciones de encargado del Registro Civil dentro del 4mbito territorial de su
delegacion cuando no exista encargado.

IV. Representar al Ayuntamiento y al Presidente Municipal en los poblados de la territorialidad de
la delegacion.

V. Estar al pendiente de los servidores piiblicos que estén a su mando.

VL. Las demas contenidas en los ordenamientos y reglamentos municipales o le otorgue el
Ayuntamiento mediante acuerdo.

Articulo 40. Las agencias municipales se autorizan a personas por su probidad y honestidad,
mediante la expedicion de un nombramiento, para ocuparse a nombre del Ayuntamiento de los
tramites municipales y la aplicacion del Bando de Policia y Buen Gobierno.

Articulo 41. Los agentes municipales deben ser nombrados por el Ayuntamiento a propuesta del
Presidente Municipal, y removidos por el Ayuntamiento con causa justificada.

Articalo 42. Son agencias municipales del Ayuntamiento:

I.EL REPARO; Y

II. TAMALIAHUA

Articulo 43. En los demés centros de poblacion, pueden constituirse agencias municipales, si el
Ayuntamiento lo considera necesario.

Articulo 44, Para ser agente municipal se requiere:

L Ser ciudadano mexicano, en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos.
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H. Saber leer y escribir 6 haber terminado la educacién primaria.

1. Ser originario de la agencia municipal de que se trate o residir en la misma por lo menos tres
afios anteriores a su nombramiento.

IV. Ser persona de reconocida moralidad y probidad, sin haber sido condenado en sentencia
ejecutoria por delito intencional.

Articulo 45. Los agentes municipales actuaran en su circunscripcion territorial con las mismas
obligaciones y facultades establecidas por este Reglamento para los delegados.

Capitule VIII
De las formas de suplir las ausencias de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 46. Las faltas temporales del Presidente Municipal hasta por dos meses se suplen
conforme a las siguientes disposiciones:

L- Las faltas temporales del Presidente se tipifican en: Por atencién de asuntos del Ayuntamiento
en la capital del Estado u otras localidades, y por asuntos personales.

.- Las faltas temporales, se menos de setenta y dos horas, por atencién de asuntos del
Ayuntamiento, seran suplidas por la Secretaria o por quien designe el Presidente Municipal

HI. Si en ¢l lapso de un mes se ausenta por motivos personales por menos de setenta y dos horas, la
falta debe suplirla la Secretaria.

IV. Si en el lapso de un mes y por segunda ocasion se ausenta por motivos personales, por menos
de setenta y dos horas, ésta falta debe suplirla el Sindico.

V. El Presidente Municipal no debe incurrir en dos faltas temporales por motivos personales
menores de setenta y dos horas en el lapso de un mes, sin autorizacién del Ayuntamiento.

VL. Si ocurre una falta hasta por dos meses, al Presidente debe suplirlo cualquiera de los miembros
del Ayuntamiento que para tal efecto designe el Pleno.

Articule 47. Cuando el titular de la Secretaria o la Sindicatura suplan al Presidente, en los casos
previstos en las fracciones II, IIl y IV del articulo que antecede, tinicamente se encargan del
despacho y tramite de los asuntos de la Presidencia y no deben tomar determinaciones o ejercer
funciones ejecutivas del Presidente Municipal.

Articulo 48, Toda vez que el Pleno del Ayuntamiento tiene la obligacién de reunirse como minimo
una vez al mes, cuando alglin miembro del Ayuntamiento suple al Presidente por un plazo en el cual
se programe celebrar esta sesién, se debe Hamar a su suplente para que desempeiie el cargo.

Articulo 49. Las faltas del Presidente Municipal, por licencia de méas de dos meses, deben ser

cubiertas con el nombramiento de un Presidente Interino, hecho por el Ayuntamiento de entre sus
miembros en funciones, con mayoria absoluta de votos.

Articulo 50. El Ayuntamiento debe proceder a elegir de entre sus miembros en funciones, por
mayoria absoluta de votos, un Presidente Municipal Substituto, cuando se presente:

L. La falta absoluta o interdiccién definitiva legalmente declarada del Presidente Municipal.
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IL La privacion del cargo en los casos previstos por la Ley de Responsabilidades.

Articulo 51. Las faltas definitivas y temporales de un regidor propietario, en caso de licencia por
mis de dos meses o por cualquiera otra causa, se suplen conforme a lo dispuesto por la ley estatal
en materia electoral.

Articulo 52. Las faltas temporales del Sindico hasta por un mes, deben ser suplidas por el servidor
piblico municipal que designe el Ayuntamiento,

Las faltas del Sindico por licencia de més de un mes, deben ser cubiertas por su suplente.

Articulo 53. Los integrantes del Ayuntamiento, no pueden ausentarse del Municipio por un término
que exceda de setenta y dos horas, a no ser que se trate de asuntos del propio Ayuntamiento o de su
comision.

Articalo 54. Si por asuntos protocolarios, civicos, culturales o de trabajo, que requieran que se
ausenten los integrantes del Ayuntamiento por un término mayor de setenta y dos horas; el
Ayuntamiento en Pleno, debe de nombrar una comisién representativa para ausentarse del
Municipio, debiendo prever que sea un numero que no amenace el quérum necesario en caso de
tener que sesionar extraordinariamente ante eventualidades que merezcan atencién inmediata para
tomar resoluciones.

Capitulo IX
De las comisiones.

Articulo S5. Para el estudio, vigilancia y atencién de los diversos asuntos que corresponde conocer al
Ayuntamientos, se deben nombrar comisiones permanentes o transitorias, unipersonales o colegiadas.

Las comisiones permanentes y sus atribuciones se determinaran en el reglamento interno donde se
regulen las sesiones del Ayuntamiento.

Articulo 56. Las comisiones del Ayuntamiento no tienen facultades ejecutivas.

Articalo 57. Por acuerdo del Ayuntamiento se pueden constituir nuevas comisiones; aumentar el
nimero de miembros de algunas de las comisiones establecidas o modificar su integracién.

Articulo 58. Para integrar las comisiones, debe procurarse tomar en cuenta los asuntos de
conocimiento de cada comisién y la experiencia personal de los regidores; los cuales pueden
presidir un maximo de cuatro comisiones permanentes y participar, como vocales, en un méximo de
cinco y un minimo de una.

Articulo §9. Las comisiones tienen quérum para sesionar con la asistencia de la mayoria simple de
los miembros que la conforman.

Articalo 60. Para aprobar la destitucién de alguno de los miembros en alguna de las comisiones, se
requiere la mayoria calificada de los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 61. Las comisiones tienen las siguientes funciones:

L. Recibir, estudiar, analizar, discutir y dictaminar, los asuntos turnados por acuerdo del Pleno del
Ayuntamiento.
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IL. Presentar las propuestas de dictamen y proyectos de acuerdo sobre los asuntos que le sean
turnados.

). Presentar iniciativas de ordenamientos, reglamentos, acuerdos y demas disposiciones
administrativas, dictimenes o propuestas tendientes a mejorar las funciones del gobierno municipal,
en el &mbito de su competencia.

Articulo 62. Los regidores pueden solicitar la informacién que requieran para el ejercicio de sus
funciones como miembros de las comisiones que les correspondan, por conducto de la Secretaria.

Articulo 63. Los regidores deben de abstenerse de participar en la dictaminacion de los asuntos en
los cuales tengan interés personal o que interesen de la misma manera a su coényuge o a sus
parientes consanguineos en la linea recta sin limitacién de grados, a los colaterales dentro del cuarto
grado o a los afines dentro del segundo.

Articulo 64. Los asuntos tumados y los dictAmenes elaborados por las comisiones, que por falta de
tiempo o por cualquiera otra causa, no se alcancen a discutir por el Ayuntamiento saliente, deben
ser entregados para su discusion y aprobacion en su caso, al Ayuntamiento entrante a través de la
Secretaria.

Articulo 65. Cuando en un asunto por su materia, concurra la competencia de dos o mas
comisiones, al acordarse su turno se debe indicar cual debe ser la convocante en el procedimiento
de analisis, consulta y dictaminacién.

Articalo 66. Para el despacho de los asuntos de su incumbencia, las comisiones deben reunirse
mediante citatorio por escrito, expedido por el presidente de la comisién convocante; remitiendo
copia a la Secretaria para su conocimiento.

Articulo 67. Si al aprobar un acuerdo alguno o algunos de los integrantes de la comision disienten
del parecer de la mayoria, pueden presentar voto particular por escrito de manera clara y precisa del
asunto que se refiere.

Articulo 68. Cuando se turne un mismo asunto a dos 0 mas comisiones, la comisién convocante,
debe de encargarse de la redaccion y estilo del dictamen respectivo.

Articulo 69. Los regidores en relacién con las comisiones que presidan, tienen las siguiente
atribuciones:

L Dar a conocer por escrito a los deméas miembros los asuntos que les sean turnados a través de la
Secretaria.

II. Convocar por escrito a los integrantes de la comision cuando menos una vez al mes y las veces
que se requieran para realizar el estudio, discusién y dictaminacién de los asuntos que se les turnen.

HI. Promover las visitas, entrevistas y acciones necesarias para el eficaz cumplimiento de sus
funciones.

IV. Coordinar la elaboracion de los proyectos de ordenamientos, reglamento o de dictamenes sobre
los asuntos turnados, conforme a las disposiciones del presente Reglamento.
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V. Garantizar la libre expresion de los integrantes en las reuniones que celebren y tomar la votacion
en caso de opiniones divididas o en desacuerdos de los asuntos.

VL Entregar a la Secretarfa una copia del proyecto de dictamen, con una anticipacién de seis dias
hébiles previa a la celebracion de la sesi6n en la cual se vaya a discutir.

VII. Expedir por escrito los citatorios para sus reuniones, con 48 horas de anticipacion.

VIIL Presentar al Pleno del Ayuntamiento las propuestas o proyectos de acuerdos, resoluciones o
dictimenes de los asuntos que les turnen, para su andlisis, discusién y aprobaci6n en su caso.

IX. Tener bajo su resguardo los documentos relacionados con los asuntos que se turnen para su
estudio y ser responsable de los mismos.

X. Presentar anualmente al Ayuntamiento un informe de las actividades realizadas.
XI. Las demas que por acuerdo de comisién o del Ayuntamiento se le encomienden.

Capftulo X
De las sesiones del Ayuntamiento.

Articalo 70. Las sesiones del Pleno del Ayuntamiento son convocadas y presididas por el
Presidente Municipal y se integrarén con la asistencia de la mayoria simple de sus integrantes.

Articulo 71. Las sesiones del Pleno del Ayuntamiento pueden tener el carécter de:
L Ordinarias: Son todas aquéllas que asi lo determine el Ayuntamiento.

Il Extraordinarias: Aquéllas que tratan asuntos urgentes relacionados con la atencién de los
servicios piiblicos indispensables para la poblacién y las destinadas para nombrar Presidente
Municipal en los términos del presente Reglamento.

II1. Solemnes: Son aquéllas que tienen como objetivo la conmemoracién de aniversarios histéricos,
la realizacion de homenajes a beneméritos del estado, la instalacién de! Ayuntamiento, asi como las
sesiones a las cuales concurran representantes de los poderes piblicos federal o estatal; de otras
entidades federativas o naciones.

Articulo 72. Las sesiones del Pleno del Ayuntamiento, por norma general son piiblicas. Puede
negarse o restringirse el acceso de personas distintas a los integrantes de la sesién y a los servidores
publicos municipales, cuando:

L. Por causas justificadas relativas a ia gravedad o naturaleza del asunto a tratar y previo acuerdo del
Ayuntamiento se celebren sin permitir el acceso al piiblico ni a los servidores piblicos municipales.

I Por desorden en el Salén de Plenos o en el lugar donde se lleve a cabo la sesién, conlleve a que
el Presidente ponga a la consideracion del Pleno celebrar una sesién sin acceso al piblico o a los
servidores piblicos municipales.

El Presiente Municipal puede auxiliarse de la fuerza publica para desalojar el Salén de Plenos
cuando el piblico asistente no guarde el respeto y orden debido.
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Articulo 73. Las sesiones se celebran conforme a la convocatoria respectiva, en el Salén de Plenos
o en su caso, en el lugar que previamente se acuerde por el Ayuntamiento.

El Ayuntamiento tiene la obligacion de celebrar una sesién como minimo al mes.
Articulo 74. Para la celebracion de sesiones ordinarias y extraordinaria, el Presidente Municipal
debe convocar por escrito solo cada uno de los integrantes del Ayuntamiento, con una anticipacién

de por lo menos tres dfas habiles para las sesiones ordinarias y de 24 horas para las sesiones
extraordinarias.

Para la celebracion de sesiones solemnes se convocara en los términos previstos por el presente
Reglamento o en los casos especificos, conforme a las formalidades que determine el
Ayuntamiento.

Articulo 75. Las sesiones del Ayuntamiento para que sean validas requieren la asistencia del
Presiente Municipal, a excepci6n del caso previsto en la fraccién III del siguiente articulo.

En caso de que el Presidente Municipal se ausente momenténeamente de la sesion, debe ser suplido
por el miembro del Ayuntamiento que designe el Pleno.

Articulo 76. Si a peticién de los integrantes del Ayuntamiento, se pide al Presidente Municipal
convogue a sesién y éste no lo hace en el plazo de un mes:

L. La mayoria de los integrantes del Ayuntamiento podré citar en los términos del presente capitulo.

1L La convocatoria debera ser comunicada al Presidente Municipal con una anticipacion de setenta
y dos horas.

HOL Si el Presidente Municipal no asiste, la sesién se celebrard y los acuerdos que tome el
Ayuntamiento tendran validez si son aprobados por mayoria absoluta.

Articulo 77. En las sesiones ordinarias se debe observar preferentemente el siguiente orden del dia:
L Aprobacion del orden del dia,

IL Lectura, discusion y en su caso aprobacion del acta de 1a sesi6n anterior.

H1. Lectura de comunicados y turno de asuntos a comisiones.

IV, Lectura, discusién y en su caso, aprobaci6n de los dictimenes y acuerdos agendados.

V. Asuntos generales.

Articulo 78. Si se trata de sesiones extraordinarias o solemnes los integrantes del Pleno deben
limitarse a tratar exclusivamente el asunto para el cual fueron convocadas.

Articulo 79. La Secretaria al verificar 1a existencia de quérum, debe comunicarlo al Presidente. Al
efecto, éste declara instalada la sesién.




Articulo 80. Una vez instalada la sesién, serdn discutidos y en su caso votados los asuntos
contenidos en el orden del dia, excepto cuando con base a consideraciones fundadas, el propio
Ayuntamiento acuerde posponer la discusidn o votaci6n de algan asunto en particular,

Articulo 81. Los asuntos que entren a sesiones deben ser turnados a las comisiones que
correspondan para su estudio y posterior dictamen, cuando asi lo considere el pleno.

Articulo 82. Al aprobarse el orden del dia, el Presidente debe proponer a los integrantes del
Ayuntamiento la dispensa de la lectura de los documentos que hayan sido previamente entregados.

Articulo 83. Los integrantes del Ayuntamiento tienen el derecho de hacer uso de ia palabra con la
autorizacion del Presidente, debiendo tratar Gnicamente los asuntos indicados en el orden del dia.

Articulo 84. De cada sesién se debe levantar y suscribir por la Secretaria el acta correspondiente, la
cual invariablemente debe contener:

L El tipo de sesién.

IL. El lugar, dia y hora de celebracion.

IIL La lista de asistencia y certificacién del quérum legal,

IV. El orden del dia,

V. Los asuntos tratados en cada uno de los puntos del orden del dfa,
VL. Los acuerdos aprobados.

VII. El computo de las votaciones y en su caso, el sentido de la votacién de cada uno de los

integrantes.

VIIL. Los informes, documentos o incidentes que proceda registrar en el libro de actas.

Articulo 85. El libro de actas es el registro que tiene por objeto asentar, conservar y certificar los
asuntos tratados y los acuerdos aprobados en las sesiones del Pleno del Ayuntamiento, conforme a
las disposiciones siguientes:

L Este libro es publico y estara a cargo de la Secretaria.

L El titular de la Secretaria es responsable de asentar y conservar los registros del libro, de tal
forma que el contenido de sus actas corresponda fielmente a lo sucedido y acordado en las sesiones.

HI. El procedimiento, técnica de registro y forma de certificacion de las actas y los documentos que
integren el libro de actas se determina en el reglamento interno donde se regulen las sesiones del
Ayuntamiento.

IV. La Secretaria expide las copias y las certificaciones de las actas y documentos del libro.

Capitulo X1
De las votaciones en sesiones del Ayuntamiento.
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Articulo 86. Las votaciones para tomar acuerdos en las sesiones que celebre el Pleno del
Ayuntamiento y sus comisiones pueden ser:

L De mayoria simple, que consiste en la mitad més uno de los asistentes a las sesiones.

IL De mayoria absoluta de vetes, que corresponde mas de la mitad del total de los integrantes del
Ayuntamiento.

I De mayoria calificada, que son las dos terceras partes de votos del total de los integrantes del
Ayuntamiento. Cuando por el nimero de integrantes del Ayuntamiento, las dos terceras partes
resulten en cantidad fraccionaria, debe considerarse la cantidad inmediata superior si la fraccién es
mayor que 5, o la cantidad inmediata inferior si la fraccion es menor que 5 cinco.

1V. De unanimidad, la referente al total de votos de los asistentes a la sesi6n.

Las votaciones de mayoria absoluta de votos y la de mayoria calificada, sélo se requieren para la
adopcion de acuerdos que se tomen por el Pleno del Ayuntamiento en los casos previstos por la Ley
del Gobierno Municipal y el presente Reglamento.

Articulo 87. Las abstenciones se suman invariablemente al voto de la mayoria.

Articulo 88. El Presidente Municipal tendré voto de calidad en caso de empate.

Articulo 89, Se requiere la mayoria calificada del total de los integrantes del ayuntamiento para los
siguientes casos:

L. Celebrar actos juridicos o convenios que comprometan al Municipio por un plazo mayor al
ejercicio constitucional del Ayuntamiento.

IL Crear organismos publicos descentralizados municipales.

HI, Adquirir bienes inmuebles a titulo oneroso.

IV. Establecer gravamenes sobre bienes que formen parte del patrimonio municipal.
V. Desincorporar bienes del dominio piblico del Municipio.

VL. Enajenar bienes inmuebles que formen parte del patrimonio municipal.

VIL. Solicitar al Congreso del Estado, cuando haya imposibilidad del Municipio y no exista
convenio, que el Ejecutivo del Estado asuma una funcién o un servicio piblico municipal.

VIIL Aprobar la concesion de bienes y servicios piblicos municipales a los particulares.
IX. Proponer la fundacion de centros de poblacion.
X. Fijar o modificar los limites de los centros de poblacién.

XI1. Celebrar contratos de fideicomiso piblico.
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XII. Destituir a algiin integrante de una Comision del Ayuntamiento, cuando el caso lo amerite, sin
perjuicio de seguir el procedimiento de responsabilidades para los Servidores Publicos.

Articulo 98. Las comisiones del Ayuntamiento aprobaran los dictimenes por la mayoria simple de
los miembros de la comision o comisiones conjuntas.

Capitulo XII
De las iniciativas.

Articulo 91. Pueden presentar iniciativas de ordenamientos municipales:
L. El Presidente Municipal.

IL. El Sindico.

1. Los Regidores.

IV. Las comisiones del Ayuntamiento.

Articulo 92. La iniciativa es la propuesta inicial que hacen los integrantes del Ayuntamiento, para
ser tumada a la comisién o comisiones que correspondan, para su analisis y estudio.

Articule 93. Una vez turnada una iniciativa a comision, ésta debe ser estudiada y analizada para la
elaboracién de dictamen correspondiente para su acuerdo por el Pleno del Ayuntamiento, en un
término no mayor de tres meses, o antes si la falta de ese ordenamiento o iniciativa, entorpeciera o
impidiera la imparticion de justicia o el cumplimiento de las obligaciones y facultades del
Ayuntamiento y a juicio de la mayoria simple, previa propuesta del Presidente Municipal.

Articulo 94. Cuando por la naturaleza de la iniciativa requiera de mayor estudio y analisis, el
término a que se refiere el articulo que antecede, puede ampliarse por un término igual, previo
acuerdo del Pleno del Ayuntamiento.

Articalo 93. Los integrantes del Ayuntamiento pueden presentar iniciativas de acuerdo, de ley para

que sea sometida al Congreso del Estado, reglamentos, circulares, ordenamientos y disposiciones
administrativas de observancia general, que regulen asuntos de su competencia.

Capitulo XHI
Del proceso de elaboracion de dictdmenes y discusion.

Articulo 96. El dictamen es acuerdo de la comision que se presenta al Pleno del Ayuntamiento, a
través de la Secretaria, para su analisis y resolucion.

Articulo 97. El dictimen debe presentarse por escrito y contendr4, como minimo:
L. La exposicion clara y precisa del asunto al que se refiere.
II. Su fundamentaci6n.

HL El acuerdo de la comision de someter a la consideracion del Pleno del Ayuntamiento el
proyecto respectivo, para su aprobacion, rechazo o modificacién.
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IV. Los nombres de los integrantes de la comision o comisiones conjuntas, con las firmas de
quienes aprueban el dictamen.

V. En su caso, los votos particulares de los integrantes de la comision quienes disienten del parecer
de la mayoria.

Articulo 98. Cuando se discutan ordenamientos de caracter municipal, reglamentos interiores de las
dependencias municipales o se estudie un negocio relativo a la administracién phblica municipal, el
Ayuntamiento puede citar a los titulares de las dependencias del ramo de la que se trate, para que
informen.

Articulo 99. Para resolver sobre las iniciativas y estar en condiciones de dictaminar, las comisiones
podran recabar los informes que estimen convenientes, bien sea por escrito o mediante la
comparecencia de los titulares de las dependencias ante el Pleno del Ayuntamiento o en sesion de la
comision.

Articulo 100. Si dichos servidores publicos no rinden los informes que se les hayan solicitado, o se
rehusan a comparecer, el Pleno del Ayuntamiento puede determinar las sanciones aplicables a que
se hagan acreedores, segin lo prevea el reglamento interior.

Articulo 101. Los dictimenes que se presenten al Pleno del Ayuntamiento, deben ser del
conocimiento de sus integrantes con un minimo de tres dias de anticipacion.

Cada presidente de comisiéon debe prever todo lo necesario con la Secretaria para que los
dictimenes que sometan a discusién del Pleno, obren en copia simple para cada uno de los
integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 102. Todo tipo de dictamenes reciben una sola lectura. No obstante por la importancia del
asunto o por el niimero de articulos o puntos de acuerdo que habran de discutirse, la lectura del
dictamen puede hacerse en dos ocasiones, previo acuerdo del Ayuntamiento.

Articulo 103. Una vez dada la lectura al dictamen, el Pleno del Ayuntamiento lo discute en lo
general, para su aprobaci6n o rechazo. Si se aprueba en lo general, posteriormente, debe votarse en
lo particular, para que se hagan las adecuaciones que propongan los integrantes del Ayuntamiento.

Articulo 104. Los proyectos de dictimenes pueden ser sujetos a la dispensa del tramite de lectura y
ser sometidos a votacion de inmediato, cumplimentando lo dispuesto por el articulo 102.

Articulo 105. En las discusiones en lo particular, cualquier integrante del Ayuntamiento, puede
proponer cambios y modificaciones a un asunto en lo particular del dictamen.

Articulo 106. Los integrantes de la comisiéon que presente el dictamen, pueden hacerla suya y
someterla en ese mismo momento ante el Pleno del Ayuntamiento, o bien, rechazar la propuesta de
modificacion. En caso de no existir acuerdo entre los integrantes del Ayuntamiento, el Presidente
debe abrir la lista de discusion a favor y en contra.

Articulo 107. En la discusion de un proyecto de un ordenamiento de cardcter municipal o
reglamento, articulo por articulo, los que en ella intervengan, deben de indicar los articulos que
deseen impugnar y la discusién sobre ellos; entendiéndose como aprobados los que no fueran objeto
de discusidn.
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Articulo 108. La presentacion, discusion y votacién de los dictimenes o puntos de acuerdos, se
realiza conforme a las disposiciones del reglamento interno donde se regulen las sesiones del
Ayuntamiento.

Articulo 109, Siempre que en la discusién, algin regidor solicite a la comisién dictaminadora la
explicacién de los fundamentos del dictamen o pida aclaraciones y que se dé lectura a las
constancias del expediente correspondiente, el Presidente Municipal debe ordenar que asi se haga, y
acto continuo se debe proceder a la discusion.

Articulo 110. Cuando un proyecto de dictamen es aprobado en lo general y no hay discusién para ét
en lo particular, se tiene por aprobado sin necesidad de someterlo de nuevo a votacién, previa
declaratoria del Presidente Municipal.

Articulo 111. Una vez iniciada la discusion, ésta puede ser suspendida por el Presidente Municipal
por los siguientes motivos:

L Por desintegracion del quérum.
IL Por desorden en el lugar donde se realice la sesion.

HL Por acuerdo de las dos terceras partes de los concurrentes, sefialdndose en ese mismo momento
el dia, hora y lugar, en que habré de continuarse la discusion.

Articulo 112. Aprobado un dictamen que requiera ser publicado el Presidente Municipal procederd
a su promulgacién y verificar su impresién y difusién, conforme las disposiciones de este
Reglamento y de la Ley del Gobierno Municipal.

Articulo 113. Cuando un dictamen ha sido desechado por el Pleno del Ayuntamiento, no podra
presentarse de nueva cuenta en un término de seis meses.

TIiTULO TERCERO
DE LOS ORDENAMIENTOS MUNICIPALES

Capftulo dnico
De los ordenamientos municipales.

Articulo 114. Los ordenamientos municipales y reglamentos a que se refiere la Ley del Gobierno
Municipal son:

L El Bando de Policia y Buen Gobierno: Ordenamiento de caracter general que expide el
Ayuntamiento para preservar el orden, la seguridad y la tranquilidad piblicas y que prevé las
sanciones administrativas que corresponda aplicar a los infractores del mismo.

IL. Los reglamentos u ordenamientos municipales: que consisten en un conjunto de normas
generales, abstractas y obligatorias para las autoridades y para los ciudadanos, expedidas por el
Ayuntamiento, dentro de su ambito de competencia y que facilita el cumplimiento de la Ley del
Gobierno Municipal y provee a la administracién de los servicios piiblicos, segiin las necesidades
del Ayuntamiento y sus ciudadanos,




IIL. Los planes o programas de desarrollo urbano y de ordenamiento ecolégico local: Integran
el conjunto de normas obligatorias para las autoridades y para los ciudadanos, expedidas por el
Ayuntamiento con referencia a zonas, 4reas y centros de poblacién, con el objeto de cumplir los
fines en materia de planeacion y ordenamiento territorial que establece el parrafo tercero del
articulo 27, en ejercicio de las atribuciones establecidas en la fraccién V del articulo 115 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

IV. Los reglamentos interiores administratives: consisten en la organizaciéon interna de la
administracién municipal para mayor eficiencia y divisién del trabajo. Estos reglamentos s6lo
obligan a las dependencias administrativas a las que organicen internamente.

V. Los acuerdos: Las resoluciones que toma en el Pleno para resolver asuntos relativos a las
obligaciones y atribuciones de los miembros integrantes del Ayuntamiento, asi como los acuerdos
que se tomen de las propuestas que presenten las comisiones. Los acuerdos del Ayuntamiento no
necesitan de publicacion para su validez.

VL. Las circulares: Acto administrativo a través de los cuales el Ayuntamiento o sus dependencias
dan instrucciones a los servidores publicos sobre asuntos internos, sobre el funcionamiento con
relacion al publico o que aclaran el sentido de una disposicion juridica general para ser aplicada a
casos concretos, pero sin establecer derecho u obligaciones a los gobernados. Las circulares no
modifican a los ordenamientos municipales o reglamentos interiores.

Articulo 115. Los ordenamientos municipales tienen por finalidad:

L. La organizacion y facultades de los 6rganos de gobierno y de la administracién municipal.

IL. Aclarar y aplicar la Ley del Gobierno Municipal en materia de facultades de gobierno y
competencia exclusiva del Ayuntamiento, conforme los establece el articulo 115 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 116. Los ordenamientos municipales tienen por objeto:

L Establecer la normatividad para el adecuado funcionamiento de la administracién pablica y el
correcto cuidado del patrimonio del Municipio.

1. Establecer las normas para la divisién administrativa y territorial del Municipio.

1L Crear las disposiciones para preservar el orden piblico como requerimiento prioritario de la
sociedad, en los aspectos de seguridad fisica personal y patrimonial de los habitantes del Municipio,
salud piblica, preservacion del medio ambiente, ordenamiento de los centros de poblacién, vialidad,
esparcimiento, cultura y demds aspectos fundamentales de la sociedad.

IV, Establecer las bases para garantizar, en beneficio de la sociedad, la mas adecuada
administracion de los servicios piiblicos municipales por las dependencias del Ayuntamiento o sus
organismos piblicos descentralizados, o en su caso con la concurrencia con €l Gobierno del Estado
0 por concesionarios.

V. Promover la participaci6n social, ciudadana y vecinal en la gestién municipal.

V1. Determinar las sanciones que procedan por las infracciones a los ordenamientos.
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Articulo 117. Los ordenamientos municipales pueden ser reformados, modificados, adicionados,
abrogados o derogados, en los términos previstos por este ordenamiento.

Articulo 118. Los ordenamientos municipales deben sefialar por lo menos:

1. Materia que regulan.

H. Fundamento juridico.

. Objeto y fines.

IV. Atribuciones de las autoridades competentes.

V. Derechos y obligaciones de los administrados.

VL. Faitas e infracciones.

VIL Sanciones.

VIII. Vigencia.

Articulo 119. Para la aprobacion y promulgacion de los ordenamientos municipales, el
Ayuntamiento debe sujetarse al marco juridico de la Ley del Gobierno Mumicipal y a las siguientes
bases generales:

L Que las disposiciones de los ordenamientos respeten las garantias individuales, consagradas en la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Constitucion Politica del Estado de

Jalisco.

IL Exista congruencia y no contravengan o invadan disposiciones o competencias federales y
estatales.

1. Tengan como propésito fundamental la seguridad, el bienestar y la tranquilidad de la poblacion.
IV. Su aplicacion fortalezca al Municipio libre.

V. Su elaboracién tome en cuenta la opinién de la ciudadania, de los sectores involucrados en la
materia en la que se regula y que en los ordenamientos estén previstos procedimientos de revision y
consulta con la participacion de la propia comunidad, para garantizar su oportuna actualizacion.

VI. Sus disposiciones incluyan la formacién y funcionamiento de unidades administrativas
municipales, responsables de la inspeccion y vigilancia de su cumplimiento, asi como de la
aplicacion de sanciones cuando proceda.

VIL. Las disposiciones que organicen y regulen la administracion de los servicios piblicos tengan
como propositos primordiales, 1a eficacia y eficiencia de los mismos y el mejoramiento general de
la poblacién del Municipio.

Articulo 120. En la medida que se modifiquen las condiciones socioeconémicas del Municipio, en
virtud de su crecimiento demogrifico, surgimiento y desarrollo de actividades productivas,
modificacién de las condiciones politicas y multiples aspectos de la vida comunitaria, el
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Ayuntamientos debe adecuar sus ordenamientos y reglamentos municipales, con el fin de fortalecer
al Gobierno Municipal, mejorar la administracién municipal y propiciar el desarrollo arménico de la
sociedad.

Articalo 121. Aprobado por el Ayuntamiento un proyecto de ordenamiento municipal, éste debe ser
remitido al Presidente Municipal para efectos de obligatoria promulgacién y publicacion.

Articulo 122. La publicacién debe hacerse en la Gaceta Municipal y en los lugares visibles de la
cabecera municipal, lo cual debe certificar la Secretaria, asi como los delegados y agentes
municipales en su caso.

Articalo 123. Los ordenamientos municipales pueden reformarse, modificarse, adicionarse,
abrogarse o derogarse siempre que se cumpla con los requisitos de discusién, aprobacion,
promulgacién y publicacién por parte del Ayuntamiento.

Articulo 124. El Ayuntamiento debe mandar una copia de los ordenamientos municipales y sus
reformas al Congreso del Estado, para su compendio en la biblioteca del Poder Legislativo.

Articulo 125. Los ordenamientos municipales, en los términos de la Constitucion Politica del
Estado de Jalisco y de la legislacion en la materia, pueden ser sometidos a referéndum derogatorio,
total o parcial, siempre y cuando dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de su publicacion lo
solicite ante el Consejo Electoral del Estado, el cinco por ciento de los ciudadanos inscritos en el
Registro Nacional de Ciudadanos en el Municipio.

Articulo 126. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, aprobados por funcionarios pablicos municipales, deben tener los siguientes
requisitos:

L Precisar la disposicion reglamentaria y la materia que aclaran o interpretan, o el criterio de la
autoridad que la emiti6.

1L Sefialar cudles inciden exclusivamente sobre la actividad de la administracion piblica municipal
y cudles otorgan derechos o establecen obligaciones a los particulares.

Para su vigencia deben ser promulgados por el Presidente y publicados en la Gaceta Municipal.

Articule 127. Las circulares internas, instructivos, manuales, formatos y cualesquier otro acto de
similar naturaleza, no deben constituirse en actos legislativos auténomos, ni desvirtuar, modificar o
alterar el contenido de un ordenamiento municipal. Tampoco pueden imponer cargas u obligaciones
a los particulares.

TITULO CUARTO
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS AUXILIARES DEL AYUNTAMIENTO, RELACION
LABORAL, RESPONSABILIDADES Y SANCIONES ADMINISTRATIVAS

Capitulo I
De los servidores publicos auxiliares del Ayuntamiento.
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Articulo 128. Para el despacho de los asuntos administrativos y para auxiliar en las funciones
propias de la administracién pablica municipal, el Ayuntamiento estd facultado para crear
dependencias y oficinas, conforme las siguientes normas:

I La administraci6n piiblica municipal se integra con las dependencias y oficinas que se consideren
necesarias, atendiendo a las posibilidades econémicas y a las necesidades del Municipio.

IL. Los servidores piblicos municipales estin bajo las 6rdenes del Presidente Municipal.

HE. Las dependencias municipales se integran mediante las disposiciones del presente Reglamento
o acuerdo y expedicion de reglamentos interiores. Para la creacion de estos Grganos, el
Ayuntamiento debe mediante ordenamientos municipales regularlos y conferirles atribuciones
permanentes.

IV. El Presidente Municipal, previo acuerdo del ayuntamiento, puede crear dependencias que le
estén subordinadas directamente, asi como fusionar, modificar o suprimir las existentes, de acuerdo
con las necesidades y capacidad financiera del Ayuntamiento.

V: Las obligaciones y facultades de los servidores piiblicos municipales se establecen en el presente
Reglamento, asi como en los reglamentos interiores que establezcan su organizacién y regulen su
funcionamiento.

Articulo 129. Cada dependencia administrativa tendra un titular con la denominacién que se indica
en el articulo siguiente o se determine los reglamentos interiores respectivos, quien para el
desempeiio de sus atribuciones se auxiliard por los servidores piblicos que se establezcan.

Articulo 130. Para el estudio, planeacién y despacho de los diversos asuntos de 1a administracién
municipal, el Ayuntamiento se auxilia con las siguientes dependencias:

1. La Secretaria del Ayuntamiento.

IL La Tesoreria.

. La Contraloria.

IV. La Oficialia Mayor de Padrdn y Licencias.

V. La Oficialia Mayor Administrativa.

VL. Direccién de Desarrollo Social.

VIL Direccion de Planeacion, Desarrollo Sustentable y Obras Publicas.
VIIL Direccion de Servicios Piblicos Municipales.

IX. Direccién de Fomento Econémico.

X. Direccién de Seguridad Publica, Transito y Bomberos.

X1. Direccion de Comunicacion Social.

32




X1L. Direcci6n Juridica.

XIM. Los 6rganos desconcentrados.

XIV. Las oficinas de descentralizacién administrativa.

XV. Los organismos piblicos municipales descentralizados.

XVLI. Las demés especificadas en los reglamentos.

El Ayuntamiento siempre debe contar con la Secretaria, la Tesoreria y la Contraloria.

Articulo 131. Las dependencias y entidades de la administracién pablica municipal deben conducir
sus acciones con base en los programas anuales y politicas correspondientes, para el logro de los
objetivos que establezca el Plan Municipal de Desarrollo.

Articulo 132. Las dependencias y entidades de la administracién publica municipal ejerceran las
funciones que les asigne este Reglamento y los ordenamientos municipales expedidos por el
Ayuntamiento.

Articulo 133. Los titulares de cada una de las dependencias y entidades de la administracion
piblica municipal deben ser ciudadanos mexicanos, en pleno ejercicio de sus derechos,
preferentemente vecinos del Municipio, de reconocida honorabilidad y probada aptitud para
desempeiiar los cargos que les corresponda.

Articulo 134. Los titulares de las dependencias deben acordar directamente con el Presidente

Municipal y comparecer ante el Pleno del Ayuntamiento o sus comisiones, cuando se los requiera a
fin de aclarar cuestiones relacionadas con sus funciones.

Capitulo II
De la Secretaria.
Articulo 135. Para ser titular de la Secretaria del Ayuntamiento se requiere:
L Ser ciudadano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos civiles y politicos.
IL. No haber sido condenado en sentencia ejecutoria por delito intencional.

L. No tener parentesco por consanguinidad ni por afinidad con alguno de los miembros del
Ayuntamiento. '

IV. Tener como minimo y terminada al dia de su nombramiento la ensefianza media superior.

Articulo 136. El Presidente Municipal puede remover libremente 6 suspender temporalmente al
titular de la Secretaria por causa justificada, garantizando el derecho de audiencia y defensa.

Articulo 137. El titular de la Secretaria tiene las siguientes atribuciones:

L Auxiliar al Presidente Municipal en la conduccion de la politica interior del Municipio.
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11. Ejecutar los programas que le correspondan en el contexto del Plan Municipat de Desarrollo y de
la reglamentacion interior de la administracién municipal.

1. Vigilar que todos los actos del ayuntamiento se realicen con estricto apego a derecho.
IV. Fomentar la participacion ciudadana en los programas de obras y servicios publicos.

V. Administrar y tener bajo su cuidado el archivo del ayuntamiento y el archivo historico
municipal.

VL. Colaborar en las acciones de inspeccion y vigilancia que lleve a cabo la Contraloria, a través de
la Direccién Juridica.

V1. Coordinar las acciones de las delegaciones municipales y agentes municipales.
VIIL Expedir certificaciones de la documentacion existente en el Ayuntamiento.
EX. Certificar los libros de condominios.

X. Expedir constancias de residencia, identificaciones y comprobantes de domicilio a las personas
que lo requieran, con la documentacién adecuada.

X1. Coordinar la elaboracién de los informes anuales del Presidente Municipal.
XII. Acordar directamente con el Presidente Municipal los asuntos de su competencia,

XII1. Previo acuerdo del Presidente Municipal, citar con tres dias de anticipacion y por escrito a las
sesiones del ayuntamiento y acudir a ellas con derecho solo voz.

XIV. Formular las actas de sesiones del Ayuntamiento e integrarlas al libro de registro.

XV. Asentar y conservar los registros del libro de actas, conforme al procedimiento, técnica de
registro y forma de certificacion de las actas y los documentos que integren el libro de actas, que se
determina en el reglamento interno donde se regulen las sesiones del Ayuntamiento.

XVL. Expedir las copias y las certificaciones de las actas y documentos del libro de Actas.

XVIL Vigilar el cumplimiento de los acuerdos del Ayuntamiento e informar oportunamente de ello,
al Presidente Municipal.

XVIIL Auxiliar en la atencion de la audiencia puablica al Presidente Municipal, previo su acuerdo.

XIX. Coordinar las funciones de los titulares de las dependencias administrativas de la Secretaria
del ayuntamiento.

XX. Refrendar con su firma las iniciativas de ley o decreto, ordenamientos, reglamentos interiores,
documentos, correspondencia, acuerdos y comunicaciones del Ayuntamiento o del Presidente
Municipal.

XXI. Proponer el nombramiento o remocion de los servidores pablicos de 1a Secretaria.
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XXII. Coordinar, supervisar y evaluar a las direcciones y dependencias del ayuntamiento, respecto
a sus funciones encomendadas.

XXTIL Asistir a los regidores para el correcto desarrollo del proceso de acuerdos y dictimenes.

XXIV. A solicitud de alguno de los integrantes del Ayuntamiento, elaborar acuerdos en donde se
den instrucciones para el adecuado seguimiento de las decisiones que se tomen en las sesiones.

XXYV. Informar al Ayuntamiento los antecedentes necesarios para acordar el tramite y despacho de
los asuntos que se traten.

XXVL. Elaborar programas de trabajo administrativo conforme los acuerdos del Ayuntamiento, y
con los funcionarios responsables de cada 4rea y departamento.

XXVH. Atender las funciones relativas a la Junta Municipal de Reclutamiento a través del personal
necesario para tal fin.

XXVIL Coordinar las funciones del Registro Civil en el Municipio.

XXIX. Conforme al convenio de colaboracién, coordinar las funciones de la oficina de enlace con
la Secretaria de Relaciones Exteriores.

XXX. Elaboraci6n de Convocatorias y formar parte como Vocal Técnico del Consejo Municipal de
Giros Restringidos, sobre Venta y Consumo de Bebidas Alcohélicas, teniendo voz en las reuniones
del mismo.

XXXI. Las demds que le sefiale este Reglamento, el Bando de Policia y Buen Gobierno, los
reglamentos municipales y las demas disposiciones legales.

Capitule 111
De la Tesoreria.

Articulo 138. El servidor publico encargado de la Tesoreria depende directamente del Presidente
Municipal y debe reunir los siguientes requisitos:

L Ser ciudadano mexicano por nacimiento, en pleno ejercicio de sus derechos y mayor de veintiin
aflos.

IL Ser persona de reconocida solvencia moral, tener un modo honesto de vivir y la capacidad
necesaria para desempeilar el cargo.

1. Tener estudio Medio Superior.

IV. No tener parentesco por consanguinidad ni por afinidad con alguno de los miembros del
Ayuntamiento.

V. Otorgar las garantias que le sefiale el Ayuntamiento para responder del ejercicio de sus
funciones.




VL Las demas que sefiale este Reglamento, la legislaci6n fiscal y los ordenamientos municipales
expedidos para tal efecto por el Ayuntamiento.

El Titular de la Tesoreria es responsable ante el Ayuntamiento del manejo de todos los valores a su
cuidado, extendiéndose tal responsabilidad a los servidores piliblicos que manejen fondos
municipales.

Articulo 139. La Tesoreria tiene las siguientes obligaciones:

L Acordar directamente con el Presidente Municipal.

1L Conducir la politica fiscal del ayuntamiento, previo acuerdo del Presidente Municipal.

HL Con apego a las leyes de la materia, proponer al ayuntamiento las medidas necesarias y
convenientes para incrementar los ingresos y racionalizar los gastos municipales.

IV. Conducir y vigilar el funcionamiento de un sistema de informacién y orientacion fiscal para los
causantes municipales.

V. Previo acuerdo del Presidente Municipal, someter a la aprobacién del ayuntamiento los estados
financieros anual de la administracién municipal; asi como el programa financiero de la deuda
publica y su forma de administrarla.

VL. Vigilar y controlar las oficinas de recaudacién municipal.

VIL Dar cuenta a la Contraloria del Estado de todos los bienes muebles e inmuebles que sean
propiedad del Municipio, dentro de la primera quincena del mes de agosto de cada afio.

VIL Llevar y tener al corriente, los libros de contabilidad necesarios para la debida comprobacién
de la cuenta de ingresos y egresos.

IX. Proponer al Presidente Municipal el nombramiento o remoci6én de los servidores piblicos
subalternos de la tesoreria municipal.

X. Examinar los cortes de caja del Ayuntamientos, cuidando que se ajusten a los presupuestos
autorizados.

XL Determinar los créditos fiscales que le resulten a los servidores piiblicos del Ayuntamiento o sus
entidades, en los términos del procedimiento de rendicion de cuentas y la Ley de Ingresos del
gjercicio fiscal que se trate.

X1L Las demés que le confieren otras leyes y ordenamientos municipales.

Articulo 140. La Tesoreria tiene las siguientes atribuciones:

L Verificar por si mismo o por medio de sus subalternos, la recaudacion de las contribuciones
municipales, asi como cuidar de la puntualidad de los cobros, de la exactitud de las liquidaciones,

de la prontitud en el despacho de los asuntos de su competencia y del buen orden y debida
comprobacion de las cuentas de ingresos y de egresos.




I Enviar al Congreso del Estado, a través de la Contaduria Mayor de Hacienda con copia para su
conocimiento, dentro de los primeros cinco dias de cada mes, el corte de caja del mes anterior.

H1. Aplicar los gastos, de acuerdo con el presupuesto de egresos aprobado por el Ayuntamiento, y
exigir que los comprobantes respectivos estén firmados por el Presidente Municipal, o por el
funcionario al que le haya sido delegada esta facultad de conformidad con los reglamentos
respectivos y el funcionario encargado de la Secretaria del Ayuntamiento.

IV, Elaborar el presupuesto municipal de ingresos y egresos de cada ejercicio fiscal anual,
V. Dar cumplimiento a los convenios de coordinacion fiscal que celebre el ayuntamiento.

VL. Ejecutar los programas que le corresponden, en el contexto del Plan Municipal de Desarrollo y
del Bando de Policia y Buen Gobierno.

VIL Las demas que le sefiale este Reglamento, los ordenamientos municipales y los reglamentos
relativos.

Articulo 141. Corresponde a la Tesoreria ejercer la facultad de recaudar los conceptos que integran
la Hacienda Pablica Municipal, ejercer la facultad econémico coactiva para hacer efectivas las
contribuciones y sanciones pecuniarias, para lo cual ejercers las atribuciones siguientes:

L Recaudar los impuestos, derechos, productos, aprovechamientos y contribuciones especiales
municipales, asi como las participaciones federal y estatal, los fondos de aportaciones federales e
ingresos extraordinarios que se establezcan a favor del Municipio.

II. Encomendar, previo acuerdo del Presidente Municipal, la recepcién de pago de los ingresos a
otros organismos gubernamentales o a instituciones autorizadas, estas iltimas, pueden ser
Instituciones Bancarias, Fiduciarias, etc.

L Vigilar el cumplimiento de las disposiciones contenidas en las leyes fiscales de aplicacién
municipal y en especial, para ordenar:

a)  Se verifique que los contribuyentes municipales cumplan correctamente las disposiciones
fiscales y municipales y, en caso que omitan total o parcialmente el cumplimiento de las
mismas, se proceda a hacer efectivo cobro de lo omitido, sin petjuicio de las sanciones a que
haya lugar.

b)  La préctica de auditorias a los contribuyentes, asi como la obtencién de los datos e informes
que tengan relaci6n con el objeto de las mismas.

©)  Seexija, en el domicilio de los contribuyentes, la exhibicién de los elementos comprobatorios
de sus operaciones.

d)  Se efectiien toda clase de investigaciones con los datos, informes o documentos solicitados a
los contribuyentes o a los terceros.

1V. Imponer las multas derivadas de infracciones a las disposiciones fiscales.

V. En los casos de rebeldfa de los propietarios, inscribir en los padrones o registros municipales los
giros gravados, cuyo ocultamiento motive omision del pago de impuestos o derechos.
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VL. Ordenar la clausura de los establecimientos, en los términos de legislacion aplicable.

VI Ordenar se intervengan las taquillas de cualquier diversién o espectaculo puablico, cuando los
sujetos pasivos no cumplan con las disposiciones aplicables.

VIIL Delegar facultades a servidores publicos de la Tesoreria para el despacho y vigilancia de los
asuntos que sean de su competencia.

IX. Autorizar a los delegados municipales en los términos de este Reglamento, para efectuar la
recaudacion de los fondos provenientes del camplimiento de las leyes fiscales.

X. Determinar la existencia de obligaciones fiscales, dar las bases para su liquidacién o fijarlas en
cantidad liquida; cerciorarse del cumplimiento de las disposiciones fiscales y comprobar la
comision de infracciones a dichas disposiciones, para tal efecto, podra ordenar:

a)

b)

<)

d)

)

h)

Practicar revisiones en el establecimiento o dependencias de los sujetos pasivos, de los
responsables solidarios, de los responsables objetivos y de los terceros.

Se proceda a la verificacion fisica, clasificacion, valuacién o comprobaci6n de toda clase de
bienes.

Se solicite de los sujetos pasivos, responsables solidarios, responsables objetivos o terceros,
datos o informes relacionados con el cumplimiento de las disposiciones fiscales.

Se recabe de los servidores plblicos y de los fedatarios, los informes y datos que posean, con
motivo de sus funciones.

Emplear cualquiera de los siguientes medios de apremio, que juzguen eficaces, para hacer

cumplir sus determinaciones:

1. Lamultade ! a8 dias de salario que se duplicar en caso de reincidencia.

2.  Elauxilio de la fuerza pablica.

3. La denuncia ante el Ministerio Publico, para la consignacién respectiva, por
desobediencia a un mandato legitimo de autoridad competente.

Se embarguen precautoriamente los bienes, el establecimiento o la negociacién, cuando el
contribuyente no atienda tres requerimientos de la autoridad, por una misma omisién. El
embargo quedard sin efectos, cuando el contribuyente cumpla con la obligacién de que se
trate, o dos meses después de practicado el embargo, si la obligacién no es cumplida y las
autoridades fiscales no inician el ejercicio de sus facultades de comprobacion.

Allegarse las prucbas necesarias, para denunciar al Ministerio Pablico la posible comisién de
delitos fiscales o, en su caso, para formular la querella respectiva. Las actuaciones que
practique el personal autorizado de la Tesoreria Municipal, tendrdn el mismo valor probatorio
que la ley relativa concede a las actas de la Policia Judicial; la propia Tesoreria, a través de
los agentes hacendarios que designe; ser8 coadyuvante del Ministerio Pablico, en los
términos del Codigo de Procedimientos Penales.

Comprobar los ingresos de los contribuyentes. A este efecto, se presumira, salvo prueba en

contrario, que la informacion contenida en los libros, registros, sistemas de contabilidad,
documentacion comprobatoria y correspondencia que se encuentre en poder del
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contribuyente, corresponde a operaciones celebradas por él, aun cuando aparezca sin su
nombre o0 a nombre de otra persona.

i)  Determinar estimativamente la base gravable o el monto de los ingresos, en el caso de que los
contribuyentes no puedan comprobar los correspondientes al periodo objeto de revision. En
este caso, la determinacién sera efectuada, con base en los elementos de que dispongan las
autoridades fiscales a la base gravable o ingreso estimado presuntivamente, se aplicara la
tarifa, tasa o cuota que corresponda. Lo dispuesto en este inciso no modifica los
procedimientos para determinar o estimar los ingresos de los contribuyentes que contengan
otras disposiciones fiscales.

XI. Hacer efectiva al sujeto pasivo o responsable solidario, que haya incurrido en la omision de
presentacion de una declaracion para el pago de impuestos, una cantidad igual al impuesto que
hubiese determinado en la altima o cualquiera de las seis titimas declaraciones de que se trate, o en
la que resulte para dichos periodos de la determinacion formulada por la autoridad, segin
corresponda, cuando haya omitido presentar oportunamente alguna declaracién subsecuente para el
pago de impuestos propios o retenidos. Este impuesto provisional podra ser rectificado por las
propias autoridades fiscales y su pago no libera a los obligados de presentar la declaracion omitida.

X11. Fijar las cuotas o porcentajes que cubrirdn los contribuyentes por cualquiera de los conceptos
de ingresos que se establezca la legislacién hacendaria, de conformidad con las tarifas de minimos y
maximos que se seflalen en las leyes de ingresos municipales; asi como para, modificar en el curso
del afio, las cuotas de pago periddico de impuestos y derechos, dentro de dichos limites, cuando no
correspondan a la importancia del negocio o del servicio prestado.

XIMl. Las demis que le otorguen otras leyes o disposiciones fiscales y los ordenamientos
municipales.

Capitulo IV
De la Contraloria Municipal.

Articulo 142. El ayuntamiento podrd contar con una Contraloria Municipal, como érgano de
control técnico-contable del mismo; tomando vigencia la misma hasta en tanto no se expida,
apruebe y publique su Reglamento Interior, que lo rija conforme a los ordenamientos legales,
debidos.

Capitulo V
De la Oficialia Mayor de Padron y Licencias.

Articulo 143. La Oficialia Mayor de Padron y Licencias depende directamente del Presidente
Municipal y tiene las atribuciones siguientes:

L Programar y coordinar la integracién del padron de licencias y permisos para el funcionamiento
de las actividades econémicas que se desarrollen en establecimientos fijos o semifijos y ambulantes
en el Municipio.

I1. Expedir, previo acuerdo del Presidente Municipal, las licencias y permisos para el ejercicio de

las actividades comerciales en los términos de la legislacion fiscal, los ordenamientos municipales y
en general, las leyes administrativas aplicables.
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IH. Tratindose de giros restringidos sobre venta y consumo de bebidas alcohélicas requerird se
apruebe la expedicién de la licencia, mediante acuerdo del Consejo Municipal de Giros
Restringidos sobre Venta y Consumo de Bebidas Alcohdlicas, del cual forma parte como vocal
técnico, teniendo derecho a voz en las sesiones del mismo, de conformidad con lo que la ley en la
materia establece.

IV. Autorizar los cambios de domicilio de establecimientos con venta de bebidas alcohdlicas, con
sujecion a la ley de la materia, respetando estrictamente las normas de zonificacién.

V. Vigilar e inspeccionar que los permisos y licencias que se expidan sobre las actividades
comerciales que se realicen en el Municipio, se apeguen a los reglamentos administrativos y demés
disposiciones legales aplicables.

VI Autorizar, expedir y firmar las ordenes de visitas de verificacion o inspeccién y en su caso,
revisar y suscribir las actas correspondientes.

VIL. En su caso, iniciar el procedimiento administrativo por la violacién a los reglamentos
municipales en materia de su competencia.

VI Coordinar, supervisar y evaluar la aplicacién de los programas y actividades a su cargo.

IX: Notificar por escrito al Tesorero Municipal respecto de infracciones cometidas a los diversos
reglamentos u ordenamientos municipales y no sean pagadas por el infractor, para de iniciar el
procedimiento de cobro. Aquellos adeudos fiscales vencidos; y las multas administrativas cometidas
a los diversos Reglamentos Municipales al Juez Municipal, para su respectivo cobro.

X. Las demas que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor, o le asigne el
Presidente Municipal.

Capitulo VI
De la Oficialia Mayor Administrativa.

Articulo 144, La Oficialia Mayor Administrativa estard a cargo de un titular quien tendré las
atribuciones siguientes:

L Proponer, coordinar y ejecutar las politicas y criterios en materia de sistemas, administracién de
personal, servicios médicos y mantenimiento de vehiculos.

IL Coordinar el disefio, desarrollo, implantacién, operacién, mantenimiento y optimizacién de los
sistemas de procesamiento electronico de datos, asi como establecer los criterios de seguridad y soporte
de la informacién para la administracién piblica municipal.

L. Coordinar la implantacion y operacion de la red ejecutiva de la administracion plblica municipal,
determinando las politicas y criterios para el proceso de la informacion de las distintas dependencias
municipales y estableciendo los sistemas de informacion adecuados.

IV. Promover y coordinar la ejecucién de programas de simplificacion y modernizacion
administrativa, en coordinacion con las dependencias y entidades municipales.

V. Participar junto con la Tesoreria Municipal, en la formulaci6n del proyecto de presupuesto anual
de egresos del Ayuntamiento, en las materias de su competencia.
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VL. Programar y ejecutar, en coordinacion con las demds dependencias, el reclutamiento, seleccion,
induccion, contratacion, capacitacion y control de los servidores pablicos del Ayuntamiento.

VIL, Llevar el registro y afiliacion de todos los servidores publicos del Ayuntamiento.

VIII. Intervenir en los nombramientos, licencias, destituciones, renuncias y jubilaciones de los
servidores pablicos municipales que no se atribuyan expresamente por Ley del Gobierno Municipal,
a otras dependencias.

IX. Autorizar las compatibilidades de los servidores pablicos para que puedan desempefiar mas de
un empleo conforme a las leyes.

X. Obtener y mantener actualizada la informacioén sobre los estudios académicos de los servidores
publicos que requieran titulo o grado y que deban ser nombrados por el Pleno del Ayuntamiento o
por ¢l Presidente Municipal.

XI. Dirigir los programas para la prestacion de los servicios médicos los servidores publicos
municipales.

X1 Coordinar y dirigir los programas para la prestacion de los servicios generales, en apoyo a las
diversas dependencias municipales,

XIII. Supervisar las condiciones de uso y autorizar las reparaciones en general, servicios y
mantenimiento de los vehiculos municipales, al servicio del Ayuntamiento.

XIV. Supervisar las condiciones de uso, servicios y mantenimiento de los bienes muebles, al
servicio del Ayuntamiento.

XV. Coordinar y evaluar la capacitacién para la formaci6n de recursos humanos de alto nivel, al
servicio de la administracién publica municipal, en coordinacién con las dependencias y entidades
municipales, estatales o federales involucradas.

XVLI. Coordinar la prestacién del servicio social, de los egresados de las diferentes instituciones de
educacion media y superior que sean asignados al Ayuntamiento.

XVIIIL. Normar y evaluar la adecuada y oportuna prestacion de los servicios de correspondencia,
conmutador, archivo, intendencia y transporte, para el eficaz desempefio de las dependencias
municipales.

XIX. Controlar el suministro de los servicios telefonico y ¢l mantenimiento de edificios de las
dependencias y entidades municipales.

XX. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones legales que rigen las relaciones entre el
Ayuntamiento y sus servidores publicos.

XXI. Coordinar, supervisar y evaluar la aplicacion de los programas y actividades de las
dependencias a su cargo.

XXIL. Las demas que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor, o le asigne el
Presidente Municipal.
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Capftulo VII
De Desarrollo Social.

Articulo 145. El Desarrollo Social en el Municipio estara a cargo, debido a la gama de atencidn
requerida, de las Direcciones de Participacion Ciudadana, de Atencion a la Juventud, de
Infraestructura Social o Ramo XXXIII, la de Deportes.

Articunlo 146. La Direccion de Participacion Ciudadana estara a cargo de un Titular designado por
el Presidente Municipal, quién tiene las siguientes atribuciones:

L. Proponer y ejecutar las politicas y lineamientos en materia de promocion, participacién e
integracion comunitaria, con el fin de mejorar la calidad de vida de los habitantes del Municipio.

IL Promover la participacion de la ciudadania, en coordinacién con las dependencias y entidades de
la administracion pablica municipal, estatal y federal involucradas, a fin de detectar las necesidades
y la problemética en materia de bienestar de la comunidad y en la implementacidén de los programas
y acciones de gobierno municipal.

I Ser el 6rgano promotor de control, registro y la dependencia asignada por el Ayuntamiento para
coordinar la creacién y desarrollo de las asociacitones de vecinos que sefialan los Titulos Séptimo y
Octavo de la Ley del Gobierno, asi como de Comités de Planeacion para el Desarrollo Municipal
previstos en la Ley de Planeacion.

IV. Promover, coordinar y gestionar programas especiales para la atencion de los sectores sociales
de menores ingresos, con la intervencién de las dependencias y entidades de la administracion
municipal correspondientes, y de los gobiernos estatal y federal, y con la participacion de los
sectores social y privado.

V. Coordinar las relaciones con las personas juridicas con funciones de representacién ciudadana y
vecinal, establecer el registro donde se inscriban las asociaciones; asi como ejercer las atribuciones
especificas que se establecen en ¢l reglamento respectivo para apoyar sus actividades.

VI. Coordinar los programas de desarrollo comunitario, implantados en las Delegaciones y
Agencias municipales, e informar del avance y desarrollo de los mismos.

VIH. Coordinar, supervisar y evaluar la aplicacién de los programas y actividades de las
dependencias a su cargo.

VIIL Las demas que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor, o le asigne el
Presidente Municipal.

Articulo 147. La Direccion de Atencién a la Juventud estard a cargo de un Titular, quien sera
designado por el Presidente Municipal y tiene las siguientes atribuciones.

L- Proponer y ejecutar las politicas y lineamientos en materia de Promocion del Desarrollo de los
j6venes en el Municipio en las 4reas fisica, cultural, intelectual, profesional y econdmica.

IL.- Planear y programar las acciones relacionadas con el Desarrollo de la Juventud acordes con el
Plan Municipal de Desarrollo.
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HI.- Promover y celebrar a nombre del Ayuntamiento convenios y acuerdos de colaboracién o
coordinacion con las autoridades federales y estatales, asi como con los sectores social y privado
para la ejecucion de los programas tendientes al Desarrollo de los Jovenes.

IV.- Promover la creacion y mejoramiento de las instalaciones y servicios para la juventud.

V.- Las deméas que le confieran las disposiciones legales, el Reglamento Interior, y las
administrativas en vigor, o le asigne el Presidente Municipal.

Articulo 148. La Direccion de Infraestructura Social estard a cargo de un Titular, quién serd
designado por el Presidente Municipal, y tiene las siguientes atribuciones:

L~ Planear y programar las acciones relacionadas con el mejoramiento de las condiciones de vida en
los medios Urbano y Rural a través del equipamiento y mantenimiento de la Infraestructura Social
para el bienestar comin.

IL- Promover, en coordinacion con la Direccion de Participacién Social, la construccion de obras
de infraestructura de equipamiento para el Desarrollo Rural y Urbano, el mantenimiento y
conservacion de los Servicios Piblicos, y en general, el bienestar comin.

L.~ Coordinar con los Gobiernos Federal y Estatal, con la participacion de los sectores social y
privado las acciones encaminadas a la satisfaccion de lo estipulado en las fracciones I y II.

IV.- Las demas que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor, o le asigne el
Presidente Municipal. :

Articulo 149. La Direccion de Deportes estara a cargo de un Titular quien serd designado por el
Presidente Municipal, y tiene las siguientes atribuciones:

I.- Proponer y ejecutar las politicas y lineamientos en materia del Fomento Deportivo en el
Municipio.

II.- Planear y programar las acciones relacionadas con el Fomento Deportivo acordes con el Plan
Municipal de Desarrollo.

HL- Promover y celebrar a nombre del Ayuntamiento convenios y acuerdos de colaboracion o
coordinacion con las autoridades Federales y Estatales, asi como con los sectores social y privado
para la ejecucién de los programas tendientes al Desarrollo de la practica e infraestructura
deportiva.

IV.- Llevar el control y autorizar con su firma, previo acuerdo del Presidente Municipal, el uso de
las instalaciones deportivas propiedad del Municipio, a particulares y para eventos especiales,

V.- Tener bajo su Direccién al personal encargado de la administracion, conservacién y
mantenimiento de los Centros Deportivos Mubicipales.

VI1.- Elaborar los Programas de Conservacién y mantenimiento de los Centros Deportivos
Municipales.

VIL- Supervisar y reordenar el desempeifio del personal encargado de los Centros Deportivos
Municipales y la aplicacion de los Programas de Conservacién y mantenimiento de los mismos.
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VIIL- Las demas que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor o que sean
aprobadas y las que le asigne el Presidente Municipal.

Capitulo VHI
De la Direccion de Planeacion, Desarrollo Sustentable y Obras Publicas.

Articulo 150.- La Planeacion del Desarrollo Urbano, de las obras Publicas y el Desarrollo
Sustentable, por la importancia de cada una de éstas édreas reviste para el Municipio, estardn
distribuidas en: Direccién de Planeacién y Desarrollo Urbano, Direccién de Obras Publicas
Municipales y Direccién de Ecologia y Proteccién al Medio Ambiente.

Articulo 151.- La Direccion de Planeacion y Desarrollo Urbano, estara a cargo de un Titular
designado por El Presidente Municipal, el cual tendra las siguientes atribuciones:

L- Ejercer las atribuciones y expedir los dictimenes, autorizaciones, previo acuerdo del pleno
del Ayuntamiento 6 del Presidente Municipal cuando el caso lo requiera, licencias y permisos
previstos en la legislacion urbanistica.

IL- Administrar y ejecutar el programa municipal de desarrollo Urbano, los planes de
desarrollo urbano de controles de poblacion y los planes parciales de urbanizacién que de ellos se

deriven.

HL- Revisar, dictaminar y autorizar los planes parciales de urbanizacién, asi como sus
modificaciones.

IV .- Revisar, dictaminar y autorizar los planes parciales de urbanizacién, asi como sus
modificaciones.

V.- Administrar la zonificacién contenidas en los planes y programas del desarrollo Urbano.

VL- Dar difusién al programa municipal de Desarrollo Urbano y a los planes y programas
derivados del mismo.

VIL- Expedir el dictamen de usos y destinos, referidos a la zonificacion del centro de
poblaci6n, 4rea y zona donde se localice el predio, a efecto de certificar la utilizacién de los predios
y fincas.

VIIL- Expedir el dictamen de trazo, usos y destinos especificos, referidos a la zonificacion
del centro de poblacion, area y zona donde se localice el predio.

IX.- Otorgar o negar las autorizaciones o licencias para ejecutar obras de urbanizacién.

X.- Otorgar o negar las autorizaciones o licencias de subdivisiones y relotificaciones de
predios; en los casos que asi se requiera.

Xl1.- Acordar Junto con la Direccion de Obras Publicas la recepcion de Obras de
Urbanizacion.
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XIL- A propuesta del urbanizador, aceptar o no aceptar la permuta parcial o total de las
areas de cesion para destinos y el equipamiento correspondiente.

XIIL- Expedir el certificado de habitabilidad.

X1V .- Mantener disponibles para informacion y consulta del piblico los planes y programas
de desarrollo urbano aplicables en su territorio y los planes parciales de urbanizacion, asi como sus
modificaciones o cancelaciones, en la dependencia a que se refiere la fraccion anterior.

XV.- Coordinar la elaboracion de los proyectos de caricter especial, conforme a lo
establecido en los planes y programas determinados.

XVL.- Coordinar las actividades de las delegaciones y agencias municipales en lo referente
a la creacion y proteccion de parques, jardines y panteones.

XVIL- Coordinar el estudio y andlisis para la identificacion, declaracién y conservacion en
términos de las disposiciones legales respectivas, de las zonas, sitios y edificaciones que se
constituyan en patrimonio y testimonio valioso de la historia y de la cultura del Municipio.

XVIIL- Coordinar, supervisar y evaluar la aplicacion de los programas y actividades de las
dependencias a su cargo.

XIX.- Realizar visitas de inspeccion de las obras de urbanizacion con el objeto de acordar
su recepcion.

XX.- Delegar en los peritos en supervision municipal la funcion de verificar las acciones de
urbanizacion o edificacion y la aprobacién de proyectos de edificaci6n.

XX1.- Coordinar, supervisar y evaluar la aplicacién de los programas y actividades de las
dependencias a su cargo.

XXIL- Las demas se sefialen la legislacion urbanistica, la legislacion ecolégica y demas
normas legales y reglamentarias aplicables como facultades ejecutivas del Ayuntamientoo le asigne
el Presidente Municipal.

Articulo 151.bis- La Direccién de Desarrollo Sustentable, estara a cargo de un Titular designado
por El Presidente Municipal, el cual tendré las siguientes atribuciones:

L- Realizar la evaluaciéon y expedir el dictamen de impacto ambiental, en el ambito de
competencia municipal.

IL- Otorgar o negar las autorizaciones o permisos de operacion de bancos de material
geologico.

.- Planear y dirigir actividades y tareas encaminadas al mejoramiento de la calidad del aire,
del agua, la proteccion de la flor y fauna, en gral. con el fin de establecer un equilibrio ecolégico y
rehabilitar el medio ambiente en el Municipio.

IV .- Orientar informar y asesorar a la poblacién en materia de contaminacién y mejoramiento
del medio ambiente en el Municipio.
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V.- Llevar a cabo campafias permanentes de concientizacion a la poblacion para la
proteccion y rehabilitacién del medio ambiente en el Municipio, en coordinacién con los programas
y actividades de 1as dependencias y entidades involucradas.

VI.- Coordinar, controlar y supervisar la adecuada creacién y proteccion de los parques, y
jardines en general, las dreas verdes en el Municipio, vigilando que se cumplan las normas legales
para su funcionamiento, en coordinacion con las dependencias y entidades involucradas.

VII.- Realizar visitas de inspecci6n de obras de edificacién y de inmuebles en general, con el
objeto de dictaminar si estin habilitados para cumplir con las funciones asignadas, sin menoscabo
de la salud ¢ integridad de quienes lo vayan a8 aprovechar y en su caso, expedir la certificacién de
habitabilidad.

VHI.- Las demas se sefialen la legislacion ecolégica y deméis normas legales y
reglamentarias aplicables como facultades ejecutivas del Ayuntamientoo le asigne el Presidente
Municipal.

Articulo 152.- La Direccion de Obras Publicas, estard a cargo de un Titular designado por El
Presidente Municipal, el cual tendra las siguientes atribuciones:
L- Otorgar o negar las autorizaciones, licencias o permisos para ejecutar obras de edificacion.

IL.- Llevar a cabo los proyectos de obras a realizar, desarrollando los trabajos arquitecténicos
que se requieran en coordinacion con las dependencias y entidades municipales involucradas.

IIL- Verificar e inspeccionar la ejecucion de las obras, a fin de vigilar el debido cumplimiento
de las normas de calidad, de las especificaciones del proyecto autorizado.

IV.- Realizar visitas de verificacién para de supervisar y controlar la ejecucion de obras de
urbanizacion y edificacion.

V.- La proyeccion, construccion y conservacion de las obras piblicas e infraestructura en el
territorio del Municipio.

VI.- Ejecutar las acciones de infraestructura y equipamiento conforme los convenios de
coordinacion que celebre el Ayuntamiento con los Gobiernos Federal y Estatal, asi como con sus
organismos descentralizados.

VII.-Coadyuvar los sistemas de cooperacion y de plusvalia, la construcciéon y mejoramiento
de obras de infraestructura y equipamiento urbano.

VIIL- Apoyar la participacién de la comunidad en la elaboracion, ejecucion y evaluacion de
los programas, actividades y obras a realizar en el Municipio.

IX.- Asesorar, visitar, cuantificar y dotar de apoyo técnico, maquinaria, equipo y materiales
a las comunidades del Municipio que realicen obras por cooperacién.

X.- Las demds se sefialen las demés normas legales y reglamentarias aplicables como
facuitades ejecutivas del Ayuntamientoo le asigne el Presidente Municipal.



Capitulo IX
De la Direccion de Servicios Publicos Municipales.

Avrticalo 153. La Direccion de Servicios Piblicos Municipales tendré las siguientes atribuciones:

L Plantear, regular y supervisar la adecuada, oportuna y eficaz prestacion de los servicios pitblicos
de aseo, parques y jardines, alumbrado, rastro, cementerios, mercados y recoleccion, manejo y
disposicion final de residuos solidos, en coordinacion con las dependencias y entidades
municipales, estatales y federales involucradas, asi como con los sectores sociales y privado.

IL. Coordinar y vigilar la aplicacion y cumplimiento de las leyes, reglamentos y disposiciones
establecidas en materia de prestacion de los servicios publicos de su competencia.

. Coordinar estrechamente los programas y actividades a su cargo, con los respectivos de la
Direccién de Planeacion.

IV. Coordinar con la Direccién de Planeacion, la propuesta y formulacién de reformas o adiciones a
los reglamentos y disposiciones de su competencia.

V. Participar, en la esfera de su competencia, en la adquisicién, construccién y mantenimiento de
las instalaciones y equipo necesaric para la prestacion de los servicios piiblicos municipales.

V1. Atender y promover, en forma coordinada, la participacién de los vecinos del Municipio en la
elaboracién, ejecucion y evaluacion de los programas, actividades y obras colectivas que
contribuyan a mejorar los servicios publicos municipales, satisfacer sus necesidades mas urgentes.

VIL. Coordinar, supervisar y evaluar la aplicacion de los programas y actividades de las
dependencias a su cargo.

VI Las demas que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor, o le asigne el
Presidente Municipal.

Capitulo X
De la Direccion de Fomento Econémico y Turismo.

Articulo. 154.- La Direccion de Fomento Econémico es la dependencia municipal a quien le

corresponde promover flujos de inversién y proyectos productivos en el Municipio, para lo cual
ejercera las siguientes atribuciones:

I. Formular coordinadamente con las Dependencias y entidades de la administracién Publica
Municipal, Estatal y Federal, asi como con los sectores social y privado, programas de desarrollo,
cooperacion y asociacion y aquellos de cardcter especial que determine el Pleno del Ayuntamiento o
el Presidente Municipal.

IL Planear, organizar y ejecutar ¢l fomento del desarrollo en las actividades agricolas ganaderas,
pesqueras, forestales, industriales, artesanales, turisticas y comerciales del Municipio en
coordinacion con las dependencias, emtidades y organismos de federales y estatales, con la
participacion de los sectores social y privado.

47



HI: Concurrir en los convenios de coordinacion, que en materia de fomento econdémico, que lleve a
cabo la administracion piblica municipal con las dependencias y entidades estatales, federales, asi
como con los sectores social y privado.

IV.- Participar con las autoridades estatales y federales, en el fomento del financiamiento de
organizaciones que se relacionen al desarrollo econémico, procurando la optacion de nuevas fuentes
de empleo.

V. Integrar un banco de datos que permita contar con informacién suficiente y oportuna como
apoyo para las labores de esta direccién.

VL. Proponer, coordinar, supervisar y evaluar la aplicacién de los programas y actividades de las
dependencias a su cargo.

VH. Las demés que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor o le asigne el
Presidente Municipal.

Articulo 155.- La Direccién de Turismo tiene por objeto la de planear, organizar y ejecutar
conjuntamente el fomento y desarrollo de las actividades Turisticas, a través de la Direccién de
Turismo Municipal que serin reguladas mediante el Reglamento que exprofeso se apruebe, se
publique y surta efectos de vigencia.

Articulo.- 156.- Dicha Direccion estara dirigida por la persona que designe el Presidente Municipal
y tendrd las siguientes funciones:

I.- Fomentar y difundir de manera permanente, los sitios y actividades turisticas del muni-
cipio en coordinacion con las dependencias y entidades municipales estatales y federales y con los
sectores social y privado.

II.- Las demds que le confieran las disposiciones legales y administrativas en vigor o le
asigne el Presidente Municipal.

Capitule X1
De la Direccion de Seguridad Publica, Proteccion Civil y Prevencién del Delito.

Articalo 157.~- La organizacién de la policfa preventiva municipal se regula mediante los
reglamentos municipales que al efecto se encuentran en vigor.

Al frente de dicha policia debe estar un servidor piablico designado por el Presidente Municipal,
quien serd el titular de la Direccién de Seguridad Publica, con las funciones que sefiale el
reglamento respectivo, y que puede ser removido en los términos de la Ley del Gobierno Municipal
por mayoria absoluta de votos de los integrantes del Ayuntamiento, por causa justificada.

Articulo 158.- La organizacion y direccion de Proteccion Civil Municipal estard a cargo de la
persona que sera designada por el Presidente Municipal y a la cual le competerd directa e
indirectamente el funcionamiento del mismo de acuerdo al Reglamento Interior que para tal efecto
se apruebe.

Articulo 159.- La organizacion y direccién de Prevencién del Delito, estard a cargo de la persona

que serd designada por el Presidente Municipal y a la cual le competera directa e indirectamente el
funcionamiento de la misma, de conformidad al Reglamento Interior que para tal efecto se apruebe.
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Capitulo XII
De la Direccion de Comunicacion Social.

Articulo 160. La Direccion de Comunicacién Social tiene las siguientes atribuciones:

1. Planear, dirigir y evaluar las actividades de informacion y los programas de comunicacién social
del Ayuntamiento, con la intervencién que corresponda a la Secretarfa y a la Direccién de
Desarrollo Social.

II. Formular para aprobacion del Presidente Municipal, los programas y actividades en materia de
relaciones publicas, informacién y difusion.

IH. Aprobar el disefio de las campaiias de difusion de interés del Ayuntamiento, e intervenir en la
seleccion, contratacion y supervisién de los medios de comunicacién que se requieran para su
realizacién.

IV. Difundir los programas y acciones de gobierno instrumentados para el mejoramiento de los
servicios municipales a la comunidad.

V. Evaluar las campaiias publicitarias del Ayuntamiento.

VI Conducir las relaciones con los medios de comunicacién y preparar las publicaciones
periodisticas del H: Ayuntamiento.

VIL. Organizar y supervisar entrevistas y conferencias con la prensa local, nacional o extranjera, en
las materias competencia del Ayuntamiento.

VIIL. Programar y coordinar la publicacion de libros, ordenamientos en general, revistas y folletos
del Ayuntamiento.

IX. Coordinar y apoyar, a solicitud de los titulares de las dependencias municipales, la celebracién
de cursillos, conferencias, congresos y seminarios relacionados con los asuntos de su competencia.

X. Coordinar, supervisar y evaluar Ia aplicacién de los programas y acciones de las dependencias a
su cargo.

XI. Las demis que le confieran los reglamentos municipales o le asigne el Presidente Municipal con
constancia escrita.

Capitulo XIII
De la Direccion Juridica.

Articalo 161. El Ayuntamiento podra contar con una Direccion Juridica Municipal; cuya
instauracion y vigencia de la misma, operar8 una vez que se expida, apruebe y publique el
reglamento que la rija, de conformidad a las disposiciones legales que para el caso lo amerite, la
cual estara presidida por la persona que designe el Presidente Municipal.

Capitulo XIV
De las relaciones laborales del Ayuntamiento con sus servidores publicos.
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Articulo 162. Los servidores piblicos del Ayuntamiento se dividen en servidores publicos de base
y servidores pablicos de confianza, de acuerdo con las funciones que desempefien, sin menoscabo
de los deméas nombramientos previstos por la Ley para los Servidores Publicos.

Articulo 163. Las relaciones laborales entre el Ayuntamiento y sus servidores piblicos se rigen por
la Ley para los Servidores Publicos y de sus Municipios y por los reglamentos interiores de trabajo
que expida el Ayuntamiento.

Articulo 164. Los integrantes de los cuerpos policiales se rigen por sus leyes y reglamentos
respectivos.

Capitulo XV
De las responsabilidades.

Articulo 165. Los servidores pliblicos municipales son responsables por los actos u omisiones en
que incurran por el desempefio de sus respectivas funciones, pudiendo en consecuencia proceder en
su contra la autoridad competente respectiva.

Articulo 166. En los juicios del orden civil, ningiin servidor piiblico, ni servidor plblico municipal
goza de fuero o inmunidad.

Articulo 167. Para los efectos de las responsabilidades a que se refiere este capitulo, se consideran
como servidores piblicos municipales:

I. Los miembros dei Ayuntamiento.

1L Las personas que desempefie un cargo o comision, de cualquier naturaleza en el gobierno y
administracion pitblica municipal.

L Las personas que presten sus servicios en los organismos piblicos descentralizados
municipales, érganos derivados de contratos de fideicomiso pitblico y empresas de participacion
municipal mayoritaria.

Articulo 168. La accion para exigir dichas responsabilidades puede ejercitarse durante el
desempeiio del cargo y dentro de los plazos establecidos en la Ley de Responsabilidades.

Capitulo XV1
De las sanciones administrativas.

Articulo 169. Incurren en responsabilidad administrativa los servidores piiblicos que infrinjan las
obligaciones establecidas en la Ley de Responsabilidades.

En todo lo no previsto en este capitulo se debe estar a lo que al efecto dispone la Ley de
Responsabilidades.

Articalo 170. El Presidente Municipal, para el buen funcionamiento de la administracién pablica
municipal y por incumplimiento de las obligaciones a que se refiere el articulo anterior, puede
imponer las siguientes sanciones:

1. Amonestaci6n por escrito.



I1. Suspension en el empleo, cargo o comisién, hasta por treinta dias.
1. Destitucion.

IV. Destitucién, con inhabilitacion hasta por seis aflos para desempefiar empleos, cargos o
comisiones en el servicio pablico.

Articulo 171. El Presidente Municipal puede autorizar a los jefes de las dependencias municipales,
para aplicar las sanciones de amonestacion por escrito, suspension o destitucion.

La sancién prevista en la fraccion IV del articulo que antecede se aplicard conforme lo dispone la
Ley de Responsabilidades.

Articulo 172, Para la aplicacién de las sanciones establecidas en este capitulo, con excepcion de la
de amonestacién por escrito, se deben seguir las siguientes reglas:

L Conocida una irregularidad, se debe solicitar informe al servidor piblico presunto responsable de
la misma, haciéndole llegar en su caso, copia de la denuncia o acta administrativa, asi como de la
documentacion en que se funden, concediéndole un término de cinco dias hébiles para que produzca
por escrito, su contestacion y ofrezca pruebas.

IL Transcurrido el término mencionado en la fraccién que antecede, se debe sefialar dia y hora para
la celebracion de una audiencia, en la cual se desahogarin las pruebas ofrecidas y se expresaran los
alegatos, citAndose al denunciante y servidor piiblico para la resolucién, que debe ser pronunciada,
dentro de los quince dias hibiles siguientes.

HI. La resolucion que se dicte debe notificarse al encausado, asi como al denunciante, dentro de los
tres dias habiles siguientes a aquel en que se pronuncie.

IV. Cuando no se cuente con elementos suficientes para resolver, o se descubran algunos que
impliquen nueva responsabilidad a cargo del denunciado o de otras personas, y hasta antes de la
citacion para pronunciar resolucion, puede ordenarse la prictica de diligencias para mejor proveer,
asi como el emplazamiento de los servidores piblicos involucrados.

V. De todas las diligencias que se practiquen se debe levantar acta circunstanciada, que deben
suscribir quienes en ella intervengan. En caso de negativa, se debe asentar tal circunstancia, sin que
esto afecte su valor probatorio.

Articulo 173. Las resoluciones por las que se impongan la suspension hasta por treinta dias en el
empleo, cargo o comisién, la destitucién o esta sancién con inhabilitacion hasta por seis afios para
desempeiiar empleos, cargos o comisiones en el servicio piiblico, pueden ser impugnadas por a los
servidores piiblicos ante el Tribunal de Arbitraje y Escalaf6n, sin perjuicio de otros medios juridicos
de defensa que tengan derecho de ejercer.

Capitulo XVII
De la seguridad social.

Articulo 174. La seguridad social tiene por finalidad garantizar el derecho a la salud; la asistencia

médica; la proteccion de los medios de subsistencia y los servicios sociales necesarios para el
bienestar individual y colectivo.
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Articulo 175. El Ayuntamiento esti obligado a la prestacion de los servicios de seguridad social
para sus servidores publicos, para lo cual podré celebrar convenios con dependencias, organismos o
entidades federales, estatales o privados cuyo objeto serd la realizacion de la seguridad social.

Capitulo XVHI
De la delegacion de funciones, centralizacion, desconcentracion y descentralizacion
administrativas.

Articulo 176. Corresponde originalmente a los titulares de las dependencias el ejercicio de sus
atribuciones y en consecuencia, el tramite y resolucién de los asuntos de su competencia. Para la
mejor organizacion del trabajo, pueden delegar en los servidores publicos a su servicio cualesquiera
de sus facultades, excepto aquellas que por disposicién de este Reglamento o de los reglamentos,
asi como acuerdos del Ayuntamiento, deben ejercerse inicamente por los propios titulares.

Articulo 177, Las dependencias centralizadas del Ayuntamiento no tienen personalidad juridica
propia; estan subordinadas al Presidente Municipal y deben reglamentarse internamente.

Articulo 178. Los dérganos desconcentrados del Ayuntamiento carecen de personalidad juridica y
patrimonio propio y estin jerdrquicamente subordinados a las autoridades superiores de las
dependencias centralizadas del Ayuntamiento.

TITULO QUINTO
DE LAS ENTIDADES MUNICIPALES

Capitulo 1
Disposiciones generales.

Articale 179. Para los efectos de este capitulo son entidades los organismos piblicos
descentralizados, las empresas de participacion municipal mayoritaria, los fideicomisos ptiblicos y
los patronatos, creados por acuerdo del Ayuntamiento, a través de un ordenamiento municipal o los
constituidos por decreto del Congreso del Estado, cualquiera que sea su forma o estructura legal, asf
como todos aquellos organismos que manejen de manera mayoritaria fondos o valores del
Municipio y pueden ser:

L Organismos piiblicos descentralizados: Las entidades creadss por ordenamiento municipal o
decreto del Congreso del Estado con personalidad juridica y patrimonio propios, cualquiera que sea
la estructura que adopten.

I1. Empresas de participacién municipal mayoritaria: Aquellas en las que:

8)  El Gobiemo Municipal aporte o sea propietario mayoritario del capital social o de las
acciones de la empresa.

b)  En la constitucién de su capital se hagan figurar acciones de serie especial que sélo puedan
ser suscritas por el Gobierno Municipal.
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¢} Al Gobierno Municipal corresponda la facultad de nombrar a la mayoria de los miembros del
consejo de administracion, junta directiva u érgano equivalente o de designar al presidente,
director o al gerente, o tenga facultades para vetar los acuerdos de la asamblea accionistas,
del consejo de administracion o de la junta directiva u 6rgano equivalente.

1. Fideicomisos piiblicos: Aquellos en los cuales el fideicomitente sea el Gobiemno Municipal,
algunas de sus dependencias, organismos descentralizados, empresas de participacién municipal
mayoritaria o cualquier institucion fiduciaria cuando ésta actie en cumplimiento de los fines de otro
fideicomiso de cualquier dependencia o entidad de la administracién ptblica municipal.

Articulo 180. Las entidades gozan de autonomia de gestion para el cumplimiento de su objeto, de
los fines y metas sefialados en sus programas. Al efecto deben contar con una administraci6n agil y
eficiente, la cual debe estar sujeta sistemas de control establecidos en este Reglamento, conforme a
las disposiciones siguientes:

L Las entidades estan sujetas al control, vigilancia, auditoria y evaluacién de ia Contraloria.

IL Las entidades deben proporcionar la informacion y datos que le solicite la Contraloria.

HI: La Contralorfa puede designar auditores permanentes o temporales ante las entidades.

Articujo 181. La Contraloria debe de publicar anualmente en la Gaceta Municipal 1a relacion de las
entidades que formen parte de la administracién municipal.

Articulo 182. El personal de las entidades, aiin los que se encuentren en consejos con cargos
honorarios, est4 sujeto a la Ley de Responsabilidades.

Capitulo II
De los organismos descentralizados.

Articulo 183. El Ayuntamiento con objeto de llevar a cabo una oportuna toma de decisiones y una
més eficaz prestacion de los servicios puiblicos, puede crear organismos piblicos descentralizados.

Articulo 184. Los organismos descentralizados municipales deben ser creados por el Ayuntamiento
mediante acuerdo por mayoria calificada y ser regulados por ordenamientos municipales con el
objetivo de conferirles atribuciones administrativas o de competencia publica en forma permanente;
dotarlos de personalidad y patrimonio para que actien en nombre y cuenta propios, bajo el control
del Presidente Municipal y de la Contraloria.

Articulo 18S. Los ordenamientos municipales que expida el Ayuntamiento para la creacién de un
organismo descentralizado, deben establecer:

1. La denominacion del organismo.

1. El domicilio legal.

III. El objeto del organismo que puede ser:

a)  La prestacion de un servicio piblico o social.

b)  La obtencién o aplicacién de recursos para fines de asistencia o seguridad social.
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¢)  Laproduccion de bienes y servicios socialmente necesarios o su promocién.

IV. Las aportaciones y fuentes de recursos para integrar su patrimonio asi como aquellas que se
determinen para su incremento.

V. La estructura administrativa, el érgano o junta superior de gobierno, asi como las obligaciones y
facultades del servidor piblico quien deba estar al frente del organismo piblico descentralizado y
tener la representacion legal del organismo.

VL Sus 6rganos de vigilancia asi como sus facultades, incluida la Contraloria.

VIL. Las formas de suplir al titular.

VIIL. El régimen laboral a que se sujetarén las relaciones de trabajo.

IX. Vinculacién con los objetivos y estrategias de los planes municipal, estatal y nacional de
desarrolio.

X. Descripcion clara del o los programas y servicios que estarén a cargo del organismo, incluyendo
objetivos y metas concretas que se pretendan alcanzar.

X1 Monto de los recursos que se destinarén a dichos organismos y destino de las utilidades, en su
caso.

X11. Efectos econémicos y sociales que se pretenden lograr.
XII1. El patrimonio, asi como su escision, fusién o extincion.

X1V. La forma y términos de su extincion y liquidacion, para lo cual deben observarse las mismas
formalidades establecidas para su creacion.

XIV. Las demis que por la naturaleza del propio organismos, deben de contemplarse.

Articulo 186. Cuando por ordenamiento municipal se determine una Junta de Gobierno o su
equivalente, invariablemente deben estar representados el Presidente Municipal y el Sindico.

Asimismo, pueden participar los demis miembros del ayuntamiento, asi como servidores piiblicos
de la administracién municipal, sectores publico, privado y social.

Articulo 187. En ningiin caso pueden ser miembros de la Junta de Gobierno:

L El servidor piblico encargado de la administracion y ejecucién de las funciones del organismo.
II. Los conyuges y las personas que tengan parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el
cuarto grado o con cualquiera de los miembros de la Junta de Gobierno o con el servidor pablico

encargado de la administracién del organismo.

HI. Las personas que tengan litigios pendientes con el organismo de que se trate.
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IV. Las personas sentenciadas por delitos patrimoniales, las inhabilitadas para ejercer el comercio o
para desempeiiar un empleo, cargo o comision en el servicio pablico.

Articulo 138. La Junta de Gobierno debe reunirse con la periodicidad que se sefiale en el
ordenamiento municipal que cree el organismo, sin que pueda ser menor de tres veces al afio.

Articulo 189. El quérum y las votaciones para tener por validas las resoluciones de la Junta de
Gobierno, deben estar sujetas a las mismas reglas que prevé este Reglamento. Al efecto, el
Ayuntamiento debe de determinar cudndo se requiere votacion calificada, de mayoria de votos y
simple, sin contravenir ninguna disposicién legal.

Articulo 190. Cuando algin organismo descentralizado deje de cumplir sus fines u objeto o su
funcionamiento no resulte ya conveniente desde el punto de vista del interés piiblico, la Contraloria
propondrd al Presidente Municipal su disolucién, liquidacién o extincién. Asimismo puede
proponer su fusién, cuando su actividad combinada redunde en un incremento de eficiencia y
productividad.

Articule 191. El servidor publico encargado de la administracién y funcionamiento del organismo
puede ser designado por el Ayuntamiento o, en su caso, por la Junta de Gobierno, debiendo recaer
tal nombramiento en persona que refina los siguientes requisitos:

L Ser ciudedano mexicano en pleno ejercicio de sus derechos.

II. Haber desempeiiado cargos de nivel ejecutivo, cuyo ejercicio requiera conocimientos y
experiencia en materia administrativa,

Articulo 192. Los encargados de los organismos descentralizados tendrén su representacion legal y
conforme a las disposiciones del ordenamiento municipal que lo regule, estaran facultados para:

L. Celebrar y otorgar toda clase de actos y documentos inherentes a su objeto.

IL Ejercer las més amplias facultades de dominio, administracién, pleitos y cobranzas, atn de
aquellas que requieran de autorizacién especial.

HI. Emitir, avalar y negociar titulos de crédito.

IV. Formular querelias y otorgar perdon.

V. Ejercitar y desistirse de acciones judiciales inclusive del juicio de amparo.

VI. Comprometer asuntos en arbitraje y celebrar transacciones.

VIIL. Otorgar poderes generales y especiales con las facultades que les competan, entre ellas las que
requieran autorizacion o clausula especial. Para el otorgamiento y validez de estos poderes, basta la
comunicacién oficial que se expida al mandatario por parte del encargado del organismo.

VHI. Sustituir y revocar poderes generales o especiales.

IX. Las demas que establezca o precise el ordenamiento municipal donde se regule el organismo.
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Los encargados de los organismos ejercen las facultades a que se refieren este articulo, bajo su
responsabilidad y dentro de las limitaciones que sefiale el ordenamiento del organismo respectivo o
la Junta de Gobierno.

Articulo 193. Para acreditar la personalidad y facultades segiin el caso, del encargado y de los
apoderados generales del organismo, basta con exhibir una certificacion de la inscripcién de su
nombramiento o mandato.

Capitulo II
De las empresas de participacién municipal mayoritaria.

Articule 194. La organizaci6n, administracién y vigilancia de las empresas de participacion
municipal mayoritaria, deben sujetarse a los términos que se establecen en este Reglamento.

Articulo 195. El Consejo de Administracion o su equivalente realizara sus funciones conforme a las
normas siguientes:

L Se reunir4 con la periodicidad que se sefiale en los estatutos de la empresa, sin que pueda ser
menor de tres veces al afio.

IL Debera sesionar validamente con la asistencia de por lo menos mas de la mitad de sus miembros

y siempre que la mayoria de los asistentes sean representantes de la participacién del Gobierno
Municipal.

Il Las resoluciones se tomaran por mayoria de los miembros presentes, teniendo el presidente
voto de calidad para el caso de empate.

Articulo 196. Los encargados de las empresas de participacién municipal mayoritaria, sin perjuicio
de las atribuciones que se determinen en el ordenamiento municipal correspondiente y en los
estatutos de la empresa, tienen las facultades otorgadas por este Reglamento a los encargados de los
organismos descentralizados.

Articulo 197. Cuando alguna empresa de participacion municipal mayoritaria no cumpla con su
objeto o ya no resulte conveniente conservarla como entidad desde el punto de vista de la economia
y del interés publico, la Contraloria puede proponer al Presidente Municipal la enajenacion de la
participacién municipal o, en su caso, su disolucién o liquidacion.

Articulo 198. Para la enajenacion de los titulos representativos del capital de la administracion
piblica municipal, la Contraloria intervendra a fin de sefialar la forma y términos en que deba
efectuarse la fusion o la disolucién, debiendo cuidar en todo tiempo la adecuada proteccién de los
intereses del publico, de los accionistas o titulares de las acciones o partes sociales, y los derechos
laborales de los servidores piiblicos de la empresa.

En los casos en que se acuerde la enajenacion, en igualdad de condiciones y respetando los términos
de los ordenamientos municipales y de los estatutos correspondientes, los trabajadores organizados
de la empresa tienen preferencia para adquirir los titulos representativos del capital de los cuales sea
titular el Gobierno Municipal.

Articulo 199. La fusion o disolucion de las empresas de participacién municipal mayoritaria debe
efectuarse conforme a los lineamientos o disposiciones establecidos en los estatutos de la empresa.




Capitulo IV
De los fideicomisos piiblicos.

Articulo 200. La constitucion de fideicomisos del Ayuntamiento debe sujetarse a los términos que
se establecen en este Reglamento.

Articulo 201. El Presidente Municipal a través de la Contraloria debe cuida que en los contratos
constitutivos de fideicomisos del Ayuntamiento se precisen:

L Los derechos y acciones que corresponda ejercitar al fiduciario sobre los bienes fideicomitidos.
IL Las limitaciones que se establezca, las cuales se deriven de derechos de terceros.
H1. Los derechos que el fideicomitente se reserve.

IV. Las facultades que se fijen al Comité Técnico, el cual deberd existir obligadamente en los
fideicomisos considerados entidades.

V Las facultades especiales para el Ejecutor del Comité Técnico, indicando en todo caso, cnéles
asuntos requieren de la aprobacion de los integrantes del citado comité, para el gjercicio de acciones
y derechos que correspondan al fiduciario, entendiéndose que las facultades del citado cuerpo
colegiado constituyen limitaciones para la institucién fiduciaria.

Articulo 202. En los contratos constitutivos de fideicomisos del Ayuntamiento se debe reservar al
Ayuntamiento la facultad expresa de revocarlos, sin perjuicio de los derechos que correspondan a
los fideicomisarios o a terceros.

Capitulo V
De la programacion y operacion.

Articualo 203. Las entidades para su programacion y operacion, deben sujetarse a las disposiciones
de la Ley de Planeacion, al Plan Municipal de Desarrollo, a los programas sectoriales que se
deriven del mismo y a las asignaciones de gasto y financiamiento autorizados. Dentro de tales
directrices, las entidades formulardn sus programas institucionales y operativos a corto, mediano y
largo plazo.

Articulo 204. El programa institucional constituye la asuncién de compromisos en términos de
metas y resultados que debe alcanzar la entidad. La programacién institucional de la entidad debe
contener:

L La fijacion de objetivos y metas.

IL Los resultados econémicos y financieros esperados, asi como las bases para evaluar las acciones
que Heve a cabo.

HI. La definicién de estrategias y prioridades, como también la prevision y organizacion de
recursos para alcanzarlas.

IV. La expresion de programas para la coordinacion de sus tareas, asi como las previsiones respecto
a las posibles modificaciones a sus estructuras.
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Articulo 205. Los presupuestos de las entidades se formularan a partir de sus programas anuales,
los cuales deberdn contener:

1. La descripcion detallada de objetivos y metas.
H. Las unidades responsables de su ejecucion.
1. Los elementos que permitan la evaluaci6n sistematica de sus programas.

Articulo 206. En la formulacién de sus presupuestos, la entidad debe sujetarse a los lineamientos
generales que en materia de gasto establezca la Tesoreria.

En el caso de compromisos derivados de compra o de suministros que excedan al periodo anual del
presupuesto, éste debe contener la referencia precisa de esos compromisos con el objetivo de contar
con la perspectiva de las erogaciones a plazos mayores de un afio.

Articulo 207. La entidad administra sus recursos por medio de sus 6rganos los cuales deben
sujetarse a los controles y generar los informes respectivos.

La Tesoreria debe recibir la percepcion de subsidios y transferencias, en los términos que se fijen en
los presupuestos de egresos anuales.,

Articulo 208. Los programas financieros de la entidad se formulan conforme a los lineamientos
generales que establezca la Tesoreria y deben expresar los fondos propios, aportaciones de capital,
contratacion de créditos con sociedades nacionales de crédito o con cualquier otro intermediario
financiero asi como el apoyo que pueda obtenerse de los proveedores de insumos y servicios.

El programa contendra los criterios conforme a los cuales deba ejecutarse el mismo en cuanto a
montos, costos, plazos, garantias y avales que en su caso condicionen el apoyo.

Articulo 209. El encargado de la entidad debe someter el programa financiero para su autorizacion
al Ayuntamiento, a la Junta de Gobierno o sus equivalentes, segin corresponda conforme los
términos del ordenamiento o instrumento legal que crea la entidad.

Aprobado el programa financiero el encargado de la entidad debe remitir a la Tesorerfa la parte
correspondiente a la suscripeion de créditos externos para su autorizacion y registro.

Articulo 210, Lss entidades respecto al ejercicio de sus presupuestos, concertacion y cumplimiento
de compromisos, registro de operaciones, rendimiento de informes sobre estados financieros e
integracién de datos para efecto de cuenta piblica deben sujetarse a las disposiciones establecidas
por la legislacién fiscal, por este Reglamento y demas ordenamientos legales aplicables en la
materia.

Articulo 211. El encargado de la entidad puede constituir comités o subcomités técnicos
especializados para apoyar la programacion estratégica y la supervisién de la marcha normal de la
entidad, atender problemas de administracién y organizacion de los procesos productivos, asi como
para la seleccion y aplicacién de los adelantos tecnolégicos y uso de los demés instrumentos que
permitan elevar la eficiencia.

Articulo 212. En caso que las entidades cuenten con juntas de gobiemo o sus equivalentes, éstos
tienen las siguientes atribuciones indelegables:
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1. Establecer en congruencia con los programas sectoriales, las politicas generales y definir las
prioridades a las que debe sujetarse la entidad relativas a la produccién, comercializacion, finanzas,
investigacion, desarrollo tecnoldgico y administracion general.

1. A propuesta del encargado de la entidad, aprobar los programas institucionales y presupuestos de
la entidad, asi como sus modificaciones.

I Formular los programas institucionales, si el encargado de la entidad no da cumplimiento a esta
obligacién en los plazos correspondientes, sin perjuicio de su responsabilidad.

IV. Fijar y ajustar los precios de bienes y servicios que produzca o preste la entidad, con excepcién
de los de aquellos que se determinen por el Congreso del Estado o por acuerdo del Ayuntamiento.

V. Aprobar la concertacion de los préstamos para el financiamiento de la entidad, asi como observar
los lineamientos que dicten las autoridades competentes en materia de manejo de disponibilidades
financieras.

VI. Solicitar al Ayuntamiento su aprobacién para la concertacion de préstamos, en los casos de
obligaciones cuyo cumplimiento rebase el término del ejercicio constitucional del Gobierno
Municipal.

VII. Expedir las normas o bases generales con arreglo a las cuales, cuando fuere necesario, el
encargado de la entidad podra disponer de los activos fijos de la entidad que no correspondan a las
operaciones propias del objeto de la misma.

VIII. Aprobar anualmente previo informe de los comisarios y dictamen de los auditores externos,
los estados financieros de la entidad y autorizar la publicacién de los mismos.

IX. Aprobar de acuerdo con las leyes aplicables y este Reglamento, las politicas, bases y programas
generales que regulen los convenios, contratos, pedidos o acuerdos que deba celebrar Ia entidad con
terceros en obras publicas, adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios relacionados con
bienes muebles. El encargado de la entidad y, en su caso, los servidores piiblicos que deban
intervenir de conformidad a las normas orgénicas de la misma, realizardn tales actos bajo su
responsabilidad con sujecién a las directrices fijadas por la Junta de Gobierno o su equivalente.

X. Aprobar la estructura basica de la organizacion de ia entidad y las modificaciones que procedan
a la misma.

XI. Aprobar las facultades y funciones que correspondan a las distintas areas de la entidad.

XIL Proponer al Presidente Municipal por conducto de la Contraloria, los convenios de fusién con
otras entidades.

XIII. Autorizar la creacion de comités de apoyo,

XIV. Nombrar y remover a propuesta del encargado de la entidad, a los servidores publicos de la
entidad que ocupen cargos en los dos niveles bajo su jerarquia.

XV. Aprobar la fijacion de sueldos y prestaciones a los servidores de la entidad.
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XVL. Aprobar la constitucién de cuentas en administracidn de reservas y aplicacion de las utilidades
de las entidades.

XVIL. Establecer con sujecién a las disposiciones legales relativas, las normas y bases para la
adquisicion, arrendamiento y enajenacion de inmuebles que la entidad requiera para la prestacién de
sus servicios, con excepcion de aquellos inmuebles que la legislacion aplicable considere como del
dominio publico.

XVIIL Analizar y aprobar en su caso, los informes periédicos que rinda el encargado de la entidad.

XIX. Acordar con sujecién a las disposiciones legales relativas los donativos o pagos
extraordinarios y verificar que los mismos se apliquen precisamente a los fines sefialados.

XX. Aprobar las normas y bases para cancelar adeudos a cargo de terceros y a favor de la entidad
cuando fuere notoria la imposibilidad practica de su cobro, informando a la Contraloria.

Articulo 213. Son facultades y obligaciones de los encargados de las entidades las siguientes:
I. Administrar y representar legalmente a la entidad.

H. Formular los programas institucionales de corto, mediano y largo plazo, asi como los
presupuestos de la entidad y presentar los para su aprobacién a la Junta de Gobierno o su
equivalente.

HI. Formular los programas de organizacién.

IV. Establecer los métodos que permitan el Optimo aprovechamiento de los bienes muebles e
inmuebles de 1a entidad.

V. Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones de la entidad se realicen de manera
articnlada, congruente y eficaz.

VL Establecer los procedimientos para controlar la cantidad de los suministros y programas de
recepcion que aseguren la continuidad en la produccion, distribucion o prestacién del servicio.

VIL Proponer a la Junta de Gobiemno o a su equivalente, el nombramiento o remocién de los dos
siguientes niveles de servidores de la entidad, la fijaci6n de sueldos y demds prestaciones conforme
a las asignaciones globales del presupuesto de gasto corriente aprobado por el propio 6rgano.

VIL Recabar informacion y elementos estadisticos que reflejen el estado de las funciones de la
entidad para asi, poder mejorar la gestién de la misma.

IX. Establecer los sistemas de controf necesarios para alcanzar las metas u objetivos propuestos.

X. Presentar periddicamente a la Junta de Gobierno o su equivalente, el informe del desempefio de
las actividades de la entidad, incluido el ejercicio de los presupuestos de ingresos y egresos y los
estados financieros correspondientes. En el informe y en los documentos de apoyo se cotejarén las

metas propuestas y los compromisos asumidos por el encargado de la entidad con las realizaciones
alcanzadas.




XI. Establecer los mecanismos de evaluacion donde se destaquen la eficiencia y eficacia del
desempeiio de la entidad.

XII. Ejecutar los acuerdos que dicte la Junta de Gobierno o su equivalente.

XIII. Suscribir, en su caso, los contratos colectivos o individuales que regulen las relaciones
laborales de la entidad con sus trabajadores.

XIV. Las demas que le otorga el presente Reglamento, el ordenamiento de creacion y el estatuto
que lo regula.

TIiTULO SEXTO
DE LA HACIENDA Y PATRIMONIO MUNICIPALES

Capitulo 1
De la hacienda municipal.

Articulo 214. Para los efectos de la fraccion IV del articulo 115 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y del articulo 81 de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco, la
Hacienda Municipal se integra con los impuestos, derechos, productos y aprovechamientos que
anualmente propone el Ayuntamiento y aprueba el Congreso del Estado; los ingresos que
establezcan las leyes fiscales a su favor y, en todo caso con:

L. Las contribuciones sobre la propiedad inmobiliaria, incluyendo tasas adicionales, de su
fraccionamiento, divisién, consolidacion, translacion y mejora, asi como las que tengan por base el
cambio del valor de los inmuebles.

IL. Las participaciones federales que sean cubiertas por la Federacion al Municipio, con arreglo a
las bases, montos y plazos que anualmente determina el Congreso del Estado.

III. Los ingresos derivados de la prestacion de servicios publicos.

Solo estan exentos del pago de las contribuciones establecidas en las fracciones 1 y III del presente
articulo, los bienes de dominio pitblico de la Federacion, del Estados o del Municipio, salvo que
tales bienes sean utilizados por entidades paraestatales o por particulares, bajo cualquier titulo, para
fines administrativos o propositos distintos a los de su objeto piblico.

Articulo 215. El Ayuntamiento debe proponer al Congreso del Estado las cuotas y tarifas aplicables
a impuestos, derechos, contribuciones de mejoras y las tablas de valores unitarios de suelo y
construcciones que sirvan de base para el cobro de las contribuciones sobre la propiedad
inmobiliaria.

Articulo 216. El Ayuntamiento puede celebrar convenios con el Estado o con otros municipios,
para que se hagan cargo de las funciones relacionadas con la administracion de estas
contribuciones, cuando el desarrollo econémico y social lo haga necesario o se requiera para una
mas eficiente ejecucion de una obra o administraciéon de algun servicio publico. Estos convenios
deben establecer:
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L La fecha y contenido de los acuerdos del Ayuntamiento, que aprueban la conveniencia de llevar a
cabo el convenio y la determinacion precisa de la funcién o funciones que se encomienden al
Estado.

IL. El término de vigencia o duracion.

IIL. La causa que genere la imposibilidad, por parte del Ayuntamiento, para administrar esas
contribuciones.

IV. La indicacién de la obra o servicio pablico cuya ejecucién o administracién eficiente, justifique
la celebracién del convenio para el cobro de derechos, contribuciones especiales o cuotas de

colaboracion.

V. La autorizacion del Congreso del Estado, cuando se trate de convenios con municipios de otros
estados.

VI. La menci6n del costo, por la administracion de esas contribuciones y la forma de cubrirse.
VII. La menci6n de los documentos que deben incorporarse al convenio.

Los convenios deben ser suscritos por el Ayuntamiento representado por el Presidente Municipal, el
Sindico, el Regidor que presida la Comisi6én de Hacienda y 1a Tesoreria.

Articulo 217. Ademas de los ingresos que forman parte de la hacienda municipal, el Municipio
percibe las aportaciones para fines especificos que a través de los diferentes fondos establezca el
presupuesto de egresos de la Federacion, la Ley de Coordinacion Fiscal y los convenios
respectivos.

El ejercicio de las aportaciones federales para fines especificos debe preverse en los presupuestos de
egresos del Municipio y forma parte de la cuenta piblica municipal.

Articulo 218. Los recursos que integran la hacienda municipal deben ser ejercidos por la Tesoreria,
conforme a las disposiciones generales siguientes:

I. La Tesoreria no debe hacer ningiin pago sin la orden expresa del Presidente Municipal, misma
que también debe suscribir el Titular de la Secretaria.

II. Unicamente el Presidente Municipal esté autorizado a condonar multas, pudiendo delegar esta
facultad en otro servidor piblico en la forma como sefialen los reglamentos.

Articulo 219.. El Presidente Municipal ests facultado para autorizar a la Tesoreria a que celebre
convenios para aceptar el pago a plazos de créditos fiscales, previo estudio del caso, cuando:

L. Se acredite la imposibilidad del deudor para realizar el pago total de los mismos y de exigirse el
pago total se causare la insolvencia del causante.

IL. El pago total e inmediato del crédito fiscal implique la reduccién de la capacidad del causante
para invertir en la ejecucion de un proyecto de desarrollo.
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La Tesoreria podra convenir un plazo de pago hasta de seis meses; para establecer un plazo mayor
se requerira de la autorizacion del Ayuntamiento. En todo caso debera garantizarse el interés fiscal a
favor del Ayuntamiento.

Articulo 220. La Tesoreria es la tinica dependencia autorizada para ejercer la facultad econémico
coactiva en los términos previstos por la legislacion en materia fiscal y el presente ordenamiento,

para el cobro de créditos fiscales o hacer efectivas las sanciones pecuniarias y demas arbitrios, salvo
lo establecido en los convenios que lleguen a celebrarse para la administracion de contribuciones.

Capitulo 11
Del presupuesto de egresos.

Articulo 221. El presupuesto y el gasto publico municipal se norman y regulan por las
disposiciones de este Reglamento, misma que comprende el ambito del Ayuntamiento y de las
entidades municipales.

Articulo 222. Para los efectos de este titulo se entiende por:

L. Presupuesto: La propuesta de gasto que aprueba el Ayuntamiento para sufragar las actividades,
las obras y los servicios piblicos previstos en los programas a cargo de las dependencias de la
administracion pablica municipal, del primero de enero al treinta y uno de diciembre del ejercicio

fiscal del que se trate.

II. Ejercicio presupuestal: La accion de administrar la hacienda municipal que se le otorga al
Ayuntamiento a través del presupuesto, para cumplir con sus fines.

HI. Contabilidad: El registro detallado de las operaciones financieras de la hacienda piblica del
Municipio, derivadas la aplicacion de la Ley de Ingresos y el ejercicio presupuestal.

IV. Control y evaluacion del gasto piablico: la vigilancia en la estricta aplicacion de los recursos
financieros del Municipio y sus entidades, para garantizar su aplicacién conforme a los objetivos
trazados, corregir desviaciones y vincular los avances fisicos y financieros con las politicas y metas
establecidas.

Articulo 223. Son autoridades en materia de presupuesto, contabilidad y gasto publico municipal:

I. El Ayuntamiento.

II. El Presidente Municipal.

I El Sindico.

IV. La Tesoreria.

Articulo 224. Son atribuciones del Ayuntamiento, las siguientes:

I. Analizar, discutir y aprobar, en su caso, el presupuesto de egresos del Municipio, con base en la
proyeccion de los ingresos del gjercicio fiscal.

II. Aprobar con mayoria calificada la contratacion de empréstitos y demés instrumentos de deuda
publica que comprometan los recursos del siguiente ejercicio constitucional.
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H1. Autorizar las transferencias presupuestales para otorgar suficiencia a las partidas agotadas.

IV. Aprobar las ampliaciones de partidas presupuestales cuando los ingresos obtenidos superen el
gasto programado y sélo hasta por el monto en que aquellos sean superiores a éste.

V. Vigilar que el gasto de cada uno de los meses del ejercicio fiscal, no rebase el monto de los
ingresos percibidos por el ayuntamiento, para mantener un adecuado equilibrio en las finanzas
municipales.

VI. Analizar, discutir y remitir mensualmente a la Contaduria Mayor de Hacienda del Congreso del
Estado, la cuenta detallada de los ingresos y egresos registrados en cada uno de los meses, en la
forma y términos que dispone la Ley del Gobierno Municipal.

VIL. Analizar y presentar al Congreso del Estado la cuenta publica del Ayuntamiento y de las
entidades, mediante informes mensuales, dos cortes semestrales y uno anual, dentro de los cinco

dias posteriores a cada mensualidad, semestre y anualidad.

VIII. Analizar, discutir y en su caso aprobar y remitir al Congreso del Estado para su revision, la
cuenta piblica anual, en la forma y términos previstos por las disposiciones en la materia.

IX. Las demas que determinen la legislacion fiscal y ordenamientos municipales.
Articulo 225. El Presidente Municipal en materia de egresos tiene las atribuciones siguientes:

L Vigilar que el ejercicio presupuestal se realice con estricto apego al presupuesto de egresos
aprobado.

II. Autorizar el pago de la ndmina del Ayuntamiento.

II. Autorizar a la Tesoreria las demas erogaciones que realice el Ayuntamiento, mediante ordenes
de pago que firmara en forma conjunta con la Secretaria.

Articulo 226. Compete a la Secretaria:

L Vigilar que las adquisiciones de bienes y servicios del ayuntamiento se realicen en las mejores
condiciones de precio y calidad.

II. Mantener un estricto control de la némina, evitando las contrataciones que no estén previstas en
el presupuesto de egresos y los pagos al personal que no labore en la administracion municipal.

IIL Vigilar que las remuneraciones al personal se ajusten a los montos sefialados en las partidas
respectivas del presupuesto de egresos.

IV. Previo acuerdo del Ayuntamiento, aprobar la contratacién en plazas o unidades de nueva
creacion, cuando exista disponibilidad presupuestal en la partida correspondiente.

V. Coadyuvar con la Tesoreria en la elaboracion del anteproyecto de presupuesto de egresos.

VL. Firmar 6rdenes de pago por las erogaciones del Municipio, conjuntamente con el Presidente
Municipal.

64




VII. Las demas que determinen los ordenamientos y reglamentos aplicables.

Articulo 227. Corresponde a la Tesoreria:

L. Formular, con la participacion de las diversas dependencias y entidades del ayuntamiento, los
anteproyectos de presupuestos de ingresos y egresos.

IL. Elaborar mensualmente el estado de origen y aplicacién de recursos del ayuntamiento.

III. Ejercer el presupuesto de egresos, efectuando las erogaciones de acuerdo a los programas y
montos aprobados por el Ayuntamiento.

IV. Realizar las erogaciones del Municipio correspondientes a las 6rdenes de pago suscritas por el
Presidente Municipal y el titular de la Secretaria.

V. Elaborar la contabilidad del Ayuntamiento y demas informes financieros a que obliguen las
disposiciones en la materia.

VL. Pagar los servicios personales de la planta laboral del ayuntamiento.

VIL Elaborar y someter a la aprobacion del Ayuntamiento, la cuenta pablica municipal.
VIIL. Las demas que determinen la legislacion fiscal y demas ordenamientos municipales.
Articulo 228. El Sindico tienen a su cargo las siguientes atribuciones:

L Vigilar el ejercicio del presupuesto municipal, dando prioridad a los siguientes aspectos, a efecto
de garantizar finanzas sanas:

a)  Examinar si la contabilidad se lleva al corriente y en forma legal.

b)  Analizar la documentacion relativa a la recaudacion fiscal.

¢)  Conocer el monto de los rezagos y los motivos por los cuales no se hicieron oportunamente
los cobros y promover se requiera su pago por los medios coactivos que establece la

legislacion fiscal.

d)  Cotejar la documentacion relativa a ingresos y fichas de depdsito bancario, asi como todos
los tramites financieros.

e)  Verificar el cumplimiento de compromisos ante los proveedores y acreedores diversos, asi
como el de la exigencia en el caso de los deudores diversos.

IL. Dictaminar el proyecto de la cuenta publica anual que la Tesoreria someta a la consideracion del
Ayuntamiento.

Articulo 229. El encargado de la Hacienda Municipal por el manejo de fondos del erario Piblico

Municipal debe caucionar su manejo mediante fianzas, expedidas por instituciones de fianzas
autorizadas.
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Articulo 230. Los servidores piblicos municipales que en el ejercicio de sus funciones soliciten la
adquisicioén de bienes y servicios para ser suministrados a las dependencias bajo su cargo, deberan
ajustarse plenamente a la disponibilidad de las partidas presupuestales aplicables.

Articulo 231. El presupuesto de egresos debe sujetarse a los objetivos y prioridades del Plan
Municipal de Desarrollo y de los programas que deriven del mismo.

Articulo 232. El Presupuesto de Egresos de cada ejercicio fiscal debe ser aprobado por el
Ayuntamiento, con base a los ingresos disponibles, Plan Municipal de Desarrollo y a las siguientes
reglas:

L. E]1 Ayuntamiento deben elaborar y aprobar sus presupuestos de egresos, a mas tardar el dia 15 de
diciembre del afio anterior cuando debe regir; debiendo considerar la actividad econémica
preponderante, la extensién del territorio, las actividades prioritarias de los habitantes, la amplitud
de los servicios publicos, la forma de distribucion de la poblacion, la prioridad de la obra puablica y
los endeudamientos.

1I. El Presupuestos de Egresos debe contener:

a) Una informacién detallada de la situacion hacendaria del Municipio durante el Gltimo
ejercicio fiscal, con las condiciones previstas para el proximo.

b)  Laestimacion de los ingresos que se estimen recaudar, para el siguiente ejercicio fiscal.

¢)  Previsiones de egresos con relacion a cada ramo para el sostenimiento de las actividades
oficiales, obras o servicios pablicos, en el siguiente ejercicio fiscal.

d) Las plantillas de personal en las que se especifiquen los empleos publicos del Municipio y se
sefiale el total de las percepciones economicas a que tenga derecho cada uno de los servidores
puablicos municipales, para efectos de la fiscalizacion de la cuenta publica.

e¢) Los informes financieros y datos estadisticos que se estimen convenientes para la mejor
determinacién de la politica hacendaria y del programa de gobierno y administracién piblica

municipal.

III. Las previsiones de egresos se deben clasificar conforme a su naturaleza de acuerdo con las
siguientes bases:

a)  Grupos fundamentales de autorizacion:
1. Gastos de administracion.
2. Construcciones y prestacion de servicios publicos.
3. Adquisiciones.
4. Inversiones.
5. Cancelaciones de pasivo.

6. Erogaciones especiales.




b) Los capitulos respectivos se dividen en conceptos, es decir, en grupos de autorizacion
de naturaleza semejante.

¢)  Los conceptos se dividen a su vez en partidas que representen las autorizaciones orginicas
del presupuesto.

IV. Si alguna de las asignaciones vigentes en el presupuesto de egresos resultan insuficientes para
cubrir las necesidades que originen las funciones encomendadas al gobierno y administracion
publica municipal, el Ayuntamiento puede aprobar las ampliaciones necesarias, previa justificacion
que de éstas se haga. .

V. Si en el curso del ejercicio se observa que determinadas partidas presupuestales tienen una
asignacion mayor a la prevista como suficiente para su atenci6n por el resto del afio fiscal, en tanto
que otras muestran deficiencias, el Presidente Municipal puede acordar, previa autorizacion del
Ayuntamiento, se hagan las transferencias, reducciones, cancelaciones o adiciones que se estimen
necesarias en las partidas del presupuesto de egresos aprobado.

VL. Estas modificaciones se deben hacer en forma compensatoria, de tal manera que no se llegue a
aumentar la suma total del presupuesto, excepto cuando los ingresos en el afio fiscal sean mayores a
los previstos o sean indispensable atender situaciones de emergencia.

Capitulo I
Del procedimiento para la elaboracién del presupuesto de egresos.

Articulo 233. La Tesoreria es el érgano facultado para integrar y elaborar el presupuesto de
egresos, siguiendo el procedimiento establecido en este Reglamento y la legislacion fiscal.

Articulo 234. El Presidente Municipal debe solicitar por escrito a los titulares de las dependencias
del ayuntamiento, en el mes de septiembre de cada afio, la presentacion a la Tesoreria, de su
propuesta de egresos para el préximo ejercicio fiscal, la cual debe sujetarse a los siguientes
lineamientos:

L El nimero de plazas debe ser el necesario a fin de evitar cargas burocriticas que disminuyan
innecesariamente la capacidad del Ayuntamiento para destinar mayores recursos a la prestacion de
los servicios publicos.

IL. Se debe identificar la cantidad y categoria de las plazas de personal requeridas bajo el criterio de
la fraccion anterior, asignando el sueldo y demas prestaciones inherentes, de acuerdo al nivel de
remuneraciones autorizadas en el momento de elaboracion de la propuesta.

II. Relacionar la cantidad y tipo de equipos, mobiliario, materiales, refacciones, herramientas y
servicios que requerira la dependencia durante el ejercicio fiscal para el cual se elabora la propuesta,
asi como su costo a la fecha de su formulacion, conforme a la relacién de costos actuales
determinados con base en cotizaciones realizadas en el mercado que elabore la Secretaria.

IV. Sefialar los objetivos, metas y programas que proyecta cumplir la dependencia durante el

ejercicio fiscal de que se trate, estableciendo los montos que se deben destinar a cada uno de los
programas en plena congruencia con el Plan de Desarrollo Municipal y los programas operativos.
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V. La propuesta global de cada dependencia, debe estar ajustada al monto méximo autorizado por el
Presidente Municipal en el escrito sefialado en el primer parrafo de este articulo.

VI. Las amortizaciones de empréstitos sblo deberan ser propuestas en el capitulo de deuda publica,
debiéndose crear una partida para cada crédito.

VIL. Las propuestas de las dependencias deben ajustarse fielmente a los criterios de racionalidad,
austeridad, eficiencia y eficacia dictados por el Ayuntamiento.

Articulo 235. El Tesorero Municipal debe recibir las propuestas de las dependencias a que se
refiere el articulo anterior, a mas tardar durante la segunda quincena del mes de octubre,
procediendo de la siguiente forma:

L Verificar que las propuestas se hayan realizado de conformidad con los lineamientos establecidos
¥y, en su caso, efectuar los ajustes que procedan.

II. Formular, con base en las propuestas debidamente revisadas y ajustadas, el anteproyecto de
presupuesto de egresos.

L. Turnar el anteproyecto al Presidente Municipal para someterlo del Pleno del Ayuntamiento.
Articulo 236. La aprobacion del presupuesto por parte del Ayuntamiento se llevara a cabo a mas
tardar el primer dia habil de diciembre de la anualidad anterior a ejercerse y debe sujetarse a los
siguientes criterios:

L Prever el nimero de plazas de personal indispensables para el buen desarrollo de las funciones
del Ayuntamiento, cuantificando el gasto en sueldos y prestaciones con criterios de racionalidad, a
fin de que se destinen suficientes recursos a la prestacién de los servicios publicos y a las
inversiones para mejorar los mismos.

1. Destinar los recursos suficientes para garantizar la prestacién de servicios piblicos.

III. Procurar elevar la inversion en obras y adquisicién de equipos para la mejora en la prestacién
de los servicios piblicos.

IV. Cuidar que el total de amortizaciones previstas para el pago de deuda piblica acumulada de
ejercicios anteriores, que deben pagarse durante el ejercicio fiscal que se presupuesta, no rebase el
25% del total anual por aprobar, a fin de asegurar el adecuado mantenimiento de los servicios
piblicos municipales y la planta administrativa.

V. El monto del presupuesto de egresos debe ser igual al del presupuesto de ingresos.

VL. Las partidas deberan asignarse con base en prioridades de servicios y obras puiblicas.

VII. Sefialar las unidades responsables de la ejecucién del presupuesto y la programacion del gasto
para cada uno de los meses.

VI Utilizar las partidas y claves conforme al catalogo proporcionado por el Congreso del Estado.

Articulo 237. El Presupuesto de egresos municipal se integra con la documentacién siguiente:
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L. Descripcion clara de los programas que sean la base del mismo, en los cuales deberan sefialarse
los objetivos, metas y unidades responsables de su ejecucion, asi como los egresos estimados por
programa.

IL. Explicacién y comentarios de los principales programas y en especial, de aquellos que abarquen
dos o mas ejercicios presupuestales.

III. Estimacion de ingresos y gastos para el ejercicio presupuestal que se propone, asi como el
calendario del egreso para cada uno de los meses.

IV. Indicacién del nimero de plazas incluidas, clasificadas por categoria presupuestal.

V. Las previsiones de egresos correspondientes a cada programa, para el sostenimiento y desarrollo
de los servicios publicos.

VL. Estimacion final de ingresos y gastos del ejercicio presupuestal en curso.

VIL. Situacion de la deuda publica estimada al final del ejercicio presupuestal en curso y de la que
debe tener al término del ejercicio fiscal inmediato siguiente.

VIIL Los demas informes financieros y datos estadisticos que se consideren convenientes, para la
mejor comprension de la politica hacendaria y del programa de administracion municipal.

Articulo 238. Las previsiones de gastos destinados a cada ramo administrativo, para el
sostenimiento y desarrollo de los servicios piblicos, deben clasificarse de acuerdo a su naturaleza,
por unidades de administracion, conforme a las siguientes bases:

L. Los ramos fundamentales para la clasificacion del gasto publico serén:

a)  Gobernacion.

b)  Delegaciones y agencias.

¢) Hacienda Publica.

d)  Obras pablicas.

e)  Servicios publicos.

F Mantenimiento de los servicios administrativos.

g)  Mantenimiento de los servicios publicos.

h)  Mantenimiento de los servicios sociales y asistenciales.

i) Inversiones y construcciones.

i) Deuda publica.

I1. Estos ramos se dividen en partidas deben de representar en forma especifica el gasto piblico.
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HI. Las partidas se dividen en claves que representan las asignaciones especificas, destinadas a
satisfacer las necesidades concretas de la administracién municipal.

Los ramos, partidas y claves que se utilizan para la elaboracion del presupuesto de egresos, deben
ajustarse al catalogo proporcionado por el Congreso del Estado, para los efectos de cuenta publica.

Articulo 239. El Presidente Municipal, dentro de los primeros quince dias del mes de noviembre de
cada afio, debe presentar al Ayuntamiento el proyecto del presupuesto de egresos.

Articulo 240. Aprobado el presupuesto de egresos por el Ayuntamiento, el Presidente Municipal
debe publicarlo en la Gaceta Municipal y remitira al Congreso del Estado las copias del mismo y
del acta de las Sesion de Ayuntamiento en que se aprobo, antes del dia diez de diciembre, para su
conocimiento y efectos de seguimiento y revision de la cuenta publica.

La publicacion debera efectuarse a mas tardar ¢l 31 de diciembre del afio en que se aprobd.

Articulo 241. El presupuesto de egresos constituye el documento rector del gasto del Ayuntamiento
en un ejercicio fiscal, no pudiéndose modificar durante el afio sin la autorizacion previa del
Ayuntamiento, salvo lo dispuesto en el articulo siguiente.

El presupuesto de egresos debe sefialar cuales son esas partidas, las que necesariamente deben estar
relacionadas con el pago de aportaciones de seguridad social, prestaciones laborales, energia
eléctrica y servicio telefonico.

Las partidas de sueldo y sobresueldo puede ampliarse automaticamente, sélo si su insuficiencia se
hubiera generado por incrementos generales autorizados por el Ayuntamiento, a la planta laboral
prevista en el presupuesto de egresos y hasta en el porcentaje autorizado.

Articulo 242. El presupuesto de egresos puede ser modificado, siempre y cuando se observen los
requisitos previstos para la elaboracion del mismo y exista causa justifica como:

L. Ajustes de programas que incidan en beneficio de la sociedad en general.

IL. Ante eventualidades que merezcan dar atencién de inmediato, con el fin de seguir prestando los
servicios pilblicos de manera regular y continua, o bien, ante una catastrofe o caso fortuito que
obligue destinar apoyos econdmicos a una generalidad de personas.

II1. Existan ahorros de una partida y ya no sean necesarios por lo que resta de los meses posteriores.

Capitulo IV
Del ejercicio del gasto.

Articulo 243. La Tesoreria es la {inica dependencia municipal facultada para efectuar cualquier
clase de pagos autorizados con cargo al presupuesto de egresos del Municipio.

Articulo 244. No debe liberarse ninguna erogacion, si no existe partida que lo autorice y ésta tenga
la suficiencia de recursos que la cubra.

Articulo 240. No se requiere autorizacion del Ayuntamiento para ejercer el gasto previsto en el

presupuesto de egresos, a menos que dichos recursos se vayan a adelantar para la mensualidad que
estan previstos. :
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Articulo 245. La Tesoreria debe cuidar la exacta aplicacion del presupuesto, observando para ello
las normas contenidas en el mismo, las del presente Reglamento y las demas que deban observarse,
sin perjuicio de las facultades que la Contaduria Mayor de Hacienda y la Contraloria tienen para
orientar el ejercicio del gasto conforme las leyes de la materia, este Reglamento y demas
ordenamientos aplicables.

Articulo 246. En ningin caso las partidas debe utilizarse para cubrir necesidades distintas a
aquéllas que comprenden su definicién.

Articulo 247. Cualquier erogacion con cargo al presupuesto debe autorizarse a través de ordenes de

pago autorizadas por el Presidente Municipal y la Secretaria y el Presidente de la Comisién de
Hacienda.

Articulo 248. El Tesorero Municipal es responsable por los pagos que se realicen en contravencién
a lo dispuesto por el articulo anterior.

Articulo 249. Los pagos que afecten el presupuesto deben realizarse mediante cheques nominativos
con cargo a las cuentas bancarias del Ayuntamiento.

Los cheques que expida 1a Tesoreria deben ser firmados en forma mancomunada por el Presidente
Municipal y el encargado de la Hacienda Municipal, para el caso el Tesorero.

Queda estrictamente prohibido expedir cheques al portador o en blanco. La violacién a este articulo
implica responsabilidad para el titular de la Tesoreria, conforme a lo dispuesto al procedimiento de
rendicién de cuentas previsto en este Reglamento y la Ley de Responsabilidades.

Articulo 250. Las adquisiciones de bienes y servicios necesarios para la realizacién de las
funciones administrativas del ayuntamiento, invariablemente se hacen por conducto de la Tesoreria,
y al efecto debe considerar:

L Condiciones ventajosas del mercado en cuanto a calidad, precio, marca, garantia de servicios y
precios de rescate de los bienes.

H. Obtener un minimo de dos cotizaciones presentadas por los proveedores, cuando el valor del
bien o servicio rebase los cuarenta dias de salario minimo general del estado, a fin de seleccionar la
mejor propuesta,

HL. Definir el programa para el cual sera aplicado el bien o servicio de que se trate.

IV. Tratandose de inmuebles, deben adquirirse de preferencia aquellos que faciliten la integracién
de una 4rea de reserva urbana y desde luego ligado a la prestacion de un servicio piiblico o a la
realizacién de una obra que coadyuve al mejoramiento de la prestacion de un servicio. Ademas debe
de observarse las disposiciones que al efecto contempla el capitulo V del presente titulo.

VI. Como regla general, no deben realizarse compras de materiales para cubrir necesidades por un
periodo mayor de tres meses, a fin de guardar el equilibrio entre ingreso y el gasto.

Articalo 251. Todo pago a proveedores debe estar sustentado en comprobante que reiina requisitos
fiscales. La Tesoreria inicamente podré aprobar un pago sin comprobante fiscal, cuando:
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L No exista un proveedor en la localidad o cerca del poblado con capacidad de expedirlo y por ello,
resulte mas oneroso comprar y traer los bienes o servicios de un lugar distinto, y

Articulo 252. El pago de sueldos u honorarios se hace conforme a las siguientes normas generales:

L Deber4 realizarse a través de n6mina o recibos, recabando la firma de los empleados beneficiarios
o los prestadores de servicios.

IL. Para realizar un pago por concepto de sueldos debe existir el nombramiento correspondiente
expedido por la Oficialia Mayor, del cual debe remitirse copia a la Tesoreria.

ITL La violacion a este articulo provocara el fincamiento de responsabilidades de rendicién de
cuentas en los términos de este Reglamento, recayendo la responsabilidad en quien o quienes
hubiesen autorizado el pago.

Articulo 253. El ejercicio del gasto debe orientarse con base en prioridades y atendiendo a la
disponibilidad de recursos.

No debe autorizarse una erogacién si no se dispone de suficiencia financiera, aunque exista
disponibilidad presupuestaria.

Artieulo 254. Una vez concluida la vigencia del presupuesto de egresos municipal, s6lo procede la
realizacién de pagos por los conceptos efectivamente devengados en el afio que corresponda y
siempre que se hubiesen contabilizado, debida y oportunamente las operaciones correspondientes.

Articulo 255. Las transferencias presupuestales, debidamente justificadas, deben ser autorizadas
por el Ayuntamiento, a iniciativa de la Tesoreria, observando siempre que se apegue al presupuesto
originalmente autorizado.

Articalo 256. Los actos o contratos cuya celebracion comprometa la hacienda piblica con
obligaciones reales o contingentes que rebasen la vigencia del presupuesto autorizado, requiere
acuerdo del Ayuntamiento a iniciativa del Presidente; asimismo, debe de incorporarse a la
contabilidad y reflejarse en la cuenta piblica.

Articulo 257. El ejercicio del gasto piiblico por concepto de adquisiciones, servicios, obras y
arrendamientos, se debe realizar de acuerdo a las condiciones que se pacten en los contratos, para
cuya formulacion se debe ajustar a lo que el ordenamiento municipal respectivo.

‘Articulo 258. La Tesoreria debe analizar mensualmente el comportamiento de cada una de las
partidas que componen el presupuesto, tanto en lo autorizado como en lo ejercido, a fin de
determinar cuales presentan ahorros y cuales se exceden en gasto, para proponer al Ayuntamiento
las transferencias que procedan.

Articulo 259. Los financiamientos, cualesquiera que sea su origen, deben destinarse
exclusivamente a proyectos de infraestructura u obras productivas.

Consecuentemente, €l Ayuntamiento no debe autorizar endeudamiento destinado a gasto corriente,
ni a ofros gastos e inversiones que no cumplan con esta condicién,

Articulo 260. Las modificaciones al presupuesto de egresos deben justificarse plenamente de
conformidad con los articulos anteriores y, en todo caso, la Tesoreria debe someter tales
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adecuaciones a la consideracién del Ayuntamiento para su estudio y aprobacién en su caso, todo
ello con base en un anlisis presupuestario que refleje claramente el gasto ejercido y por ejercer,
partida por partida.

Capitulo V
Del patrimonio municipal.

Articulo 261, El patrimonio municipal se integra por:

L Los bienes de dominio piblico del Municipio.

. Los bienes de dominio privado del Municipio.

L. Los capitales, impuestos ¢ hipotecas y demas créditos en favor del Municipio.

IV. Las donaciones y legados que se reciban.

V. Los ingresos en cuentas en administracion.

Articulo 262. Los bienes integrantes del patrimonio municipal deben ser clasificados y registrados
por el Ayuntamiento en bienes de dominio piblico y bienes de dominio privado de acuerdo a los
siguientes criterios:

L Son bienes del dominio piblico:

a)

b)

d)

Los de uso comin:
1. Los canales, zanjas y acueductos construidos por el Ayuntamiento para uso piiblico.

2. Las plazas, calles, avenidas, paseos, parques pablicos e instalaciones deportivas que
sean propiedad del Ayuntamiento.

3.  Las construcciones levantadas en lugares piblicos para omato o comodidad de
transetintes o quienes los visitan, con excepcion de los que se encuentren dentro de
lugares sujetos a jurisdiccion federal o estatal.

Los destinados por el Ayuntamiento a un servicio publico, asf como los equiparados a estos
conforme a los reglamentos.

Las servidumbres en el caso de que el predio dominante sea alguno de los enunciados
anteriormente.

Los bienes muebles de propiedad municipal que por su naturaleza no sean normalmente
sustituibles como los documentos y expedientes de las oficinas; los manuscritos, incunables,
ediciones, libros, documentos, publicaciones peri6dicas, mapas, planos, folletos y grabados
importantes, asi como las colecciones de estos bienes; los archivos, las fonograbaciones,
peliculas, archivos fotograficos, cintas magnetofénicas y cualquier otro objeto que contenga
imagenes y sonidos.

Los monumentos histéricos y artisticos de propiedad municipal, conforme la Ley de
Proteccion al Patrimonio del Estado de Jalisco y sus Municipios.
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1) Todos los bienes culturales, artisticos, cientificos, tecnolégicos, historicos previstos en la Ley
de Proteccion al Patrimonio Cultural del Estado de Jalisco y sus Municipios incorporados o
adheridos permanentemente a los inmuebles del Ayuntamiento.

g)  Los bosques y montes propiedad del Ayuntamiento, asf como las 4reas naturales protegidas
declaradas por el Ayuntamiento.

h)  Los demds bienes que se equiparen a los anteriores por su naturaleza o destino o que por
disposicion de los ordenamientos municipales se declaren inalienables, inembargables e
imprescriptibles.

II. Son bienes de dominio privado:

a)  Las tierras y aguas en toda la extensién del Municipio, susceptibles de ser enajenados y que
no sean propiedad de la Federacién con arreglo a 1a ley, ni constituyan propiedad del Estado
o de los particulares.

b)  Los bienes que por acuerdo det Ayuntamiento sean desincorporados del dominio piblico.

¢)  El patrimonio de organismos puablicos descentralizados municipales que se extingan o
liquiden.

d) Los bienes muebles propiedad del Ayuntamiento que no se encuentren comprendidos en el
inciso d) de la fraccion anterior.

e)  Los bienes muebles o inmuebles que por cualquier titulo juridico se adquieran.

Articulo 263. Los bienes del dominio publico son inalienables e imprescriptibles y no estan sujetos
a acciones reivindicatorias, de posesion definitiva o provisional, en tanto no varie su situacién
juridica.

No obstante lo anterior, los particulares y las entidades publicas pueden adquirir sobre estos bienes,
sin constituir derechos reales, la autorizacion de su uso, aprovechamiento u explotacién mediante el
otorgamiento de su coneesion.

Articulo 264. Para la enajenacion de bienes de dominio piblico del Municipio se requiere su previa
desincorporacién del dominio piblico, aprobada por el Ayuntamiento, conforme al presente
Reglamento.

Articulo 265. Cuando un bien inmueble del dominio privado del Municipio se incorpore al dominio
publico:

L El Ayuntamiento debera emitir la declaratoria de incorporacién correspondiente.

I Esta debe ser publicada por una sola vez en la Gaceta Municipal e inscrita en el Registro Piblico
de la Propiedad.

HL El bien debe integrarse en el registro del patrimonio municipal, conforme a esta clasificacion.
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Articalo 266. Sobre los bienes de dominio privado del Municipio se pueden celebrar y ejecutar
todos los actos juridicos regulados por el derecho comtn.

Articalo 267. Cuando se trate de actos de transmision de dominio de los bienes del dominio
privado del Municipio, se deben observar los requisitos siguientes:

L Se debe justificar que la enajenacion responde a la ejecucion de un programa cuyo objetivo sea la
satisfaccion de un servicio pitblico, pago de deuda o cualquier otro fin que busque ¢l interés general.

H. En el caso de venta, realizar un avaliio por perito autorizado, para determinar el precio minimo
de venta.

HI. Que la enajenacion se haga en subasta pablica al mejor postor.

Articulo 268. Para adquirir bienes inmuebles a titulo oneroso, es necesaria la aprobacién que haga
el Ayuntamiento del dictamen que le presenten la Comision de Adquisiciones de Bienes y Servicios,
conforme a los siguientes requisitos y disposiciones:

L. Que el inmueble que se pretenda adquirir:
a)  Se destine a la construccién de una obra necesaria de infraestructura o equipamiento.
b)  Es necesario o contribuya a la mejor prestacion de un servicio piblico; o esté bien

¢)  El predio estd incluido en una determinacién de reserva y proceda su adquisicién para
integrarlo a las reservas territoriales del Municipio.

IL Que el vendedor acredite la propiedad del inmueble con el titulo correspondiente, inscrito en el
Registro Piblico de la Propiedad y el precio pactado no exceda del valor que dictamine mediante
avalio un perito registrado conforme las disposiciones estatales en materia de valuacién,

. Que en la adquisicién de terrenos de propiedad ejidal o comunidad agraria, se acredite el
cumplimiento de los requisitos y acuerdos establecidos en la legislacion agraria.

IV. De no cumplirse con lo establecido en las fracciones que anteceden, la compra sera nula de
pleno derecho y serén sujetos de responsabilidad quienes la hubiesen autorizado.

Los actos o disposiciones de caracter administrativo que impliquen la realizacién de obra piblica o
enajenacion del patrimonio municipal, pueden ser sometidos previamente a plebiscito, en los
términos de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco y de la legislacion en la materia.

Articulo 269. El Ayuntamiento puede celebrar contratos de fideicomiso piblico, observando las
disposiciones aplicables de las leyes especiales y en el caso de bienes inmuebles, los requisitos que
sefiala el articulo anterior respecto de la transmision de dominio, a excepcion de la subasta pablica.

Articulo 270. Dentro de los treinta dias posteriores a la adquisicién o transmision de dominio de
cualquier inmueble, el Ayuntamiento debe comunicarlo al Congreso del Estado y remitir copia
certificada del dictamen, asi como del acta de sesién del Ayuntamiento en la cual se aprob6 la
adquisicion o transmision, para los efectos de la revision de la cuenta piblica respectiva.
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Articulo 271. El Ayuntamiento a través del Registro de Patrimonio Municipal debe mantener
actualizado su inventario, en donde debe constar:

L Su clasificacién como bien del dominio publico o privado.

H. El uso o destino en el caso de bienes inmuebles.

1. Las concesiones que en su caso, s¢ hayan otorgado para su aprovechamiento.

IV. Los gravimenes constituidos respecto de bienes del dominio privado.

Articulo 272. El Ayuntamiento debe preservar los predios, fincas y espacios piblicos en
condiciones apropiadas para su aprovechamiento comin. El gobierno y administracién municipales
deben ejercer la vigilancia y control necesarios para evitar su ocupacion irregular y realizar las
acciones necesarias para recuperar aquellos que hayan sido ocupados sin autorizacién o en forma

irregular, por actividades distintas a los aprovechamientos comunes a los que estén afectados.

Articulo 273. Toda persona puede denunciar ante el Sindico, la ocupacion irregular de predios,
fincas y espacios destinados a fines piblicos o al uso comin.

La denuncia a que se refiere el parrafo anterior, debe contener los siguientes requisitos:

L. Ser presentada por escrito.

IL. Nombre del denunciante, debiendo anexar copia de identificacion oficial.

M. Seiialar, bajo protesta de decir verdad:

a)  Los hechos.

b)  Caracteristicas fisicas y naturaleza de los bienes.

¢)  Ubicacion de la finca, predios o espacios destinados al uso piblico ¢ al uso comin.

d)  Sefialar, en caso de conocer ¢l nombre de la persona fisica o juridica a la que se atribuye
dicha ocupacion irregular.

Articulo 274. Una vez presentada la denuncia, el Sindico debe seguir el procedimiento de oficio,
debiéndose reservar los datos del denunciante. En caso contrario, ¢l servidor quien de a conocer de
la denuncia, que revele la identidad del denunciante sin orden judicial, o que no lleve a cabo el
procedimiento, es sujeto de responsabilidad administrativa en los términos de la Ley de
Responsabilidades.

Artienlo 275. Los ingresos en cuentas en administracién comprenden:

L Las aportaciones y donaciones en numerario o bienes que enteren al Municipio la Federacién, el
Estado, los organismos publicos o los particulares, para realizar fines especificos y sus accesorios.

1. Los pagos de obligaciones no tributarias o con el objeto de que el Ayuntamiento sustituya al
particular en su cumplimiento o realizaci6n.
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H1. Los dep6sitos en garantia,

Articulo 276. Los ingresos previstos en el articulo anterior se administrarin conforme a las
siguientes disposiciones:

L. Los bienes y recursos aportados para fines especificos y sus accesorios, no deben aplicarse para
cubrir conceptos distintos a los que motivan su aportacién.

II. Son inembargables y bajo ninguna circunstancia se debe gravarlos o afectarlos en garantia.

L Su aplicacién puede trascender el ejercicio fiscal, conforme los objetivos y fines especificos
propuestos, que busquen el desarrollo de actividades productivas o redunden en beneficio del
interds general.

IV. El gjercicio de las cuentas en administracién debe ser autorizado por el Ayuntamiento.

V. Estos ingresos no forman parte de la hacienda municipal, pero si se integran en la cuenta piblica
para efectos de su revision y fiscalizacion.

TIiTULO SEPTIMO
DEL CONTROL, VIGILANCIA Y EVALUACION DEL GASTO PUBLICO

Capitule I
Disposiciones generales.

Articulo 277. Son autoridades en materia de control, vigilancia y evaluacién del gasto piiblico del
Gobierno Municipal y sus entidades:

L El Ayuntamiento.

IL El Sindico.

H1. La Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal.

Articalo 278. El control, la vigilancia y evaluaci6n del gasto pablico deben ser continuas y tiene
por objetivo:

L La correcta aplicacion de las cantidades correspondientes a los ingresos o los egresos, con
relacion a los conceptos, programas y partidas respectivas.

. El desempefio, eficiencia, eficacia y economia, en el gjercicio del gasto con los indicadores
aprobados en los presupuestos.

IIL, Que de forma continua y durante el ejercicio fiscal se corrijan o prevengan las desviaciones del
resultado de la gestion financiera del Ayuntamiento y sus entidades.

IV. Realizar la evaluacién de la situacion financiera y los resultados de la gestién.

Articulo 279. La vigilancia y evaluacién de la cuenta pablica comprende cuatro apartados:
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L La cuenta pablica de ingresos que consiste en la verificacion de que las leyes de ingresos se
aplicaron conforme a los montos autorizados.

H. La cuenta publica de egresos que consiste en la determinar el gasto publico y que éste se haya
aplicado conforme el presupuesto de egresos autorizado y las leyes en la materia,

1. La cuenta piblica de patrimonio que comprende comprobar las variaciones en su patrimonio.
IV. La cuenta de deuda piblica que consiste en verificar los ordenamientos en materia de deuda
pliblica, administracién pablica municipal, asi como la capacidad de endeudamiento; capacidad de
pago y cumplimiento de las obligaciones.

Articulo 280. Son atribuciones del Ayuntamiento:

I Resolver sobre el dictamen del procedimiento administrativo de rendicién de cuentas, que al
efecto le proponga la Contraloria.

IL Aprobar las cuentas piblicas del Ayuntamiento para su remision al Congreso del Estado.

II1. Las demés que establece este Reglamento.

Articulo 281. Son atribuciones de la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal:

L. Fincar créditos fiscales en contra de servidores piiblicos, para lo cual debera presentar al Pleno del
Ayuntamiento los dictimenes correspondientes, durante el afio siguiente del cual se concluya el
ejercicio contable objeto de las mismas.

IL. Llevar a cabo el procedimiento de rendicién de cuentas a que se refiere el presente Reglamento.

HI. Proponer al Ayuntamiento la aprobacion de las cuentas publicas del Ayuntamiento.

IV. Las demds que se establecen en ¢l presente Reglamento.

Capitulo I1
Del procedimiento de auditoria interna.

Articulo 282. La auditorfa interna del Ayuntamiento inicia el primero de enero del ejercicio fiscal
vigente, para lo cual la Contraloria debe de notificar a la Tesoreria y a las entidades la apertura del
procedimiento. Dicha notificacion deberd comprender:

L El nombre del auditor o auditores que estaran a cargo.

IL Disposiciones legales aplicables a la cuenta pablica, asi como demds ordenamientos de carécter
financiero y fiscal.

HI. La aplicacion de los principios de contabilidad generalmente aceptados que al efecto expida el
Congreso del Estado, asi como los reglamentos y manuales municipales.

IV. El domicilio para recibir todo tipo de comunicaciones.
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Articulo 283. Podrin realizarse auditorias que no correspondan al ejercicio fiscal del que se trate,
inicamente cuando corresponde a nuevas entidades municipales que constituidas posteriormente, o
en su caso, se hayan fusionados, escindidos, extinguido, desaparecido o creadas temporalmente.

Articulo 284. La Tesoreria y las entidades publicas municipales deberin de presentar ante la
Contraloria:

L Las cuentas piiblicas mensuales, durante los quince dias naturales posteriores del mes de que se
trate.

IL. Las dos cuentas semestrales, durante los quince dias naturales siguientes al semestre del que se
trate.

IHL La cuenta anual, a mas tardar el primero de febrero del afio siguiente al ejercicio de que se trate.

Articulo 285. .a Contraloria debe rendir informe a la Tesoreria y a las entidades sobre el estado
que guarden sus cuentas piblicas:

1. El treinta de abril del afio que se audita, informando sobre el primer trimestre.

1L El primero de agosto del afio que se audita, informando sobre el segundo trimestre y primer
semestre.

H1. El primero de noviembre del afio que se audita, informando sobre el tercer semestre.

IV. El quince de febrero del aflo siguiente del ejercicio de que se trate, informando sobre el cuarto
trimestre, segundo semestre y corte anual.

Articule 286. Los informes que rinda la Contraloria a la Tesoreria y entidades deberdn contener:

L Tipo de observaciones o salvedades.

11. La solicitud de los documentos, motivos o fundamentos aclaratorios.

IN. Consecuencias legales y contables en caso de no aclarar.

IV. Recomendaciones preventivas y correctivas.

Articulo 287. En treinta dias del afio posterior del que se trate, la Contraloria debe levantar acta de
cierre de auditoria del ejercicio fiscal que concluye y mediante la cual se notificard a Tesoretia y a
las entidades:

L. La finalizacién del proceso de auditoria.

I1. La imposibilidad legal de los auditores de continuar la auditoria para ese ejercicio fiscal, sino
unicamente para el ejercicio fiscal que inicia previa apertura de auditoria.

Articulo 288. Una vez rendido el cuarto informe trimestral por parte de la Contraloria y habiendo
otorgado diez dias hibiles para realizar todo tipo de aclaraciones y apliquen las recomendaciones;
se levantara constancia de ello y debera de iniciar la elaboracion del informe parcial que resulte del
examen de la situacién de las cuentas puablicas de las entidades.
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Articulo 289. Una vez elaborado ¢l informe parcial debera remitirse con caricter de notificacion y
con copia a la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal, el contenido del mismo a mas tardar
el quince de mayo del afio siguiente del ejercicio del que se trate, concediendo cinco dias habiles
para presentar elementos de conviccion, fundamentos, motivos y alegatos que permitan aclarar los
puntos controvertidos de dicho informe.

Articulo 290. Recibidas y valoradas las pruebas y argumentos por parte de la dependencia o entidad
auditada, asi como las observaciones que la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal le haya
hecho a la Contraloria respecto al informe parcial, éste debera elaborar el proyecto final definitivo
que resuelva sobre el estado que guardan las cuentas publicas de la Tesoreria y las entidades.

Articulo 291. El informe técnico final debera contener el resultado de las revisiones y auditoria de
las cuentas publicas anuales y debe comprender invariablemente las de ingresos, egresos,
patrimonio y deuda piblica, asi como los documentos e informacion necesaria que soporte la
opinién emitida.

El informe final técnico debe de incluir los nombres de los titulares, directores o funcionarios, asf
como sus sustitutos que hayan fungido en los periodos que les correspondieron durante el proceso
de revision y auditoria como responsables del manejo y administracién de la cuenta pablica anual,
asi como la opinién técnica de la cuenta pablica por cada uno de ellos.

Articulo 292. Las cuentas piblicas que a sugerencia de la Contraloria deben fincar créditos fiscales
en contra de servidores pablicos conforme las leyes en la materia, deberan remitirse a la
Sindicatura, a efecto de que a través de la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal, someta
ante el Pleno del Ayuntamiento, el proyecto de dictamen que finca créditos fiscales en contra de los
servidores publicos que resulten deudores fiscales ante €l erario piblico, conforme los resultados
del informe técnico final, el presente Reglamento y demds ordenamientos en la materia.

Articulo 293. Los dictAmenes fincan créditos fiscales, son exigibles a partir del dia siguiente de su
notificacion a los deudores fiscales.

Las responsabilidades civiles o penales se extinguen conforme los ordenamientos en la materia.

Articulo 294. Cualquier inconformidad respecto a los dictimenes que resuelvan sobre el inicio de
procedimientos administrativos disciplinarios o de rendicién de cuentas, sélo podrin impugnarse a
través del juicio de nulidad en el Tribunal Administrativo o el juicio de amparo, en los términos de
los ordenamientos aplicables a cada procedimiento jurisdiccional.

Articulo 295. Los créditos fiscales en contra de los servidores piiblicos del Ayuntamiento o sus

entidades prescriben en todos sus efectos en un lapso de cinco afios a partir de la notificacion del
informe técnico final a los deudores y en los términos de la legislacién fiscal.

Capitulo 111
De las visitas de inspeccion.

Articulo 296. La Contraloria para el cumplimiento de sus atribuciones, esta facultada para realizar
visitas de inspeccion, las cuales deben ser notificadas en forma personal y sujetarse a las siguientes
reglas:

L Deberén ser ordenadas por el Sindico, mediante que debera contener:
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a)  El nombre del servidor publico al que se audita; denominacién o razon social de la
dependencia o entidad a la cual esta adscrito.

b)  Su domigilio.

¢)  El nombre de los auditores que realizan la inspeccion, los cuales pueden ser sustituidos o
designar un mayor niimero, con notificacion que se haga a la dependencia o entidad que se
trate.

d)  Descripcion de las dreas, rubros, documentos u operaciones de la revisién.
e¢)  Periodo que duraré la revision.

IL Al iniciarse la visita de inspeccién se debe de notificar la orden al titular de la dependencia o
entidad.

HI. En caso de no encontrarse el titular de la dependencia a visitar, los auditores deberan levantar
acta circunstanciada y dejar citatorio sefialando dia y hora a la que habran de regresar los auditores.

IV. En caso de encontrarse el titular de la dependencia y entenderse con el mismo, éste sefialara a la
persona responsable con quien habra de entenderse la diligencia, ya sea por asi contemplarlo sus
reglamentos interiores, o en su ausencia, por ser la persona encargada de la custodia y resguardo de
los documentos o bienes a revisar.

IX. Si el titular de la dependencia no se encuentra el dia y hora sefialada en ¢l citatorio, los
auditores procederan a iniciar la visita, entendiéndose con la persona que se encuentre en el lugar.

Articulo 297. Al dar inicio a la visita de inspeccion, los auditores deben de identificarse con la
persona con quien se entienda la diligencia, requiriéndole designe a dos testigos; si estos no son
designados o los designados no aceptan desempeiiarse como tales, los auditores lo harén constar en
el acta circunstanciada que al efecto se levante al inicio de la inspeccién. Asimismo, solicitaran con
la persona con quien se entienda la diligencia sefialen otros testigos; y en el caso de no haber mas
personas que designar o las que se han sefialado no quisieran actuar como testigos, los auditores
podrén designar o sefialar a quienes deben atestiguar el desarrollo de la inspeccién.

La no aceptacién de las personas sefialadas como testigos, no invalida la diligencia a realizarse.

Articulo 298. En caso de ser necesario el traslado de los auditores a otro lugar distinto a la
dependencia a auditarse, en virtud que parte de la informacién requerida en la orden de visita se
encuentra en otras oficinas, se hard constar tal hecho en la acta circunstanciada que se levanta, sin
necesidad de una nueva orden del Sindico para dirigirse al lugar sefialado y continuar con la
inspeccion.

Articulo 299. Las opiniones que realicen los auditores a consulta de servidores puablicos y demas
personal de la dependencia o entidad auditada, no constituyen resoluciones que otorguen derechos a
las visitadas, pero los hechos asentados en las actas por los auditores haran prueba de su existencia.

Articulo 300. Las dependencias municipal y entidades, asi como sus servidores pablicos estdn

obligados a permitir la practica de visitas de inspeccion necesarias para la revision y auditoria de las
cuentas publicas.
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Articalo 301. Durante el desarrollo de una visita los auditores para asegurar los libros, registros,
sistemas de contabilidad, documentos comprobatorios y aclaratorios de las operaciones,
correspondencia o bienes, podran indistintamente sellar o colocar marcas en dichos documentos,
bienes o inmuebles, archiveros u oficinas donde se encuentren, asi como dejarlos en calidad de
depdsito al titular de la entidad o con quien se entienda la diligencia, previa formulacion de
inventario,

En caso de que uno o varios documentos que se encuentre en los muebles, archiveros u oficinas que
hayan sido sellados, se requieran para realizar las actividades de la dependencia o entidad, se les
permitira extraerlos ante la presencia de los auditores, quienes obtendran copias de los mismos.

Articulo 302. Si la persona con quien se entiende la diligencia o titular de las dependencias o
entidades, asi como cualquier servidor publico responsable de la conservacion y custodia de los
documentos, se niega a proporcionar la informacién o documentacién solicitada por el Sindico o a
los auditores que realizan una visita de inspecci6n, 0 no se permite la revision de libros, documentos
comprobatorios o aclaratorios del ingreso y gasto publico, o 1a practica de visitas de inspeccion, el
Sindico hara del conocimiento de la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal para que ésta
inicie el procedimiento de rendicion de cuentas previsto en este Reglamento.

Articulo 303. Las dependencias del Ayuntamiento, asi como sus entidades, mantendrin en sus
oficinas los documentos que les son propios y entregar los que les sean solicitados a través de la
notificacién de la visita de inspeccion, a disposicion de los auditores desde el momento de la
iniciacion de la visita.

Articulo 304. Los servidores piblicos municipales estin obligadas a proporcionar al Sindico y
personal de la Contraloria, los actos, convenios y contratos de los cuales resulten derechos y
obligaciones directas o contingentes que tengan efecto sobre el ejercicio de sus presupuestos o la
administracion del patrimonio.

Capitulo IV
De las obligaciones y derechos de los servidores piblicos que manejen fondos piiblicos.

Articulo 305. Son obligaciones de los servidores piiblicos que manejen fondos del erario:

L Observar los ordenamientos en la materia, los manuales y reglamentos que expida el Congreso
del Estado o el Ayuntamiento, asi como los principios generales de contabilidad generalmente
aceptados que al efecto determine la Contaduria Mayor de Hacienda del Congreso del Estado, y en
ausencia de éstos, los que autorice el Sindico, previo acuerdo del Ayuntamiento.

. Conservar y custodiar los documentos contables y soportes de las cuentas piiblicas que mangjen.

HL Entregar la documentacion que le requiera la Contraloria.

IV. Adecuar sus procedimientos de contabilidad conforme las medidas preventivas y correctivas
que la Contraloria le sefialé a través de los informes trimestrales.

V. Tener al dia sus estados contables.

Articulo 306. Son derechos de los servidores pablicos que manejen fondos del erario:







