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REGLAMENTO DE CEMENTERIOS MUNICIPALES PARA
EL MUNICIPIO DE SAYULA, JALISCO. |

EXPOSICION DE MOTIVOS

El cementerio es un servicio Publico Municipal que se presta en un terreno
con instalaciones especiales, destinadas a la inhumacion y exhumacion de
cadaveres humanos en forma solemne.

La solemnidad consiste en acompadar el acto de formalidades juridicas;
esta solemnidad no debe de confundirse con la ceremonia o duelo protocolario
que tradicionalmente se acompafia en un funeral. Es el cumplimiento de todas las
disposiciones fundamentales contenidas en nuestras leyes, principalmente a los
documentos que deben llenarse y expedirse, para efectos de medios de prueba de
que los actos de inhumaciones y exhumaciones.que se ejecuten, sean legales.
Dentro de estas disposiciones, estan las contenidas en la Ley de Registro Civil.

El origen del cementerio parece que se pierde en la antigiedad como la
historia misma del hombre, sin embargo creemos que la formacién de los
Cementerios se origind por razén natural; por la necesidad de aislar, acumular o
ubicar los restos de los que iban muriendo, originandose asi, una costumbre que
con el tiempo, por razones de higiene, respeto y sentimientos humanos se
erigieron en los antiguos panteones griegos, que no eran otra cosa que
monumentos funerarios en donde se enterraban a varias personas.

Como las costumbres se hicieron leyes y éstas originaron instituciones, el
municipio como institucién ha llegado a ser el prestador obligado de este servicio
publico, teniendo disponible y en forma permanente, el terreno, las instalaciones,
la organizacion y el personal adecuado; destinados a satisfacer esta necesidad
colectiva que hoy dia, esta plenamente controlada y regulada por nuestras leyes.
Asi el cementerio adquiere el adjetivo de servicio publico por no ser privado, sino
que esta al servicio de la colectividad.

De esta manera se considera que los Cementerios particulares son
concesiones que otorga el municipio, mediante acuerdo de Ayuntamiento, a
particulares representados por personas fisicas o;morales, para la venta de lotes y
mantenimiento de instalaciones, sin que en ningln momento estos Cementerios
intervengan en las funciones del Registro Civil o estén capacitados o competentes
para efectuar actos que atafien exclusivamente a las Autoridades Municipales,
Oficiales del Registro Civil o Judiciales. Por lo tanto estos Cementerios que han
venido operando hasta ahora con seriedad, pero como simples fraccionamientos
que han cubierto todos los requisitos de las leyes y ordenamientos de la materia;
pueden efectuar los actos de inhumacién y exhumacion de cadaveres hasta que
hayan sido cumplidos todos los tramites que el Registro Civil exige.
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Concientes de la necesidad de que el Municipio cuente con los Reglamentos
para cada uno de los Servicios'Publicos que presta, expresamos los siguientes:

CONSIDERANDOS

PRIMERO.- Estimando la importancia que reviste el contar con el ordenamiento
que regule la Administracién de los Cementerios Municipales, asi como la
actividad para la que han sido creados, este H. Ayuntamiento Constitucional se
ha avocado al estudio y elaboracion de un Reglamento de Cementerios.

SEGUNDO.- La aprobacion de este Reglamento por parte de este H.
Ayuntamiento, es necesario para dar una solucién a los problemas que se
presentan en el ramo de Cementerios.

TERCERO.- Que la reglamentacion en cuestiéon cuente con las disposiciones
legales para que el H. Ayuntamiento emprenda una Administracién adecuada
de los Cementerios.

TITULO PRIMERO
Generalidades

CAPITULO PRIMERO
Disposiciones Generales

ARTICULO 1.- Las disposiciones contenidas en este Reglamento son de orden
plblico y se expiden con el propdsito de regular el funcionamiento de los
Cementerios y los servicios inherentes a los mismos, sefialando las reglas para
su aplicacién y se elabora con fundamento en lo dispuesto por la fraccion Il del
articulo 115 de la Constitucién General de la Republica; en relaciéon con el
articulo 28 fraccion IV y 73 de la Constitucion Politica del Estado, asi como los
preceptos 37, 40 fraccién Il y 41 de la Ley del Gobierno y la Administracion
Puablica Municipal del Estado de Jalisco.

ARTICULO 2.- Este Reglamento es obligatorio tanto para los empleados del
Servicio Publico de Cementerios, como para todas aquellas personas que
realicen actividades relacionadas con tal funcion.
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ARTICULO 3.- En lo no dispuesto por este Reglamento,‘ se estara a‘lo
sefialado por las Leyes Sanitarias, el Reglamento de Construccion, de Policia y
Buen Gobierno o en su defecto, por los principios generales del derecho.

ARTICULO 4.- Los Cementerios Municipales abriran todos los dias a partir de
las 8:00 Hrs. y cerraran a las 18:00 Hrs. salvo los Sabados y los Domingos, en
que cerraran a las 14.00 Hrs.; en dias de conmemoraciones Civicas o
Religiosas especiales, este horario podra ser ampliado con autorizacion de la
Autoridad Municipal.

ARTICULO 5.- En los Cementerios Municipales o privados que se encuentren
instalados o en lo sucesivo se ubiquen en el Municipio, deberan contar con una
secciéon de uso gratuito o fosa comun para personas de escasos recursos

econdmicos.

ARTICULO 6.- Las secciones, lineas y fosas seran marcadas colocandose los
sefialamientos correspondientes.

ARTICULO 7.- Las avenidas, calles, andadores y otros espacios dentro de los
cementerios, llevaréan la nomenclatura que el Ayuntamiento autorice de
conformidad con lo establecido en este Reglamento.

ARTICULO 8.- En los Cementerios de este Municipio existird una seccion
denominada osario comun, en la que seran depositados los restos de los
cadaveres que no sean reclamados.

>

CAPITULO SEGUNDO
Autoridades Competentes

ARTICULO 9.- Son Autoridades competentes para la aplicacién de este
reglamento:

I.- El Ayuntamiento.
Il.- El Presidente Munici;)al.
lll.- El Sindico Municipél.
lV.-_. El Secretario General.
V.- El demas personal, que el Ejecutivo Municipai designe para ello.
ARTiCULO 10.- Eés autoridades Municipales y Sanitarias estan autorizadas

para ordenar la ejecucién de obras y trabajos que conceptlen necesarios para
el '
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mejoramiento higiénico de los cementerios ya existentes o los que se
pretendan construir, e incluso, ordenar su clausura temporal o definitiva cuando
estimen que constituye una amenaza para la salud pablica.

ARTICULO 11.- Las Autoridades Sanitarias y Municipales deberan’ estar
informadas del estado que guarden los Cementerios en el Municipio, con el fin
de realizar inspecciones perioddicas.

CAPITULO TERCERO
Conceptos Fundamentales

ARTICULO 12.- Cementerio, es el sitio designado para depositar cadaveres
humanos, en forma permanente o en lapso de tiempo que garantice su
transformacion; hasta su total descomposicion.

ARTICULO 13.- Para efectos de éste Reglamento, se entendera por:

.- ATAUD O FERETRO: La caja en que se coloca el cadaver para
proceder a su inhumacion o cremacion.

ll.- CADAVER: El cuerpo humano en que se haya comprobado la
pérdida de la vida.

lli.- CEMENTERIO O PANTEON: El lugar destinado a recibir, alojar los
cadaveres, restos humanos y restos humanos aridos o cremados.

IV.- CEMENTERIO HORIZONTAL: AqUeI en donde los cadaveres, restos
humanos aridos o cremados se depositan bajo la tierra. '

V.- CEMENTERIO VERTICAL: Aquel constituido por uno o mas edificios
0 gavetas superpuestas e instalaciones para el depésito de restos
humanos éaridos o cremados.

VI.- CULUMBARIO: La estructura constituida por un conjunto de nichos
destinados al depdsito de restos humanos aridos o cremados.

Vil.- CREMACION: El proceso de incineraciébn de un cadaver, restos
humanos o restos aridos.

Vill.- CRIPTA FAMILIAR: La estructura constituida bajo el nivel del suelo
con gavetas o nichos destinados al depdsito de cadaveres, restos
humanos y restos humanos aridos o cremados.

IX.- EXHUMACION: La extraccion de un cadaver sepultado.
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X.- EXHUMACION PREMATURA: La que se autoriza antes de haber transcurrido el
plazo que en su caso fija la Secretaria de Salud, o las Autoridades Judiciales competentes.

Xl.- FOSA O TUMBA: La excavacion en el terreno de un cementerio horizontal
destinado a la inhumacién de cadaveres.

Xil.- FOSA COMUN: El lugar destinado para la inhumacion de cadaveres y restos
humanos no identificados.

Xlll.- GAVETA: El espacio construido dentro de una cripta o cementerio vertical,
destinado al depésito de cadaveres.

XIV.- INHUMAR: Sepultar un cadaver.

XV.- MONUMENTO FUNERARIO O MAUSOLEO: La construccién arquitectnica o
escultérica que se erige sobre una tumba.

XVI.- NICHO: El espacio destinado al depdsito de restos humanos &ridos o cremados.
XVII.- OSARIO: El lugar especial destinado al depésito de restos humanos aridos.
XVIll.- REINHUMAR: Volver a sepultar restos humanos o restosshumanos aridos.

XIX.- RESTOS HUMANOS: Las partes de un cadaver como resultado del proceso
natural de descomposicion.

XX.- RESTOS HUMANOS ARIDOS: La osamenta remanente de un cadaver como
resultado del proceso natural de descomposicion.

XXl.- RESTOS HUMANOS CREMADOS: Las cenizas resultantes de la incineraciéon
de un cadaver, de restos humanos aridos.

XXIl.-RESTOS HUMANOS CON PLAZO CUMPLIDO: Los que queda de un cadaver
al cabo del plazo que sefiale la temporalidad minima.,

#

XXIIl.- VELATORIO: El local destinado al culto de la velaciéon de un cadaver.

ARTICULO 14.- Las placas, lapidas o mausoleos que se coloquen en los Cementerios
Municipales o Delegaciones, quedarén sujetas a las especificaciones técnicas que sefale
la dependencia de Cementerios del Ayuntamiento.
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ARTICULO 15.- Si se colocare un sefialamiento en una fosa sin el permiso
correspondiente o no estuviere acorde con los modelos enunciados, sera removido
oyendo previamente al interesado. - '
ARTICULO 16.- Los depoésitos de restos aridos o cenizas que se realicen en
templos o sus anexos deberan sujetarse a las disposiciones de la Ley General de
Bienes Nacionales y sus Reglamentos y a las previstas por éste ordenamiento.

TITULO SEGUNDO
Servicios Publicos Prestados por el Cementerio

'CAPITULO PRIMERO
-Servicios. Area Operativa

ARTICULO 17.- Para una mejor prestacién del servicio, los Cementerios
cuentan con areas fundamentales, area operativa y area administrativa.

El area operativa atiende las labores propias de un Cementerio, que son
materiales y fisicas; por ejemplo: excavacién y acondicionamiento de fosas,
jardineria, fontaneria, limpieza, inhumaciones, traslado de cadaveres y
mantenimiento del cementerio en general.

CAPITULO SEGUNDO
Clasificacion de los Cementerios o

ARTICULO 18.- Los Cementerios podran ser de tres clases:

.- Cementerios horizontales o tradicionales, que sera aquél en donde las
inhumaciones se efectliien en fosas excavadas en el suelo, con un minimo de
profundidad, contando ademas piso y paredes de concreto, tabique o cualquier
otro material de caracteristicas similares

Il.- Cementerio vertical, que sera aquél en donde las inhumaciones se lleven
a cabo en criptas sobrepuestas en forma vertical, integrando bloques que puedan
estar o no alojados en edificios construidos ex profeso; y

lll.- Cementerios de restos aridos y cenizas, que sera aquél donde son
trasladados los restos aridos o las cenizas de los cadaveres de seres humanos
que han terminado su tiempo de transformacién o que fueron sujetos a cremacion.
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En caso necesario se podra utlllzar en un solo Cementerlo con una o
varias de las categonas mencionadas con anterlondad

ARTICULO 19.- Los Cementerios del Municipio " tanto publicos como
concesionados, deberan llenar ademas de los requisitos senalados en este
Reglamento los eX|g|dos por Ias Leyes Sanltanas

CAPITULO TERCERO
~ Concesién del Serv:cro de Cementerio

ARTICULO 20.- El Servncm Publico de Cementerlos podra concesionarse a
particulares siempre y cuando cumplan con los requisitos establecidos por el
Titulo 'Sexto, Capitulo Il de la Ley del Goblerno y la Administracién Publica
Municipal del Estado de Jahsco

ARTICULO 21 Para el establemmlento de un Cementerto se requenra

l.- Reunlr los requisitos de construccién que establece el Reglamento
de Construccién del Mun:mp:o ademés de los sefalados por las
Autorldades Sanitarias.

Il.- Obtener la concesién Municipal o g . ‘

lll.- Autorizacién de la Autondad Sanitaria correspondtente

V.- Acredltar la propledad del mmueble

V.- Las demas que establezcan otras Leyes y Reg!amentos aphcables

ARTICULO 22.- La Admm:stracmn General de: Panteones escuchando la
opinion técnica de la Direccién de Obras Publicas Municipales, fijara las
especificaciones generales de los distintos tipos de fosas, ‘criptas y nichos que
hubieran de constru:rse en cada Cementerio, indicando la profundidad méaxima
que pueda excavarse y los procedtmlentos de construcmén

ARTICULO 23 Los Cementenos deben de contar con areas verdes y zonas
destrnadas ala forestacnon

Las especues de arboles que se planten, seran de aquellas cuya raiz se
extienda horizontalmente por &l subsuelo, y se-ubicaran en el penmetro de los
lotes, zonas o cuarteles y en Ias lineas de criptas y fosas.

—




cional de'SayuIa,_,Jaliscd; Agosto de 2006

Reglamento de Cementerios Municipales para el Municipio de Sayula, Jalisco
H. Ayunmmiemo Municipal de Sayula, Jalisco 2004—2006 :

El arreglo de los jardlnes y Ia plantacion de arbo|es arbustos y plantas
florales, aln en tumbas, monumentos y mausoleos, se sujetara al proyecto
general aprobado . ; ,

ARTICULO 24.- La operacnon de los hornos crematorios debera. a}ustarse alo
establecido por la Admmlstracu:m General de Comercios asi como la Ley
General de Salud. - :

CAPITULO CUARTO
De la Afectaczon de Ios Cementenos

ARTICULO 25.- Cuando por causa de utilidad- pubhca se afecte total o

parcialmente un Cementerio, sea oficial o concesionado y existan osarios,
nichos, columbarios;, hornos. crematorios o monumentos conmemorativos,
deberan reponerse esas construcciones O en su caso trasladarse por. cuenta de
la dependenma o entldad a favor de quien afecte al predlo

ARTICULO 26.- Cuando la afectacion sea parCIaI y en el predio restante
existan adn areas dlspombles para sepulturas se procedera de la mgunente
manera: .

I— Si el Cementerio, es Oficial, 'la ‘oficina de panteones competente
dispondra la exhumacién de. los restos que estuvieran sepultados
dentro del drea afectada a fin 'de reinhumarlos en las fosas que para

“ese efecto debera asignar de! predlo reéstante identificable -

individualmente. Los gastos que se ocasionen con éste motivo,
- incluida la reconstruccién de monumentos que se h|C|eran seran a
. cargo de dlcha oficinga y;

H.- Tratandose de un Cementerio conces;onado la Administracion

' procederd en la misma forma que en el caso anterior, proponlendo a

la oficina de panteones Municipales, al igual que la Direccién de
Obras Publicas la reub|ca0|on de las partes afectadas.

-~ ARTICULO 27.- Cuando la afectacién de un Cementerio oficial o Concesmnado
sea total, la Autoridad debera de cuidar se proporcionen logs medios que
permitan sin costo para los mteresados la reubncacuon de los restos
exhumados. - - . e ‘ : -

CAPITULO QUINTO
Inhumaciones

ARTICULO 28.- La inhumacion podra ser de cadaveres,‘ sus restos o cenizas y
sélo-podra realizarse con la autorizacién del Oficial del Registro Civil que
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corresponda, asegurandose de la identidad de la persona, su fallecimiento y
sus causas, exigiéndose la presentacién del correspondiente Certificado de
Defuncién.

ARTICULO 29.- Los cadaveres deberan de inhumarse entre las 12 y las 48
horas siguientes a la muerte, salvo autorizacién especifica de la Autoridad
Sanitaria competente, o por disposicion del Ministerio Publico o de la Autoridad
Judicial.

ARTICULO 30.- Los cadaveres deberan permanecer en sus fosas por un plazo
minimo de 5 afios, cuando hubiese sido inhumado en caja de madera o de 7
afos si se trata de caja de metal.

ARTICULO 31.- Los cadaveres de personas desconocidas o no reclamadas
seran inhumados en la fosa comun o incinerados segun convenga. Para
efectos de este articulo se considera como desconocida aquella cuyo cuerpo
no fue reclamado dentro de las 72 horas posteriores a su fallecimiento o bien
cuando se ignora su identidad. ’

ARTICULO 32.- Tratandose de las inhumaciones a que se refiere al articulo
anterior, éstas deberan realizarse Gnicamente en horas en que el cementerio
se encuentre cerrado al publico y conservando en la administraciéon todos los
datos que puedan servir para una posterior identificacién.

ARTICULO 33.- El servicio de inhumacién que se realice en el area comin
sera prestado por el Ayuntamiento en forma gratuita. .

CAPITULO SEXTO
Incineraciones o Cremaciones

ARTICULO 34.- La incineracién de cadaveres, sélo podra realizarse con la
autorizacion del Oficial del Registro Civil; asegurandose de la identidad plena
de la persona, su fallecimiento y sus causas, exigiéndose la presentacién del
certificado de defuncién, asi gomo la autorizacién de los familiares.

ARTICULO 35.- La incineracién de cadaveres debera realizarse dentro del
plazo a que se refiere el articulo 29 de este ordenamiento, salvo disposicion en
contrario. I

ARTICULO 36.- Queda estrictamente prohibido cremar cadaveres que no se
trasladen, con las medidas sanitarias que correspondan.

ARTICULO 37.--El personal encargado de realizar las cremaciones debera
utilizar el vestuario y el equipo especial que para el caso se sefiale por las
Autoridades Sanitarias.

~Gaceta Municipal - H. Ayuntamiento Cons
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ARTICULO 38.- Las incineraciones deberan realizarse dentro de los horarios
que al efecto establezca la Presidencia Municipal.

-

CAPITULO SEPTIMO
Exhumaciones, Reinhumaciones y Traslados

ARTICULO 39.- Las exhumaciones deberan realizarse una vez transcurrido el
plazo sefialado en el Articulo 30 de este Reglamento. La exhumacion
prematura solo podra llevarse a cabo por orden de la Autoridad Judicial, del
Ministerio Publico o de las Autoridades Sanitarias, cumpliendo al efecto con los

siguientes requisitos:

l.- Deberan llevarse a cabo exclusivamente por conducto del personal
de las Autoridades Sanitarias;

Il.- Presentar el acta de Defuncion de la persona fallecida, cuyos restos
se vayan a exhumar; y

lil.- Presentar identificacién del solicitante y acreditar ademés el interés
Juridico que se tenga.

ARTICULO 40.- Si la exhumacién se hace en virtud de haber transcurrido el
plazo a que se refiere el articulo 30 de este reglamento, y no existen
interesados en la misma, los restos seran depositados en el osario comun o
incinerados.

ARTICULO 41.- Las exhumaciones se haran exclusivamente en horas en que
se encuentre cerrado al publico el cementerio. :

ARTICULO 42.- Cuando las exhumaciones obedezcan al traslado de los
restos, la reinhumacion se hara de inmediato.

ARTICULO 43.- Es requisito indispensable para la reinhumacion, presentar el
comprobante del lugar en que se encontraban inhumados, el cadaver, sus
restos 0 sus cenizas.

ARTICULO 44.- Cuando se exhume un cadaver, sus restos o cenizas y se
tenga que reinhumar, trasladandolo a un Cementerio distinto, pero del
Municipio, se requerira permiso del H. Ayuntamlento previo pago de los
derechos correspondientes.

ARTICULO 45.- Para el traslado de cadaveres fuera del Municipio o de la
entidad, se requerira permiso del Gobierno del Estado.
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CAPITULO OCTAVO
Restos Aridos o Cenizas

ARTICULO 46.- En los Cementerios existira la seccién de restos aridos o cenizas, cuando
asi lo soliciten los interesados.

ARTICULO 47.- Esta secciéon estarda compuesta de gavetas individuales en que
permaneceran los restos o sus cenizas, por tiempo indefinido.

ARTICULO 48.- Seran aplicables en lo conducente a este capitulo, las demés disposiciones
de este Reglamento.

TiTULO TERCERO
Area Administrativa

CAPIiTULO PRIMERO
Concepto de Area Administrativa

ARTICULO 49.- El Area Administrativa es la que se encarga de hacer que el cementerio
cumpla las funciones para las que fue creado. Al Area Administrativa competen todas aquellas

labores como:

a).- La planeacién de los recursos monetarios, tiempos de trabajo, crecimiento del
Cementerio;

b).- La organizaci6n de las labores del personal; de la vigilancia y del mantenimiento en
general;

c).- Integracion del personal auxiliar, tanto del Area de Administracion como del Area de
Operacion. ‘

d).- La ejecucion de los planes de expansion o de la formacién de un nuevo cementerio,
de obras de ornato, o de las obras de mejoramiento y mantenimiento de las instalaciones,
del presupuesto de egresos, de los servicios que se prestan y que ya han sido pagados;

‘e).- Control de personal, asi como de la documentacion requerida en cada servicio, del
presupuesto de egresos, de los dtiles y herramientas propiedad del Cementerio, de los
materiales almacenados, de las fosas con rentas o cuotas vencidas, de la vigilancia del
acervo material que compone criptas y monumentos, de la seguridad fisica y moral de los
restos humanos y de las pertenencias que en ellos se encuentren, del funcionamiento
eficiente de los servicios funerarios que debe prestar el




Reglamento de Cementerios Municipales para el Municipio de Sayula, Jalisco
H. Ayuntamiento Municipal de Sayula, Jalisco 2004-2006

Cementerio y de sus actuaciones en general, fisicas, morales y legales a que esta sujeto
esta clase de instalaciones.

-

CAPITULO SEGUNDO
Integracién y Funcionamiento de los Cementerios

ARTICULO 50.- Los Cementerios Municipales se integran con los siguientes recursos
humanos; designados por el Presidente Municipal.

I.- Administrador General, (en caso de haber mas de un Cementerio en el Municipio)
Il.- Administrador del Cementerio,
ll.- Auxiliares de Oficina,

IV.- Los demés servidores publicos que son necesarios.

CAPITULO TERCERO
El Administrador General y el de Cementerios

ARTICULO 50 Bis.- La Administfacién general de cementerios, es la oficina del Ayun-
tamiento que se encarga de la vigilancia, aplicacion y ejecucion de las actividades de los
cementerios, asi como del cuidado historico, artistico, material y cultural.

ARTICULO 51.- Son obligaciones del Administrador General de Cementerios las siguientes:

l.- Convocar a los Administradores de Cementerios a reuniones de trabajo por lo menos
de una vez al mes.

Il.- Formular un informe trimestral de sus actividades al Presidente Municipal, con copia
a la Comisiéon de Cementerios. Formular un informe mensual de la suma de actividades
diarias del mes que acaba de transcurrir, este se dirigira al Tesorero Municipal, con copia
para el Regidor del ramo.

lll.- Vigilar y mantener el buen funcionamiento de los Cementerios, denunciando a las
Autoridades correspondientes, las irregularidades que conozcan.
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IV.- Proporcionar a las Autoridades y a los particulares interesados la informacion
que les soliciten, respecto de la funcién de Cementerios.

V.- Poner en conocimiento del Presidente Municipal o de las Autoridades
correspondientes, las irregularidades en que incurran los funcionarios y empleados
de la Administracion.

" V.- Expedirlos titulos que amparen el derecho aluso a Perpetuidad de los terrenos,
gavetas, criptas, urnas y nichos.

VIl.- Llevar riguroso control de titulos de uso a perpetuidad, en libro especial.
VIil.- El titulo debera mencionar con toda claridad:
a).- Nombre del titular, del sucesor y domicilio de ambos.

b).- Tipo, &rea, seccién y demas caracteristicas de la instalacién Municipal de que
se ampara.

c).- Debera expedirse con las copias suficientes para el titular, el Administrador
General y para la Administracién del Cementerio de que se trate.

d).- Constataran los datos relativos al pago de los derechos y numero de cuenta
para la cuota de mantenimiento del Cementerio.

-

e).- Cualquier otro dato que se estime necesario por el Administrador General.

ARTICULO 51 Bis.- Se nombrara uno o varios Administradores, tantos como
cementerios se tenga en la localidad, todos ellos daran cuenta de sus labores mediante
un reporte mensual de las actividades, que estara dirigido al Presidente Municipal.

ARTICULO 52.- Son obligaciones de los Administradores de Cementerios las
siguientes:

l.- Las sefialadas para el Administrador General en caso de no haberlo.

il.- Cumplir-Q hacer que se cumplan las disposicid‘hes del presente ordenamiento.

lll.- Hacer un reporte mensual de actividades, dirigido al Administrador General
de Cementerios.

IV.- Acordar con”el Administrador General del Cementerio, cuantas veces éste
considere necesario. -
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V.- Vigilar por el buen uso y mantenimiento de las instalaciones.

Vi.- Coordinary supervisar el trabajo de los Servidores Pablicos, denunciando de inmediato
a las Autoridades Correspondientes de las faltas en que incurran. :

VIl.- Acordar con el Presidente Municipal los casos espéciales no previstos en el presente
Reglamento. ' :

-

VIil.- Las demas que le sean encomendadas por el Presidente Municipal.

ARTICULO 53.- El Administrador de cada Cementerio, llevara un Libro de Registro en el
que se anoten como minimo, los datos siguientes:

l.- Fecha de inhumacién, exhumacién o reinhumacion, especificando si se trata de
cadaver, sus restos o cenizas.

Il.- Area, seccion, linea y fosa de los servicios anteriores.
lil.- Generales de la persona fallecida.

IV.- En caso de inhumacién o reinhumacién de cadaver, especificar el tipo de caja mortuoria
en que se hizo. .

V.- Tratandose de cadaveres no identificados, establecer el mayor nimero posible de
datos que puedan servir a su posterior identificacion.

CAPITULO CUARTO
Obligaciones de los demas Servidores Publicos

ARTICULO 54.- Los auxiliares de oficina tendran las siguientes obligaciones:

l.- Turnar las 6rdenes para los oficios conforme se reciban los cadaveres, sus restos o
-cenizas.

Il.- Informar de inmediato, por escrito, al encargado del Cementerio cualquier anomalia
que se encuentre en el desarrollo de su funcion.

lll.- Proporcionar a los particulares interesados que les soliciten, los datos sobre la situacion
de los sepulcros.

IV.- Anotar de inmediato en los archivos a su cargo, los movimientos que se hagan, respecto
de la situacion de los sepulcros.
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V.- Las deméas que le sean encomendadas por sus supe_ariores.
ARTICULO 55.- Los sepultureros tendrén a su cargo las siguientes obligaciones:
I.- Cumplir con las 6rdenes de trabajo que les sean entregadas por sus sdperiores.
Il.-Cerciorarse de la ubicacién exacta de la fosa donde se hara el servicio.

lil.-Reportar de inmediato a sus superiores cualquier anomalia que encuentren en el
Cementerio.

IV.- Cuidar y responder en su caso, por las herramientas de trabajo que les sean
asignadas.

V.- Abstenerse de utilizar a persona alguna que los sustituya en sus labores, sin la
autorizacion del Administrador del Cementerio.

CAPITULO QUINTO
Marmoleros

ARTICULO 56.- Para que un particular contrate trabajo dentro de los Cementerios
requiere cumplir con los siguientes requisitos: .

l.- Obtener Licencia Municipal.

Il.-Presentar contrato de trabajo por escrito, celebrado con el usuario, en el que
conste con toda claridad la obra contratada, el tiempo de la misma, su costo y la forma
de pago.

lil.-Estar registrado ante la Administracion del Cementerio.

ARTICULO 57.- Cualquier persdna podra realizar los trabajos a que se refiere el
articulo anterior, con el Unico requisito de cumplir lo antes sefialado.

£

CAPITULO SEXTO
Floristas

ARTICULO 58.- Los establecimientos destinados a la venta de las flores fuera de los
Cementerios, deberan cumplir con los requisitos siguientes:

Gaceta Municipal - H. Ayuntamiento Cons
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l.- Obtener Licencia Municipal.

Il.- Contar con los locales adecuados debidamente aseados, para el servicio que prestan.

5f . "f"
lil.-Tener a la vista del pablico los precios de los productos que expendan.
IV.-No instalarse en la entrada de los Cementerios. -+

V.- Los deméas que se dispongan por las Autoridades.

CAPITULO SEPTIMO
Obligaciones de los Usuarios

ARTICULO 59.- Toda familia tiene derecho a adquirir a perpetuidad un terreno, o cripta de
los Panteones Municipales en servicio.

ARTICULO 60.- El derecho de uso a perpetuidad, se documentara en un Titulo de propiedad
con las siguientes caracteristicas. '

l.- Seré intransferible, inembargable e imprescriptible el derecho que ampara.

Il.- Eltitular tendré opcion a sefialar sucesor, pero solo a integrantes de su familia dentro
del cuarto grado.

lll.-Tendran derecho a serinhumados en la cripta familiar todos los acreedores alimentarios
del titular o su sucesor y las demas personas que autorice el titular.

ARTICULO 61.- Para tener derecho a utilizar los servicios del Cementerio, deberan de estar
- al corriente con el pago de derechos Municipales y cuota de mantenimiento, que fijara la
Presidencia Municipal.

ARTICULO 62.- Son obligaciones de los usuarios de los Cementerios, las siguientes:

l.- Cumplir con las disposiciones de este reglamento, y las emanadas del Presidente
Municipal.

ll.- Entregar anualmente a la Tesoreria Municipal el pago por el mantenimiento de
sepulcros.

lll.-Abstenerse de dafiar los Cementerios y sus instalaciones.
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IV.- Conservar en buen estado las criptas y monumentos.

V.- Abstenerse de colocar epitafios que no hayan sido autorizados por el
Administrador del Cementerio.

VI.- Solicitar a la Direccion General de Obras Publicas Municipales el permiso de
construccion correspondiente.

VIl.- Retirar de inmediato los escombros que se ocasionen en la construccion de
monumentos.

VIil.-No extraer ningun objeto del Cementerio, sin permiso del encargado del mismo.

IX.- Las demas que asi establezca este ordenamiento, o en cualquier norma que
resulte aplicable.: :

CAPITULO OCTAVO
Se Deroga

ARTICULO 63.- Se Deroga (Ver articulo 50 Bis.)
ARTICULO 64.- Se Deroga (Ver articulo 51 Bis.) .

ARTICULO 65.- Se Deroga (Ver articulo 52 fraccién VII.)

TITULO CUARTO
Tramites Administrativos, Regiduria, Reglamento y
Departamentos Auxiliares

ARTICULO 66.- Se le llama documento, a un titulo o cualquier cosa escrita que sirva
de prueba; de aqui que todo acto solemne que se lleve a cabo en un Cementerio, debe
ir documentado, es decir, con titulos o cosas escritas que sirvan de prueba de que el
acto que va a consumarse (inhumaciones, exhumaciones, etc.) esta acomparfiado de
las formalidades Juridicas exigidas por la Ley. Son documentos de esta materia, Los
siguientes titulos:

a).-Solicitud de permiso de inhumacién o exhumacion.

b).-Recibo de |:;ago de Tesoreria.

Gaceta Muni_cil)'"a-l-'- H. Ay'“'.‘t{am-ie“:'to_tb'l‘lsﬂ
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c).- Certificado de defuncién.

d).- Certificado de muerte fetal.

e).- Acta de-defuncién. 7

f).- Solicitud de permiso bara trasladar un cadaver.

L3

g).- Permiso para trasladar un cadaver expedido por Gobernacién, Ayuntamientos y
Secretaria de Salubridad.

h).- Permiso para la exhumacion de un cadaver.

ARTICULO 67.- La documentacion y tramites exigidos por las Leyes se realizara de la siguiente
manera:

l.- INHUMACIONES: .
a).- Fetos.- Acta certificada.
b).- Menores y adultos.- Acta certificada.

¢).- Muertos no identificados.- Se guardan de 10 a 30 dias para su ldentlﬁcaC|on encasode
no ser identificados se les llevara a una fosa comun.

Il.- - EXHUMACIONES.- Estas se realizaran cuando la familia lo requiera o cuando sean
ordenadas por la Procuraduria de Justicia o por algiin Juzgado. Tanto en inhumaciones, como
en exhumaciones se deben de efectuar los siguientes pasos:

a).- Pago de la Tesoreria.
b).- Pago del permiso Municipal.

c).- Presentar los pagos y el permiso ante el Administrador del Cementerio.

lil.- Traslado de cadaveres.- Se llevara a cabo solo con el permiso de Gobernacion, el
permiso del Ayuntamiento y la autorizacion de la Secretaria de Salubridad y Asistencia.

IV.- El entierro en Panteones Particulares.- Se realizaran los mismos tramites para las
inhumaciones igual a los enunciados en las fracciones anteriores; y los tramites los efectuara
la funeraria.
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V.- La Compra-Venta de fosas.- Se hara mediante un recibo que otorga la Tesoreria
Municipal al efectuarse el pago correspondiente.

VI.- Arrendamiento de fosas.- Una vez que se efectle el pago correspondiente en la
Tesoreria Municipal tiene derecho a usarse durante 5 afios, y este arrendamiento puede
ser renovado por 5 afios, mas si es requerido, y en dado caso de que no se efectlie dicho
pago, se le mandara a la fosa comun.

VIl.-Tramites del traslado a la fosa comun.- El Departamento de Medicina Legal
manda un oficio dirigido al Administrador del Cementerio, indicandole la cantidad de
cadaveres que le envia.

TITULO QUINTO
Sanciones

CAPITULO PRIMERO

ARTICULO 68.- A los infractores del presente Reglamento, se les impondran las
sanciones siguientes:

l.- Sise trata de un Servidor Publico, aparte de las sancione's previstas en este
capitulo, le sera aplicable la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Jalisco.

Il.- Si el infractor no tiene cargo de Servidor Publico, le sera aplicable segun las
circunstancias, a juicio del Presidente Municipal o del Funcionario a quien delegue
esta facultad: :

a).- Amonestacion privada o publica en su caso.

b).- Multa de 3 a 180 dias de salario minimo vigente en el momento de la comisién
de la infraccién.

)

ARTICULO 69.- Las sanciones a que se refiere el articulo anterior, se aplicaran, sin
perjuicio de la obligacion que tiene el infractor de reparar el dafio que se haya
ocasionado.

CAPITULO SEGUNDO
Recursos
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ARTICULO 70.-. Los actos o resoluciones que emanen de una autoridad
administrativa en el desempefio de sus atribuciones, que los interesados
estimen antijuridicos, infundados o faltos de motivacion, pueden ser
impugnados mediante el recurso de revisién, que debe hacer valer por escrito
dentro de los veinte dias habiles contados a partir del dia siguiente de su
notificacién o del que tengan conocimiento del acto o resolucién de que se
trate. : '

ARTICULO 71.- Procede el recurso de revision:

l.- Contra los actos de autoridades que impongan sanciones que el
interesado estime indebidamente fundadas y motivadas;

Il.- Contra los actos de las autoridades administrativas que los
interesados estimen violatorios de este Reglamento;

lll.- Contra el desechamiento de pruebas dentro del procedimiento
administrativo; y

IV.- Contra las resoluciones de las autoridades administrativas que
pongan fin al procedimiento.

ARTICULO 72.- El recurso de revisiébn debe interponerse ante el superior
jerarquico del servidor que emitié la resolucién impugnada, dentro del plazo de
20 dias habiles contados a partir del dia siguiente en que la resolucion se
notifique o se haga del conocimiento del o los interesados; conforme a las
disposiciones establecidas en el presente Reglamento.

ARTICULO 73.- El recurso de revisiéon debe presentarse por escrito firmado por
el afectado o por su representante debidamente acreditado. El escrito debe
indicar:

I.- El nombre y domicilio del inconforme y, en su caso de quien
promueve en su nombre;

Il.- El interés juridico con que comparece, "
lll.- La autoridad o autoridades que dictaron el acto impugnado;

IV.- La manifestacion del afectado, bajo protesta de decir verdad, de la
fecha en que tuvo conocimiento de la resolucién que impugnan;

V.- La menciéon precisa del acto de la autoridad que motive la
interposicién del recurso de revision,

VI.- Los conceptos de violacion o, en su caso, las objeciones a la
resolucion o acto que se reclama;
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VII.- Las pruebas que ofrezca, sefialando aquellas que obren en el expediente
administrativo; y

VIll.- El lugar y fecha de la presentacion del recurso de revision.
ARTICULO 74.- Al escrito del recurso de revision, se debe acompafiar:

l.- Copia de la identificacion oficial, asi como los documentos que acrediten su
personalidad, cuando actle en nombre de otro o de personas juridicas;

Il.- Eldocumento en que conste el acto impugnado. En caso de no contar con tal
documento, sefialar bajo protesta de decir verdad el acto que se impugna y la autoridad
que lo realizo; '

lll.- Constancia de notificacion del acto impugnado, excepto cuando el promovente
declare bajo.protesta de decir verdad que no la recibio; y

IV.- Las pruebas documentales que ofrezca, excepto cuando estas obren en el
expediente. Lo anterior sin perjuicio de entregar copias simples sefialando la existencia
de los originales en el expediente.

ARTICULO 75.- La interposicién del recurso suspende la ejecucion del acto
impugnado cuando: *

l.- Lo solicite expresamente el recurrente;
I.- No se cause un perjuicio al interés social o se contravenga el orden publico;

lil.- No se ocasionen dafios o perjuicios a terceros, a menos que éstos sean
garantizados; y

IV.- Se otorgue garantia suficiente en caso de que asi lo acuerde la autoridad.

ARTICULO 76.- Una vez presentado el escrito, la autoridad administrativa debe
acordar por escrito la admision del recurso en un plazo no mayor de cinco dias
habiles, debiendo admitir las pruebas presentadas y declarara desahogadas aquéllas
que por su naturaleza asi lo permitan.

En ese mismo escrito se debe requerir al servidor publico que autorizé o emitio el
acto recurrido, para que en un plazo no mayor de cinco dias habiles entregue un
informe del acto recurrido y presente las pruebas que se relacionen con el acto
impugnado.
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ARTICULO 77.- En un plazo de quince dias habiles, contados a partir de la admision
del recurso si las pruebas presentadas fueron desahogadas por su propia naturaleza, la
autoridad o el servidor que conoce del recurso debe resolver el mismo..

En caso contrario, se abrira un periodo probatorio de cinco dias habiles para desahogar
aquellas pruebas que asfi lo requieran. Al término de este periodo se debe dictar la
resolucién correspondiente.

ARTICULO 78.-En contra de la resolucion que resuelve el recurso de revision interpuesto,
procede el juicio ante el Tribunal de lo Administrativo.

TRANSITORIOS

-

PRIMERO.- El presente Reglamento entrara en vigor al tercer dia de su publicacion en
cualquier medio de los que indica la fraccion tercera del articulo 45 de la Ley del Gobierno
y la Administracién Publica Municipal del Estado de Jalisco.

- SEGUNDO.- Se derogan todas las disposiciones anteriores, que se opongan al presente
Reglamento.

TERCERGO.- En tanto entra en vigor el Presente Reglamento, sera aplicado el anterior.
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DEPENDENCIA PRESIDENCIA MUNICIPAL.
SECCION ~ SECRETARIA GENERAL
NUM. DE OFICIO 170/2006.
EXPEDIENTE  SG/NOT-

PRESIDENCIA MUNICIPAL
" SAYULA, JALISCO

EL QUE SUSCRIBE C. JOSE DE JESUS NAVARRO GALINDO EN MI
CARACTER DE SECRETARIO GENERAL DEL H. AYUNTAMIENTO :DE SAYULA
JALISCO:

CERTIFICA

QUE EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 47 FRACCION V DE LA LEY DE
GOBIERNO Y ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL EL C. Tte. Cor. M.V. Ret. SAMUEL
RIVAS PENA PRESIDENTE MUNICIPAL HACE DE CONOCIMIENTO DE LA CIUDADANIA EN
GENERAL EL- PRESENTE "REGLAMENTO -DE CEMENTERIOS MUNICIPALES” PARA EL
MUNICIPIO DE SAYULA, ©ALISCO. QUE ES TRANSCRIPCION FIEL Y. JEXACTA DEL
DOCUMENTO ORIGINAL APROBADQ.Y.AUTORIZADO.PARA SU PUBLICACION POR EL H.
AYUNTAMIENTO.CONSTITUCIONAL CON-FECHA 29 DE MAYQ DE 2006-PARA TODCS LOS
EFECTOS LEGALES SE PUBLICA.EN-LOS-ESTRADOS -DEESTA PRESIDENCIA-MUNICIPAL,
EN EL TABLERO:DE PUBLICACIONES-DE LA DELEGACION MUNICIPAL DE USMAJAC, Y LAS
AGENCIAS DE-“EL REPARO™ Y-TAMALIAGUA Y EN-LA-GACETA-MUNICIPAL. A LO QUE
DAMOS CUMPLIMIENTO SEGUN LO ESTABLECE LOS: ARTICULOS 42 FRACCION V, 43, 44
Y 63 DE LA-LEY. DE:GOBIERNO-Y LA- ADMINISTRACION: PUBLICA MUNICIPAL Y LOS
ABTICULOS 121°'Y 122+DEL REGLAMENTO -DEL GOBIERNO Y LA :ADMINISTRACION
PUBLICA DEL AYUNTAMIENTQ CONSTITUCIONAL DE SAYULA, JALISCO, PARA TODOS
LOS EFECTOS LEGALES A QUE-HAYA LUGAR. DOY FE. '

‘SE EXTIENDE LA PRESENTE EN LA CIUDAD'DE SAYULA, JALISCO; A LOS 24
DiAS DEL MES DE JULIO DEL ANO 2006.

ATENTAMENTE
“SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION”

33006, AO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE BENITO JUAREZ"
I

C. & p. ARCHIVO.

e ——————— e e
SAYLULA, JALISCO  ESCOBEDO # 52 ZONA CENTRO C.P.48300  THLEFONO Y FAX: 0] (342) 4211371 / 4211372/ 42201097 4220283 emall: uayula@palisco.gobra
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SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
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